abra: Abra
2. modul: Tablazatkezelés

1. lecke:A tablazatkezelés altalanos attekintése

Cél: A lecke a tablazatkezelés torténeti és altalanos elméleti attekintését, majd az egyszeri
tablazatkezelés lehetéségeinek, problémainak bemutatasat tartalmazza. Ez a lecke a bevezet6 témak
miatt kénnyen és gyorsan feldolgozhato alfejezeteket is tartalmaz, emellett viszont mér folyamatosan
egyre tobb olyan részt targyalunk, amelyek intenzivebb elmélytilést (és gyakorlati kiprobalast)
kovetelnek meg.

A torténeti bevezetd utan a hallgatésag olyan alapfunkcidk hasznalatat sajatithatja el, melyek ismerete
nélkuldzhetetlen a kés6bbi feladatok megoldasahoz. Ezeket a részeket sokan nem tartjak fontosnak,
azt a (hibas) szemléletet kovetve, hogy az alapismereteket az 0sszetettebb feladatok feldolgozasakor
is el lehet sajatitani. Nyilvanval6 azonban, hogy sokkal egyszeriibb I&épésrél-lépésre megtanulni egy
szoftver hasznalatat, mint egybdl a ,mélyvizbe ugorva” egy 6sszetett, gondolkodtaté példan keresztil.
Ha valaki az elején megtanulja az alapmozdulatokat, akkor a tovabbiakban joval egyszeriibben képes
lesz a nehezebb feladatok feldolgozasara is.

Nem csak a tipikus ,iskolas” szintl példakkal fogunk foglalkozni, hanem felkészitjlik a hallgatét a
cégeknél is hasznalt nagymennyiségii adat kezelésére is.

A leckét akkor is érdemes attanulmanyozni, ha On mar ismer néhany alapveté fogast, mert biztos
lesznek benne olyan triikkdk, megoldasok, amelyek ujdonsagok lesznek az On szamara. Emellett ez
az anyagrész ismétlésnek, az eddigi tudas felfrissitésének is hasznalhaté.
Kovetelmények: On akkor sajatitotta el megfeleléen a tananyagot, ha képes

o felsorolni a tablazatkezel® programokkal szembeni fontosabb elvarasokat,

o listabdl kivalasztani a tablazatkezel6 programok szolgaltatasait,

e elmondani sajat szavaival az adatbazis-kezel6 és a tablazatkezel6 alkalmazasok kozti
kilénbségeket,

e eldonteni, hogy egy adott feladathoz adatbazis-kezel® vagy tablazatkezelé programot érdemes
hasznalni,

e sorba rendezni a tablazatkezel6kkel torténd feladatmegoldas Iépéseit,

o megnevezni és hasznalni az Excel 2010 képerny&elemeit,

e személyre szabni a munkakoérnyezetet,

o megnyitni kiildnb6z6 fajlformatumu tablazatokat,

o menteni kilonb6zé fajliformatumokba,

e hatékonyan mozogni a tablazatban billentyllkombinaciok segitségével,

o cellakat kijeldlni a Név mezd és billentyliparancsok segitségével,

e eldonteni egy cellardl, hogy mi a tartalma, megjelenitett értéke, tényleges értéke,

e adatot bevinni a cellakba,



e egy celldban lévé adatrol eldonteni, hogy milyen tipusu,

o Excel képleteket késziteni,

o cellakat kijel6lni, tordIni, masolni, mozgatni, beszdrni.
Id6sziikséglet: A tananyag elsajatitasahoz (a feladatok megoldasaval egyitt) hozzavetdlegesen 3
Orara lesz szuksége.

Kulcsfogalmak

e Excel 2010

o tablazatkezel6 alkalmazas

e adatbazis-kezeld alkalmazas

e munkakérnyezet

e cella

e adat, adattipus

o megjelenitett érték, tényleges érték, cella tartalom

o képlet
A tablazatkezelésrol altalaban
Toérténeti attekintés

Kezdetben sokaig nem volt megfeleléen kényelmes szamitdgépes tamogatas tablazatkezelési
feladatokhoz, minden problémara egyedi programot kellett irni.

A kovetkez6kben megemlitiink néhany fontos allomast:

1961: az els6 szoftver 6tlet Richard Mattessichtdl szarmazik, aki tanulmanyt készitett koltségvetési
modellek és szimulacié cimmel. Programja teljes oszlopok és sorok kezelését tette lehetévé.

1969: ,Tablazatkezelési automatikus Ujraszamolé algoritmus”, LANPAR program,
nagyszamitégépekre készdlt.

1968-: A General Electric egy csapata programot irt Uzleti tervek és befektetési kockazatok
szamitasara (eredetileg sajat hasznalatra), AutoPlan néven, késébb a 70-es évek elején IBM
nagygépeken futott AutoTab néven. Ezek batch végrehajtasu programok voltak.

A 70-es évek elejétdl jelentek meg a monitorok, ezutan lett lehetséges az interaktiv tablazatkezelés,
de kezdetben er8sen mérsékelt volt a tudomanyos és az (izleti érdeklédés.

1976: elsd ,ipari” tablazatkezeld, Amerikai Vasuti Tarsasag, IBM 360-as gépre (APLDOT program,
nem tekintheté modern értelemben vett tablazatkezel6nek). Tébb éven at hasznaltak pénziigyi és
kéltségmodellezésre, tébbek kozott a kongresszusban is.

1978-79: Dan Bricklin egyetemi hallgaté (Harvard Egyetem) kidolgozta a modern szamitdégépes
tablazatkezelés alapelvét, amely szerint egy nagy tablazatot kell Iétrehozni, és a tablazat sorait és
oszlopait koordinatakkal kell azonositani. A cellak adatokat és adatok kozti 6sszefliggéseket
tartalmazhatnak. Elkészitette az elsé ,igazi” elektronikus tablazatkezel6 programot (VisiCalc, Apple
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gépekre, 1979). A VisiCalc sok mindent tud abbdl, amit a modern tablazatkezel6k, de természetesen
kezdetlegesebb naluk. WYSIWYG feliilet, automatikus Ujraszamoltatas, relativ és abszolut cimek
kezelése, cellahivatkozasok jellemeztek.

Sikeres korai tablazatkezelSk kézoétt emlithetjiik a Lotus 1-2-3 programot IBM PC-kre, 1982-t8l (a
VisiCalc alapjan). Rendkivil népszer(i program volt, sok eleme, funkcidja és kezelési sajatossaga
tablazatkezelési szabvanykeént terjedt el. Szintén hozzajarult az IBM PC-k népszerlivé valasahoz,
Assemblyben irtak, gyors és biztonsagos mikdodési volt. Az 1-2-3 a tablazatkezeld programok
harmas funkcidjara utal, eszerint az ilyen programoknak tudniuk kell: az adatokkal vald
miveletvégzést, szamolast (alap tablazatkezelés); a tablazat adatainak grafikus abrazolasat; bizonyos
adatbazis-kezelési funkciokat is. Emellett tamogatta pl. a makrok készitését is, BASIC-szerl nyelven.
Csak az Excel tudta (joval kés6bb) a népszeriiségét megtorni.

Ugyancsak sikeres fejlesztés volt az 1988-as Quattro-pro szoftver a Borland cégtél.

Microsoft fejlesztések kdzul megemlitend6 a Multiplan (1982-) program. Eredeti neve Electronic Paper
(EP), a VisiCalc utdédjanak szantak. Tobb géptipuson és kdrnyezetben is hasznaltak (Apple, MS-DOS,
C-64). Szerény tudasu volt (256 sor, 64 oszlop), nem lett nagyon sikeres.

Az Excel program el6szor Apple Macintosh gépekre (1985), késébb PC platformra (1987-), kés&bb
mar Windows (2.0) ala is elérhetd volt. Az elsd olyan PC-s tablazatkezel6, amely nem DOS-os
kornyezetben dolgozott. Az els6 tablazatkezeld, amely lehetévé tette a felhasznalé szamara az adatok
megjelenésének beallitasat (karakterjellemzok, cellak megjelenése) és biztositotta az intelligens
cellafrissitést. Korabban a tablazatkezel6k vagy minden cellat Ujraszamoltak, vagy felhasznaldi
beavatkozasra vartak e tekintetben. A 90-es évek elejétdl lassan az Excel lett a legnépszer(ibb
tablazatkezel. Az Office csomag részeként (1993-), a Word programmal egyiitt lett nagyon sikeres.
Szintén 1993-ban bdvitették ki az Excelt (5.0) a Visual Basic nyelvvel (makrok). Magyarorszagon
igazan széles kdrben el6szdr az 5.0-as valtozat terjedt el.

A tablazatkezel6 programok szolgaltatasai

Az Ujabb Office csomagokrol (97, 2000, XP, 2003, 2007, 2010, 2013) — és ezen belliil specidlisan az
Excelr6l is — altaldnosan azt mondhatjuk el, hogy a valtoztatasokban két f6 trend érvényesiilt. A
programok fellletének a kialakitasaval egyrészt az alapul szolgal6 operacios rendszer kornyezetéhez
igazodtak (pl. 2010 és 2013 — Windows 7, ill. Windows 8), masrészt a felhasznalok kényelmének a
kiszolgalasa érdekében — altalaban sikeresen — kisebb-nagyobb mértékben valtoztattak. Ugyanakkor
Osszefoglalva azt is kijelenthetjiik, hogy a fé6bb Excel lehetdségek atlagos felhasznal6i nézépontbdl
nagyjabol most is ugyanazok, mint korabban.

A 2013-as Excel piacra dobasaval és elterjedésével Uj lehetéségek nyiltak (pl. érintéképernyds
tdmogatas, felhébe mentés). Felhében dolgozni a Google Drive tablazatkezeld alkalmazasaval is
lehet. A Google alkalmazasa azt is lehet6vé teszi, hogy egyszerre tobb felhasznald szerkessze a
tablazatot egy idében.
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1. abra

Google csoportmunka: harom felhasznalé altal szerkesztett tablazat

Erdekes U] szinfolt a piacon a szabad szoftverek megjelenése és az utébbi években mar ténylegesen
is mérhet6 térhdditasa. Mig néhany éve elég kdnnyen el lehetett intézni az ilyen programokat
annyival, hogy: ,fapados”, ,ugysem tud kdzel annyit sem, mint az Excel/Word”; napjainkban mar kozel
sem ilyen egyértelm( a helyzet. A szabad szoftverek tudasukban és a felhasznaldk kiszolgalasaban
meglepben gyorsan zarkéznak fel a Microsoft Office programokhoz. Hangsulyozva, hogy persze
problémak azért adédnak veliik (féként az atjarhatésag miatt), mégis megfontolandd, vagy akar
javasolt a bevezetésiik a kisebb problémakhoz. Erdemes kiemelni a LibreOffice Calc programjat, ami
a tudasat és a felhasznaldi felliletét tekintve az Excel 2003-as verziéjahoz hasonlit a legjobban.

Az okostelefonok és tablagépek elterjedésével egyre fontosabba valt, hogy ezeken az eszkdzokon is
el lehessen érni a tablazatokat, dokumentumokat. Az Excelnek is elérhetd az okostelefonokra,
tablagépekre készilt verzidja, és nem csak Windows Phone-on, hanem Andorid és iOS operacios
rendszereken is. Ennek tudasa jéval szerényebb, mint a PC-re készilt valtozaté. A kis képernyén
altalaban csak elemezni szoktak a tablazatokat, mert nehéz rajtuk szerkeszteni. Ezért egyre
szélesebb kdrben megjelentek azok a tablazatkezeld alkalmazasok, amelyekkel csak megjeleniteni
lehet a tablazatokat, szerkeszteni nem.

Az els6ésorban irodai munka soran hasznalt tablazatkezel6 programok adatok gyors és sokoldalu
kezelését teszik lehetbve.

Ezen programok segitségével 6sszefiiggéseket tudunk meghatarozni a sorokba és oszlopokba
rendezett adatok kozott; az alapadatok felhasznalasaval szamitott értékeket allithatunk eld. A
szamitasok elvégzéséhez képleteket és fliggvényeket hasznalhatunk. Lehet6ség van kivalogatas,
kigyUjtés tipusu feladatok elvégzésére is. Az alapadatok valtozasa esetén a program — a beallitas
figgvényében — magatdl frissiti az eredményeket, amik grafikusan szemléltethetdk.

Tevékenység: Jegyezze meg a tablazatkezel6 alkalmazasokkal szembeni fontosabb kévetelményeket!

A fontosabb elvarasok egy ilyen programmal szemben a kdvetkez&k:



e koénnyl programkezelés;

o kényelmes és gyors adatbevitel;

e kapcsolatok létrehozasanak lehetésége az adatok kdzott;

e Uj adatok szarmaztatasa feltételek, valamint matematikai és egyéb eszk6zok felhasznalasaval,
e adatok rendezése;

e bizonyos tulajdonsagu adatok kivalogatasa;

o diagramkészités;

o képek, abrak megjelenitése;

e nyomtatas;

e baratsagos sugoérendszer.
Adatbazis-kezel6k és tablazatkezel6k

Sokan Osszekeverik az adatbazis-kezel6 és a tablazatkezeld rendszereket, pedig fontos
megkllonboztetni ezt a két programtipust.

Az altaluk kezelt adatok elsé kdzelitésben hasonldak ugyan, de a megoldhat6 problémak
mélységlkben mar kildonb6z6ek. A megoldandé feladat jellegébdl hatarozhaté meg, hogy melyik
rendszer hasznalata célszer(i. Az adatbazis-kezel6k dsszetettebb és mélyebb struktiraju problémak
megoldasara hasznalhaték fel.

A legjobban elterjedt relacids adatbazis-kezel6kben az adatmodellezés utan elkészitett rendszer az
adattablakat hierarchikusan kezeli. A tablak k6z6tt kapcsolatok létesithetdk, némelyik rendszer ezeket
a kapcsolatokat az adattablakhoz rendelve tarolni tudja. Itt joval 6sszetettebb modon lehet leképezni
az adott problémat, mint a tablazatkezel6knél.

A tervezés soran harom alapelemet definialunk. Ezek a kovetkez6k: egyed/egyedtipus, tulajdonsag és
kapcsolat. Az alapelemek terve adja a modell logikai szintjét. A terv megvaldsitasa a fizikai szint, itt
keletkeznek az egyedeket reprezentald tablazatok, az egyed eléfordulasokhoz tartozé tulajdonsagok
értékei (allando adatok), és valdsulnak meg a tervezett kapcsolatok.

A tablazatkezeldk is rendelkeznek adatbazis-kezelés jellegl funkcidkkal (kereszttablazat készitése,
rendezés, lekérdezés/sz(irés), de némelyik adatbazis jellegi miveletnél csak egy tablat tudunk
hasznalni (pl. szlirés), bar van olyan funkcid is, ahol t6bb tablabdl is vehetjik az adatokat (kimutatas).

Adatbazis-kezeld esetén az 6sszekapcsolt tablakbdl minden nehézség nélkil lehetséges a
lekérdezés, jelentés készitése. Sokkal rugalmasabb lehetéségei vannak, mint a tablazatkezel6nek
(kdnnyen definialhato lenyilo listak, feltételek...). Adatbevitel maszkoltan, feltételekkel korlatozva —
azaz ellenbrizve torténhet. Igaz makrét irhatunk tablazatkezel6hoz is az adatbevitel ellendrizésére, de
ez joval nehézkesebb itt, mint az adatbazis-kezel6k esetén. Hasonldan, pl. az Excel is képes lenyild
listak és valaszté gombcsoport kezelésére, de ugyanez sokkal rugalmasabban valésithaté meg az
adatbazis-kezel6 rendszerekben.

Adatbazis-kezel6t célszerlibb hasznalni nagyobb mennyiségii egyed-el6fordulas (sor) esetén, illetve
ha az egyed sok tulajdonsaggal rendelkezik (oszlop).



Kicsit leegyszerlsitve mondhatjuk, hogy az adatbazis-kezel6 az adatok egy megfeleléen
rendszerezett halmazat és a koztiik levdé komplex kapcsolatok eléallitasat, kezelését teszi lehetéve,
mig a tablazatkezel6 alapfunkciojat tekintve els6sorban az alap- és szarmaztatott adatok valamilyen
formaban térténd megjelenitésével foglalkozik.

Tevékenység: Fogalmazza meg a sajat szavaival, hogy mi a kiildnbség a tablazatkezel6 és az
adatbazis-kezeld alkalmazas kozott!

Problémamegoldas tablazatkezel6 programok segitségével

A tablazatkezel6 programokkal megoldhat6 problémak nagyon valtozatosak. A megoldas eléallitasara
nincsen olyan altalanosan megadhato részletes recept, amelynek segitségével biztosan célhoz érink,
de a fébb Iépések mindig a kdvetkezdk:

1. Figyelmesen olvassuk el/elemezziik és értsiik meg a feladatot!

2. Hogyan oldanank meg mi a feladatot? (Epitsiik fel a megoldast papir-ceruza médszerrel,
szamitégép nélkdl.)

3. Milyen segitséget tud adni az altalunk elképzelt megoldashoz a tablazatkezel6 program?
(GyUjtsiik 6ssze a sziikséges apparatust — fliggvények, képletek stb.)

4. Allitsuk el® a (rész)megoldast egy cellaban/egy példanyban! (Eléfordulhat, hogy a teljes
megoldas tdbb részbdl all.)

5. Ha sziikséges: masoljuk le a (rész)megoldast a tovabbi sziikséges helyekre!
Tevékenység: Jegyezze meg a problémamegoldas 6t [épését!
A lépésekrdl részletesebben:
1. lépés

A megoldas elkészitése el6tt pontosan értelmezniink kell a feladatot. J6 esetben a feladat irdasos
formaban adott (példaul a vizsgan, vagy a munkahelyi vezet6tdl kapjuk meg a széveget), maskor
esetleg a pontos megfogalmazast is nekiink kell elkésziteni valamilyen szdébeli informacioé alapjan. (Ez
a nehezebb.) Fontos, hogy lassuk, milyen adatokbdl kell kiindulnunk, és azokbdl milyen eredményt
kell meghataroznunk.

2. lépés

Meg kell tervezniink a szamitas menetét, és azt, hogy melyik adatot hogyan kell elhelyezniink a
papiron készitett tablazatban ahhoz, hogy attekintheté megoldast kapjunk.

A feladat megértése és a papiron torténd megoldas sok esetben nagyon egyszeri (akar trivialis),
maskor joval nehezebb lehet. Célszerii az els6 két |épéshez sziikség esetén jegyzeteket is késziteni.
Fontos, hogy megfelel6 id6t szanjunk ezekre a |épésekre, mert az itt ,megsporolt” id6 késébb
hianyossagokhoz, esetleg teljesen rossz ,megoldashoz” vezethet!

3. lépés

Meg kell vizsgalnunk, hogy melyik adatot hogyan érjuk el, az milyen formaban adott, és hogyan lehet
az adatokbdl a sziikséges kifejezéseket felépiteni. A tablazatkezel6 program sokféle szamitas
elvégzéséhez tartalmaz beépitett fliggvényeket. El kell donteniink, hogy mely részfeladatokhoz



hasznélhatok fel ezek. Ha nem fliggvény vagy képlet allitja el a megoldast, akkor elemezziik az adott
eszkdz hasznalatat (pl. sz(ir6). (Tajékozddjunk a sugdban, szakkdnyvekben vagy az interneten is!)

4. lépés

Az adott feladat vagy részfeladat megoldasat el6allitjuk a sziikséges képlet alkalmazasaval egy
cellaban, ill. a megfeleld eszkdz alkalmazasaval megoldjuk a feladatot. Ha erre lehet6ség van,
érdemes a bemeneti adatok valtoztatasaval ellenérizni, hogy a képlet valdban j6 eredményt ad-e.

Megjegyezzik, hogy az utdbbi két Iépés lehet esetleg iterativ. Tudasunk fejlédhet, a tablazatkezel
program eszkoztara bévilhet — mindezek kovetkeztében elé6fordulhat, hogy esetleg hdnapokkal
késdbb egy adott problémara fejlettebb megoldas allithato el6. Ugyanezen okok miatt fontos és
hosszu ideig aktualis (pl. ciklikusan ismétl6dé céges) feladatok esetében célszer(i idénként késdbb is
visszatérni a problémara, és onvizsgalatot tartani: Tényleg ez a lehetséges legjobb megoldas?
Tényleg a legjobb eszkdzt hasznaltuk?

5. lépés

Amennyiben t6bb cella értéke is hasonlé médon szamolhatd, akkor a képletet masolassal kell a tébbi
cellaba bevinni. Ehhez elész6r megallapitjuk, hogy a képletet masolva a megfelelé eredményt kapjuk-
e. Ha nem, akkor alkalmasan at kell alakitani, és utana elvégezni a masolast.

Ezekkel a [épésekkel mindig célhoz érlink, azonban természetesen ismerni kell az alkalmazandé
eszkozOket (a tablazatkezel6 program apparatusat), és rendelkezniink kell bizonyos altalanos
problémamegoldoé képességgel. Ez utébbi tanulassal, gyakorlassal elsajatithato.

Melyik tablazatkezel6 programot valasszuk?

Noha rengeteg konyv, jegyzet, oktatasi segédanyag foglalkozik tablazatkezelé programok
bemutatasaval, mégis meglepden ritkan talalkozhatunk olyan (igényes) elemzéssel, amely
tablazatkezeld programok 6sszehasonlitd értékelését végezné el. Ebben az alfejezetben bemutatunk
néhany olyan fontos szempontot, amelyek segitségével valasz adhat6 a kovetkez6 — egyaltalan nem
konnyl — kérdésekre: ,A tablazatkezeléshez melyik az igazan jé szoftvereszk6z?” ,Mi melyik
tablazatkezel6 programot valasszuk?”

Tevékenység: Gondolja végig, hogy 6n mit var el egy tablazatkezel6 programtol!

Nem allitjuk, hogy a most kdvetkez6 felsorolas az ,egyedil tidvézité ut”, de mindenképpen egy j6 par
éves gyakorlati hasznalat, oktatasi tapasztalat, szakmai konzultacio stb. eredményeként
megfogalmazott megalapozott szakmai vélemény. Tehat az a jo tablazatkezeld, ...

e ...amelyik szamunkra elérheté/legalisan elérhetd (!);

e ...amelyik tudja azt, amit egy jo tablazatkezel6nek tudni kell (Iasd fent)/ill. amelyik tudja azt,
ami szamunkra a munkank soran szikséges;

e ...amelynek a hasznalata szamunkra kényelmes/baratsagos;
e ...amelyet a kdrnyezetlinkben masok is széles kdrben hasznalnak (atjarhatoésag).
Mindenki pontosan tudja — bar dGnmaguktdl csak nagyon kevesen gondolnak ra... —, hogy az els6 pont

a legfontosabb. Szamolnunk kell azzal a tendenciaval is, hogy allami intézményeknél, cégeknél,
vallalatoknal is egyre hangsulyosabb szempont lehet az ingyenes, ill. az eddiginél olcsébb
megoldasok keresése.



A masodik pont lehet egyénfliggd. Példaul. egy szerényebb igényl felhasznal6 akar joval kisebb
tudasu programmal is beérné — mar amennyiben valéban szabadon valaszthatna...

A harmadik pont szintén szubjektiv, ha valaki Linux rendszert hasznal, akkor valdsziniileg a Microsoft
termékek helyett eleve a szabad szoftverek felé fordul. A negyedik pont azért nagyon fontos, mert
munkank soran altalaban egyutt dolgozunk masokkal. Ha azt tapasztaljuk, hogy kdrnyezetiinkben
egyre tébben attérnek a 2003-as Office-rél a 2010-esre, akkor célszer(i nekiink is kdvetni a példat.

Mint azt a fentiekben is lattuk, a valasztas sokszor nemcsak az egyéntdl fligg, Az is lehet, hogy a
fénok vagy a munkahely kételezéen elirja, hogy melyik tablazatkezeld programot kell hasznalni. Ezért
toreksziink az altalanos targyalasra, sokszor egyszeriien azt fogjuk mondani, hogy a ,tablazatkezeld
tudja ezt és ezt”. A feladatok megoldasa soran a Microsoft Excel 2010-et fogjuk hasznalni, mert
manapsag ez az egyik legjobban elterjedt tablazatkezeld alkalmazas.

Fontos hangsulyozni, hogy a hasonlésag magas foku a tobbi tablazatkezel6 alkalmazassal, a
felhasznaloi felliletet és a fébb funkcidkat tekintve a legjobban az Excel 2007-es és 2013-as verzidjara
hasonlit. Az Olvasé szamara érdekes hazi feladat lehet, hogy egy adott programban elkészitett
megoldast ,atvisz” (esetleg atalakitassal) egy masik tablazatkezel6be. A konvertalasokkal (esetleges
veszteségekkel) még kés6bb foglalkozunk.

Egyszeri tablazatkezelés

Barmelyik tablazatkezel6t is valasztjuk sajat eszkdziinknek, altalanosan igaz, hogy a program
lehet6ségeinek teljes bemutatasara a jegyzet keretein belll nincs mod. Az itt megszerezheté
ismeretekkel azonban mar sok érdekes feladat és gyakorlati probléma megoldhat6. A tablazatkezelés
Jilozofigjanak” megismerése pedig szilard alapot nyujt az érdekl6déknek a tovabbi — akar 6nallé —
tanuldshoz is.

Az alapvetd hasznalattal foglalkozo részben eltekintlink egyes altalanosabb (nem tablazatkezels-
specifikus) lehetéségek targyalasatdl — példaul a fajlkeresés részletes ismertetése —, és néhany
esetben ésszer( roviditéseket alkalmazunk. Mindezt természetesen Ugy tessziik, hogy a fejezet
onalléan is tanulhato és feldolgozhato legyen.

A tablazatkezel6 programok mas programrendszerekhez hasonléan indithatok és allithatok le.
Tevékenység: Inditsa el a Microsoft Office Excel 2010 alkalmazast!

Képernyoelemek

A program elinditdsa utan a képernyén megjelenik a tablazatkezeld ablak, amely a kdvetkezd
részekbdl all:
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2. abra
A 2010-es Excel ablakainak a felépitése

Tevékenység: Tanulmanyozza az el6zé abrat!

A képernyé fels6 soraban (ez a cimsor) a Microsoft Excel programnév mellett az éppen szerkesztett
munkafiizet (vagy masképpen az Excel dokumentum) neve lathaté.

Alapértelmezett beallitast feltételezve a cimsor alatt egy menisor helyezkedik el, amely 9
fémenlpontot tartalmaz. Kézulik néhany nagyon hasonlé mas Windows alkalmazasok
menupontjahoz (példaul a Fajl), de vannak egyediek is (példaul az Adatok).

A cimsor és a menusor szélein talalhatd kapcsoldgombok az ablakok vezérmenijének aktivizalasara
illetve az ablakok atméretezésére szolgalnak.

A menk alatti menliszalagon az elemek csoportokba rendezve helyezkednek el. A meniszalag
kialakitasanal fontos szempont volt, hogy ebbe beleépitsék az eszkdztar funkciot is.

Tevekenység: Nézze végig, hogy milyen csoportok talalhatéak az egyes menuszalagokon!

Specialis Uj elem a 2007-es Excelben megjelend gyorselérési eszkoztar, amely egyes kiemelt funkcidk
azonnali hivasat teszi lehetové.

Tevékenység: Tegye fel a Fajl/Beallitasok/Gyorselérési eszkoztar paranccsal a Megnyitas, Mentés,
Mentés masként, Visszavonas, Mégis parancsokat a gyorselérési eszkoztarra!

A menik és a parbeszédablakok, illetve a meniisavok/gyorsitosavok a Windows kdrnyezetben
megszokott médon hasznalhatdk, a hasznalat részleteit itt nem targyaljuk.

A gyorsitosavok alatt talalhatd a szerkeszt6léc és a munkalap. A munkalap oszlopokba és sorokba
rendezve cellakat tartalmaz. A 2010-es Excel 1048576 sort és 16384 oszlopot tartalmaz.



Megkuildnbdztetjik a sablont (masképpen munkalap vagy Ures tabla) az altalunk elkészitett
tablazatoktol. Az Ures tablakba épitjiik fel a tablazatokat. Hasonléan megkulonboztetjik a
cellateriiletet (kis téglalap a képernyén) magatdl a cellatél. A cellakba irjuk be az adatokat, és ezt a
tablazatkezel6 valamilyen médon megjeleniti a cellaterileten.

A cellakat (és a cellateriletet is) oszlop- és a sorkoordinataval azonositjuk. Az alapértelmezett
azonositas A1 stilusu, a sorokat szamokkal, az oszlopokat az angol ABC betivel jeldli a program. A
WZ" oszlopot kdvetéen az oszlopok két betlibél allé nevet kapnak (példaul: AA, AB stb.).

A joval ritkdbban hasznalt S101 (az angol nyelvi valtozatban R1C1) stilusnal mind a sorokat, mind az
oszlopokat szammal jeldli a program, ez a hivatkozasi stilus makrok rogzitésénél/VB programok
készitésénél lehet hasznos. Az S101 hivatkozasi stilust be- és kikapcsolni a Fajl/Beallitasok
menupont alatt lehet.
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3. abra

Az S101 hivatkozasi stilus bedllitasa a 2010-es Excelben

Az S101 (R1C1) bekapcsolasa utan a névmezdében (masképpen névdobozban) a kdvetkez6képpen
tunteti fel a program a hivatkozast: "S" + a sor szama + "O" + az oszlop szama ("R" + a sor szama +
"C" + az oszlop szama).
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4. abra

Az S101 hivatkozasi stilus alkalmazasa (bekapcsolva)

Tevékenység: Allitsa at a cellaazonositas S101 stilustiva, majd vizsgalja meg a munkafiizetet!

Tevékenység: Allitsa vissza az A1 hivatkozasi stilust!

Az aktualis cella helyét egy téglalap alaki mutat6 jelzi. Ezen cella cimét a szerkeszt6léc bal szélén,
tartalmat a jobb oldali fehér mez6ben lathatjuk. Kijeldlt és elnevezett blokk esetében a bal szélsé
névmezdben a blokk neve talalhato.
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A munkalap logikailag egy munkaflizet (Excel dokumentum, mappa) része.

A munkalap jobb szélén és aljan gorgetésavok vannak, amik az egér segitségével gyors mozgast
tesznek lehetévé. Poziciojuk a kepernydn lathato részlet helyzetét jelzi a munkaterileten vagy a
munkaterulet bejart részén beldl.

Az alsé gorgetdsav bal szélén a munkalapokat azonositd kis flilek és a kozottiik torténd valtogatasra
szolgalo nyilak talalhatok.

A képerny6 legalso részén az allapotsor a szerkesztést megkdnnyitd adatokat tartalmaz. Mutatja az
egyes kapcsolok allapotat, valamint a kiadott paranccsal kapcsolatos megjegyzéseket.

Az Excel ablakban nemcsak egy, hanem t6bb mappa is elhelyezhetd, illetve az aktudlis mappa
lekicsinyitheté. llyenkor az ismertetett képernyd-elrendezés annyiban médosul, hogy a szerkeszt6léc
és az allapotsor kdzotti rész kulén mappa (dokumentum) ablakba keril, amelynek cimsora az aktualis
mappa neve, az Excel ablak cimsorabdl pedig ez a név eltiinik.

A munkakornyezet beallitasa

A tablazatkezel6 programok lehet6séget adnak a munkakornyezet bizonyos mértéki testreszabasara.
Tipikusan ilyen jellegi feladatok lehetnek a kdvetkezdk:

e Munkankhoz egyes funkciokat gyakran hasznélnank, és ezek nincsenek a meglévé
eszkoztaron/meniszalagon ill. a menuben;

o Uj eszkdztarat/meniit/meniilapot akarunk létrehozni;

o Billentyliparancsot akarunk hozzarendelni egyes gyakran hasznalt funkcidkhoz.

A — meglehet6sen béséges — lehetdségek tobbségét a Fajl/Beallitasok/Menuszalag testreszabasa,
illetve Fajl/Beallitasok/Gyorselérési eszkoztar pont alatt talaljuk meg. A részleteket a hasznalt program
menupontjainak a sugo segitségével valé tanulmanyozasaval ismerhetjik meg.

A (hgmant | Aagmew

P v pmbrpot *

st T

L d{3:m2e 1205 png}
5. dbra
Menlszalag testreszabasa (Uj lap felvétele, Uj paranccsal)
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Ugyancsak béséges valaszték all rendelkezésiinkre a tablazatkezel6 programok kérnyezeti
bedllitasaihoz. Az altalanos lehetéségeken felil médunk van tdbbek kozott szamolasi,
megjelenitéssel, szerkesztéssel és hibaellenbérzéssel kapcsolatos opciok finomhangolasara.
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6. abra

Képletek, teljesitmény és hibakezelési beallitasok

A beallitasi lehet6ségek a Fajl/Bedllitasok meniipont alatt érhetdk el.

Tevékenység: Nézze meg az Excel beallitdsanak lehetSségeit!

Fajimiiveletek

Moge

{a:m2e1a06.png}

Uj munkafiizet létrehozasa a tablazatkezelSkben a Fajl backstage Uj parancsaval térténik, A
megjelené munkaablakban/fiilén valasszuk ki az Ures munkafiizet elemet. A tablazatkezel6
elinditasaval automatikusan Uj dokumentum készitése kezdédik.
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7. abra

Uj dokumentum létrehozasa (Fajl backstage, Excel 2010)

Ha egy korabban elkezdett munkat szeretnénk folytatni, akkor be kell télteniink a kivant munkafiizetet.
Erre a Fajl backstage Megnyitas parancsa vagy a gyorselérési eszkdztar megfelel6 gombja szolgal. A
megjelend parbeszédablakban meg kell adni, vagy listabdl ki kell valasztani a fajl elérési utvonalat és

nevét, hasonléan ahhoz, mint mas Windows alkalmazasokban.

Ha olyan fajlt akarunk megnyitni, amelyik nem azzal a tablazatkezel6vel készilt, amiben a megnyitast
elinditottuk, akkor a Fajltipus mez6t a megfeleld konverzio elvégzéséhez ki kell tolteni.

Az aktualis munkalapon végzett valtoztatasokat a tablazatkezeld a memdériaban tarolja. Mivel az irhatd
memoria tartalma kikapcsolaskor altalaban elveszik, ezért a késébbi felhasznalashoz a valtozasokat el
kell mentenuink. A tablazatkezel6k a mentésre altalaban tobbféle lehetéséget kinalnak, valamennyi a
Fajl backstage-ben talalhaté meg. A Mentés funkciot valasztva a gép a mentést azonnal. Ha a
munkafiizetet mas névvel vagy el6szor szeretnénk elmenteni, akkor a Mentés masként funkciét kell
valasztani, illetve automatikusan ez jelenik meg. A megjelené parbeszédablakban a fajl nevét és
elérési utvonalat kell megadni, de a fajltipus is megvaltoztathatd. Az alapértelmezés szerint a mentés
mindig abban a fajltipusban torténik, amit a hasznalatban Iévé tablazatkezel hasznal.

Ezért a megnyitashoz és a mentéshez fontos tudnunk, hogy melyik az adott tablazatkezeld
alapértelmezett formatuma, ill. hogy a tablazatkezel6nk milyen egyéb fajltipusokat képes el6allitani. A
2003-as verzié alapvetd formatuma az xls, az 6t kovetd verzidké az xlsx formatum.

Ha nem az alapértelmezett fajlformatumot hasznaljuk mentésnél és megnyitasnal egyarant csekély
veszteség el6fordulhat.

Tevékenység: Nyisson egy Uj Ures munkaflizetet, majd mentse el xIsx, xIs formatumba!

A tablazatkezel6k ezen fellil sok egyéb fajltipust is tudnak kezelni. Néhany fontosabb ezek kozil: XML
formatum, tagolt széveg (leggyakrabban tabulatorral, sz6kdzzel vagy. pontosvesszdvel), korabbi Excel
verziok munkaflizetei illetve munkalapjai. Ezek kozil kiilondsen fontosak a szdvegfajlok, hiszen sok
esetben ezekben kapjuk meg a feldolgozandé adatokat. Az ilyen fajlok betdltésénél altalaban a
tablazatkezel6be beépitett varazslo vezet benniinket végig a sziikséges Iépéseken. Ehhez hasonl6 a
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csv (comma-separated values) formatum is. A csv hasznalata nem minden kérnyezetben egységes, a
szeparalasra vessz6t hasznal, ha pont a tizedesjel és pontosvesszét, ha tizedesvessz6t alkalmaznak.
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8. dbra
Szoveges fajl beolvasasa (varazsléval)

Tevékenység: Hozzon létre egy Uj szoveges dokumentumot a kévetkezd tartalommal:
Al;B1;,C1

A2;B2;C2

A3;B3;C3

Importalja be az el6bb Iétrehozott pontosvesszdvel tagolt dokumentumot egy Uj munkalapra!

Ha befejeztiik egy munkaflizet hasznalatat, akkor a mentés utan célszerl bezarni a fajlt, mert ezzel

csokken a gép leterheltsége. Erre a Fajl/Bezaras menipont hasznalhaté. A Windows kérnyezetben az
ALT+F4 billentylikkel is bezarhaté a f4jl.

Mozgas a tablazatban

Az aktualis cellat jelz6 mutatét a tablazat tetszéleges helyére elmozgathatjuk. Erre a billenty(izettel és
az egérrel egyarant sok lehet6ség van. A fontosabbakat tablazatban 6sszefoglaltuk.

Cel Billentyiikombinacié

Egy cellaval balra, jobbra, fel, le RN

Ugras a sor elejére Home

Ugras egy képernyét fel/le Page Up / Page Down

Ugras egy képernyé6t jobbra/balra Alt+Page Down / Alt+Page Up
Ugras a bejart tartomany elejére/végére Ctrl+Home / Ctrl+End

Ugras a kovetkezd/el6z6 munkateriletre Ctrl+Page Down / Ctrl+Page Up
1. tablazat

Mozgas a tablazatban

Nem megszokott mozgasra hasznalhatok a Ctrl+ <—, Ctrl+ —, ... ésaz End <—, End —, ...
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llyenkor a cellakijel6lé mindig teli cellara szeretne ugrani a megadott iranyban. Ha éppen teli cellan all,
akkor az utolsé teli cellara ugrik, ha tobb ilyet nem talal, akkor a tablazat végére pozicional. Ha Ures
cellan all, akkor a legkozelebbi teli cellara ugrik, ha ilyet nem talal, akkor pedig a tablazat végén all
meg.

Egérrel a képerny6 tetszbleges cellajara kattintva az lesz az aktualis, tovabba a gyorsabb mozgashoz
a gorgetdsavok hasznalhatok.

Az Excel valtozatok a fentiek mellett még lehetéséget biztositanak a direkt ugrassal torténé
pozicionalasra is (Ctrl+G; Kezdblap/Szerkesztés/Keresés és kijelolés).

Még a bizonyos gyakorlattal rendelkez6, atlagos — nem kezd¢ — felhasznaldk sincsenek sokszor
tisztaban azzal, hogy nagyobb méretl tablazatok bejarasakor mennyire fontos készség szinten
ismerni a gyors mozgas lehetdségeit. Egy tobb ezer adatot tartalmazé tablazat esetén egy nem
teljesen egyszer(i, de nem is tul bonyolult feladat megoldasa soran akar tiz-hisz perces kilénbségek
is jelentkezhetnek a hatékony technikai megoldasok a hétkdznapi, sokszor alkalmazott, ezért kbnnyen
megjegyezhetd modszerekkel szemben.

Tevékenység: Nézze meg, hany sorbdl all egy Excel munkalap!

Tevekenység: Nézze meg, mi az utols6 oszlop azonositdjal
Adatok

Beiras a cellakba, javitas, torlés

Az aktualis cellaba tetsz6leges adatot beirhatunk. A beiras végét az Enter leitése vagy — amennyiben
nem a mar meglévd cellatartalmat valtoztatjuk éppen — valamely kurzormozgato billentyd, illetve a Tab
lenyomasa jelzi. Ezutan a cella tartalma a begépelt adat lesz.

Gyakran a beirt adat olyan hosszu, hogy nem fér el egy adott cellahoz tartozo teriileten. llyenkor a gép
szbveges adatok esetén a szomszédos cellak helyét is — amennyiben azok uresek — felhasznalhatja a
megjelenitésre. Mas tipusu adatnal a hosszu adat bekeril ugyan a cellaba, de nem lesz lathaté teljes
hosszaban. El6fordulhat az is, hogy a tényleges adat helyett # jelek sorozatat latjuk a cella
tartalmanak megjelenitése helyett. A szerkeszt6léc jobb oldali mezdjében azonban ekkor is megjelenik
a cella teljes tartalma.

El6fordulhat, hogy egy cella tartalmat utélag médositani szeretnénk. llyenkor alljunk ra a cellara, és
nyomjuk le az F2 billenty(t, vagy egérrel kattintsunk a szerkesztéléc jobb oldali mezéjére. Ezzel
szerkeszté mddba kerillink, és a cella tartalma részben vagy teljesen atirhaté. Hosszabb
cellatartalom esetén a mozgashoz hasznalhatjuk a nyilakon kiviil a Home és az End billenty(iket,
illetve egérrel kattintsunk a megfeleld helyre. Az Ins billenty(ivel valtogathatunk a beszuré és a fellliré
Uzemmod kozott. Az elsé az alapértelmezett, ami azt jelenti, a szerkesztés megkezdésekor ez az
allapot lesz aktiv. A javitast az Enter lenyomasaval véglegesithetjik. Ha esetleg javitas kozben
meggondoljuk magunkat, akkor az Esc billenty(ivel kiléphetiink a szerkesztésbdl. llyenkor megmarad
az eredeti cellatartalom.

Az aktualis cella tartalma a Del billentytvel térélhetd.
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Adattipusok

Az adatok miveleti tulajdonsagaik alapjan kilonb6zé tipusokba sorolhaték. A tablazatkezel6k
adattipusai a kdvetkezbk: szOveg, szam, datum, id6 és logikai.

A cellateriileten ezekbe a kategdridkba latszolag nem sorolhaté Uzeneteket, hibaértékeket (példaul
#HIANYZIK, #ERTEK!, #HIV!) is lathatunk. Itt azonban vegyiik figyelembe, hogy a cella eredeti
tartalma valamilyen hibas kifejezés, és erre a hibara utal az Gizenet. Egyes kategorizalasok szerint a
tablazatkezel8kben Iéteznek hiba és tomb adattipusok is.

Az adatok tipusat a begépelés formatuma alapjan a tablazatkezel6 felismeri, és azokat ennek
megfeleléen jeleniti meg. Alapértelmezésben a szdveget balra, a szamot, valamint az idé és datum
adatokat jobbra igazitja. A logikai adatok és az egyéb lizenetek csupa nagybetiivel jelennek meg
koézépen. Természetesen az alapértelmezett beallitasok felllbiralhatok! llyen esetekben gondosan
tajékozodjunk, hogy mi az adattipus!

A szamadatok alapesetben csak szamjegyeket, tizedesvesszét, elbjelet és — tudomanyos
megjelenités esetén — exponens jelet (E) tartalmazhatnak.

A datum tipust adatok megadasara tobbféle mdd is van. A legcélszeriibb az, ha év, hé, nap
sorrendben, 2 szamjeggyel — az év esetében 2 és 4 jegy egyarant hasznalhaté — egymastodl ponttal
elvélasztva adjuk meg az adatokat. A nap utan nem szabad pontot tenni.

Az id6 tipusu adatok hasonléan tobbféle médon, de a legegyszeriibben 6ra:perc formatumban
adhaték meg, ahol az éra 0 és 23 kdz6tt, a perc 0 és 59 kozott érték lehet. A perc utan egy
kettésponttal elvalasztva masodperc is definialhatd. A tablazatkezel6k ezeket az adatokat szamként
taroljak és kezelik. A datumok logikailag sorszamok; a legkorabbi datum Excelben 1900.01.01 (a
Lhulladik nap”, fiktiv datumként 1900.01.00), az utolsé — a mostani Excel verziékban — 9999.12.31,
aminek sorszamértéke 2958465. Az id6t a tablazatkezel6kben 0 és 1 kdzotti tortszamok jelentik, ahol
a nulla még értelmezhet® idépont, az egy nem. Egy cellaban 1évé tortrészt is tartalmazo valoés szam
datumkeént és idéként, s6t mindkettéként egyszerre is értelmezhetd. Azt, hogy a tablazatkezelé minek
mutatja, formatumbeallitassal hatarozhatjuk meg.

A logikai adatok az IGAZ és a HAMIS értékek. Beiraskor kisbetivel is leirhatok, a megjelenitéskor
alapértelmezés szerint automatikusan nagybetire valtoznak).

Az ezektdl kilénb6z8 6sszes tobbi adat mind szOveges. A tablazatkezeld lzenetei szintén a
cellatertileten jelennek meg, nem cellatartalmak!

Ugyanigy szdveg lesz a datumnak szant, de elrontott formatumban megadott id6é- és datumadat is, pl.
1999.2.29.; 23:62 illetve 2:4:5:6.
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9. adbra
Adattipusok
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Ha egy adat formailag szam vagy logikai tipusu, de mégis szdvegként kell kezelni (pl. személyi szam
része), akkor irjunk elé ' (aposztrof) jelet, ezzel jelezve, hogy szdveg tipusu adatként szeretnénk
kezelni. Az aposztrof hianyaban a tablazatkezel6 az alapértelmezésnek megfelel tipusba sorolja
ezeket az adatokat is.

Tevékenység: Gépelje be egymas utan harom cellaba a nevét, sziletési idejét és az IGAZ logikai
értéket! Figyelje meg, hogy mit merre igazit az Excel!

Az adatokkal kapcsolatban még harom fontos fogalmat kell tisztazni: mi a cella tényleges értéke, mi a
tartalma és mi a megjelenitett értéke, azaz: mit és hogyan latunk a cellatertileten. Formailag ezek
gyakran egyformak, de lehetnek akar mind kiilénbozok is!

Nézzik a kovetkez6 abrat! Az A1-es cellaban a tartalom, a megjelenitett érték és a tényleges érték
egyarant 0,2. A B1-es cellanal a megjelenitett és a tényleges érték 0,7, de a tartalom az =0,2+0,5
képlet. A C1-es cellaban a tartalom az =(A1+B1)/2 képlet, a tényleges érték ennek a képletnek az
eredménye, a 0,45, a megjelenitett érték pedig 45%.

Al - f| 02 Bl - | =0,240,5 cl - e | ={A1+B1)/2
A B C A B o 0 A B C D
1 0,2 0,7 5% 1 0,2| 0,7, 459 1 0,2 0,7 45% .
:I {a_

m2elal0.png}
10. abra
Cellak valddi tartalma, tényleges értéke és megjelenitett értéke

A cella tartalma és tényleges értéke mindig 6sszefligg egymassal, de a megjelenitett érték lehet az
els6 kett6tdl teljesen fliggetlen is. Ez annak a kovetkezménye, hogy a megjelenitést a felhasznald
szabalyozhatja. A kovetkezd abran az A1 cella tartalma az =PI() képlet, tényleges értéke a pi szam 15
jegy pontossaggal, a megjelenitett érték pedig az egyéni szamformatum miatt a palacsinta szo.
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11. abra
Eltérés a cella tartalma és megjelenitett értéke kozott

Az adattipusok megismerése és hibatlan hasznalata nem csak az informatikusoknak, de mindenkinek
fontos és hasznos, hiszen ennek a tudasnak birtokaban vagyunk képesek megoldani a kovetkez6
tablazatkezelési problémakat:
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e Miegy adattipus értékkészlete, azaz mi az az érték, ami az adott adattipussal még
megadhatd, mi az, ami nem?

e Milyen problémak adddhatnak abbdl, ha tullépjik ezeket a hatarokat? (Példaul, ha egy
cellaban 1év6 képlet értéke tul nagy lesz, akkor ugynevezett tulcsordulashiba keletkezik, amit a
tablazatkezel6 hibalizenettel jelez is.)

e Milyen pontossagot varhatunk a tablazatkezel6tél egész, illetve tértszamok hasznalata
esetén?

e Milyen problémak adodhatnak kerekitési hibakbol?

e Milyen tipusu adat talalhato a cellaban, kell-e tipuskonverziét alkalmazni a képlet
felépitésénél?
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12. abra

Tulcsordulas bemutatasa Fermat-féle szamokkal

A tablazatkezel a valés szamokat lebeg&pontos kddolassal tarolja. Ebben a kodolasban létezik a
gépi epszilon, amely az a legkisebb pozitiv érték, amit 1-hez adva olyan szamot kapunk, aminek kédja

nem egyezik meg 1 kddjaval. A kdvetkezd abran lathato Excel-tablazat ennek a becsiilt értékét
szamitja ki és mutatja meg.
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13. abra
Gépi epszilon meghatarozasa

Jol megfigyelhetd, hogy a B oszlopban szerepl§ kis tortérték a C oszlopba mar kerekitve latszik, és az
52. sorban a tortrész mar ,elveszett”, igy természetesen C52 mar értéke 1 lesz, mint ahogyan a C
oszlop minden, az 52. sor utani értéke is!

Az, hogy a tablazatkezel6ben kiszamitott értékek nem mindig pontosak, gazdasagi és mérndoki
szamitasokhoz j6 részében biztosan elegendd (pl. egy hid terhelésvizsgalatanal is). Urszondak
navigalasara vagy komoly matematikai problémak megoldasara pedig nem a tablazatkezel6 a
megfelelé eszkoz.

A kdvetkez6 abran is latszik, hogy elengedhetetlen a cellakban Iévé adatok tipusanak ismerete a
képletek felépitéséhez. Elsé ranézésre az A1-es és a B1-es celldban is egy 1-es szam talalhaté. Ha
jobban megvizsgaljuk az abrat, akkor az igazitasbdl latszédik, hogy csak a B1-ben van szam, az A1-
ben szdévegként taroltuk a 1-est. Ahhoz, hogy a két értéket egyenldnek tekintse a tablazatkezeld
tipuskonverziot kell alkalmazni. A feladatnak megfelel6en vagy az A1-ben 1évé adatot kell szamma
konvertalni, vagy a B1-ben Iév6t szoveggé. A tipuskonverziokkal a késébbiekben még fogunk
foglalkozni.

Cc1 - £ | =pa1=R1
A B C D
11 1 HAMIS

14, abra
Kulénb6z6 adattipusok 6sszehasonlitasa

{&:m2e1a14.png}

Tevékenység: Gondolkodjon el azon, hogy vajon mekkora szam hozzaadasa nem valtoztatja meg az
egymilliét!

Tevékenység: Hatarozza meg az Excel 2010-ben a legnagyobb, még pontosan abrazolhaté egész
szamot; a legnagyobb, tudomanyos megjelenitéssel még értelmes valos (lebegépontos) szamot!
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Tevékenység: A gépi epszilonos példa hatasara gondolja at, hogy hogyan célszerli megoldani
tablazatkezel6kben azt a feladatot, amikor olyan szamsort kell 6sszeadni, amiben vegyesen
szerepelnek nagyon kicsi és nagyon nagy szamok!

Kifejezések

Adatok, cellacimek, miiveleti jelek és fliggvények felhasznalasaval tablazatainkban kifejezések
készithetdk. A kifejezéseket cellakban helyezhetjiik el.

A hasznélhat6é miveleti jelek szam tipusu adatokra az 6sszeadas, kivonas, szorzas, osztas és
hatvanyozas. A hatvanyozas a gyokvonast is jelenti, hiszen amint tudjuk egy szam a k-adik gyoke az
1/k-adik hatvanyaval egyezik meg, pl. negyedik gyokot az 1/4 hatvanyra emeléssel szamithatjuk. A
kifejezések felirasakor a felhasznalt miiveleteknek a matematikaban megismert tulajdonsagait kell
hasznalnunk. Ezek a tulajdonsagok: asszociativitas, disztributivitas, kommutativitas és a végrehajtasi
sorrend, a precedencia.

Ugyanezek a miveletek végrehajthatok a datum és idé tipusu adatokkal is, mivel ezeket a
tablazatkezel6k szamként hasznaljak, de az 0sszeadas és a kivonas kivételével hasznalatuk nem
célszerd.

A szbveges adatokon elvégezheté miivelet az 6sszeflizés, ennek jele az & jel. A miivelet végrehajtasa
nagyon egyszer(: az eredményt Ugy kapjuk meg, hogy az elsé operandus értéke utan odairjuk a
masodik operandus értékét.

Hasznalhatjuk még a hasonlitast (akar kilonb6z6 tipusok esetében is, vallalva azt, hogy az
.eredmény” értelmetlen vagy haszontalan), amelynek eredménye IGAZ vagy HAMIS.

A kifejezésekben az adatok azonositasara cellahivatkozasok is elhelyezheték, ill. az adatok
kezelésére tipustdl figgden flggvények is hasznalhatdak, ezekkel kés6bb még foglalkozunk.

A kifejezéseket a szOveges adatoktdl valdo megkililonboztetés végett egy megkuilonboztetd jellel kell
kezdeni. Ez a jel az = (esetleg a + vagy -).

Ha siker(lt formailag helyesen megadni a kifejezést, akkor a tablazatkezel® alapértelmezésben rogton
a szamitott eredményt jeleniti meg a cellatartomanyon. Ha mégis a képletet szeretnénk latni, akkor
alljunk ra a cellara, illetve a megfeleld lapon a Képletek kapcsol6 aktivizalasaval kérhetjik az altalanos
képlet-megjelenitést. llyenkor az esetleges hibaiizenet helyett is az eredeti kifejezést lathatjuk a
munkalapon.

) ematons Egye Néveesel

EBE B B S e
{a:m2e1a15.png}
15. abra

Képletek megjelenitésének beallitasa

A képlet megjelenitd kapcsolo a Képletek menuszalag Képletvizsgalat csoportjaban érhetd el.
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16. abra

Kifejezések, hivatkozasok 1. — eredmény- és képletes megjelenités
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17. abra
Kifejezések, hivatkozasok 2. — eredmény- és képletes megjelenités

Erdemes atgondolni, hogy a kezdetben (ires cellaba beirt adat egyben meghatarozza a végrehajthaté
mUveleteket is. Ez az elv hasonl6 ahhoz, ahogy a modern objektumorientalt programozasi nyelveknél
csak futasi idében dertl ki egyes miveletek pontos végrehajtasi modja (késdi kotés).

Tevékenység: Szorozza 0ssze a 623-at a 782-vel!

Tevékenység: Szamolja ki a 1048576 négyzetgyokét!

Tevékenység: Flizze 6ssze a ,Mici” és a ,mackd” szot!

Blokkmiiveletek

Munkank hatékonysagat jelentésen megndveli, ha nemcsak egyes cellakat, hanem celldkat tartalmazoé
téglalap alaku tartomanyokat (blokkokat) is tudunk kezelni.

Megadas, kijelolés, torlés

Képletekben a blokkokat altalaban bal fels6 és jobb alsé cellaik egymastdl kettésponttal elvalasztott
koordinataival adjuk meg (példaul A2:G5).
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A blokkok elvileg barmely atellenes cellacimmel azonosithatok, de a tablazatkezeld minden mas
megadasi format lecseréli a bal fels, jobb alsé koordinatakra.

Blokkot kijeloléssel is megadhatunk, amit billenty(izettel vagy egérrel, tobbféle mddon is

végrehajthatunk. A kijel6lési modszerek a kdvetkezd tablazatban talalhatok. A kijeldlt blokkot a
tablazatkezeld inverz szinekkel jeleniti meg.

Egy blokk kijeldlése (egyszertii kijelolés)

billentylzettel 1. Alljunk a blokk egyik sarkaba, nyomjuk le és tartsuk lenyomva a Shift billentyfit,
majd a nyilakkal mozogjunk a blokk ellentétes sarkara.
2. Alljunk a blokk egyik sarkaba, nyomjuk le az F8 billentyit, majd a nyilakkal
mozogjunk a blokk ellentétes sarkara.

egérrel A bal gombbal kattintsunk ra a blokk egyik sarkara, majd a gomb nyomva tartasa
mellett hlizzuk az egérkurzort a blokk masik sarkaba.

Tobb blokk kijelolése

billenty(zettel A Shift és a nyilak segitségével jeldljik ki az els6 blokkot. A Shift+F8 billentylk
lenyomasa utan atléphetiink a kdvetkezé blokkra, aminek kijeldlése utan Gjra a
Shift+F8 hasznalataval a tovabbiakra.

egérrel 1. Nyomjuk le a Shift+F8 billentyliket, majd egyesével jeldljiuk ki a blokkokat.
2. Az elsé blokk kijeldlése utan tartsuk lenyomva folyamatosan a Ctrl billenty(t a
tovabbi blokkok kijeloléséhez.

Kijelolés megsziintetése

billenty(zettel Nyomjuk le valamelyik kurzormozgato billenty(t.
egerrel Kattintsunk a tablazat egy semleges részére.

2. tablazat

Kijelolések

Nagy méreti blokkok kijeldlésére alkalmazhatjuk a Shift billenty(t egyltt a gyors mozgas
lehet6ségeinél targyalt Ctrl+ <—, Ctrl+ —, ... billentyllkombinaciokkal; illetve hasznalhatjuk a
kijeloléshez a Név mezét (beirjuk a megfelel6 blokk koordinatait; egymastol pontosvesszével
elvalasztva tobb blokk is megadhato).

A tablazatkezel6kben kétféleképpen lehet tordini. Az egyik a cellak tartalmanak és egyéb jellemz8inek
torlése, amelynek hatasa mas cellak tartalmara nem terjed ki. A masik az ugy nevezett teljes torlés.
Ennek a térlésnek nemcsak a torolt cellara vagy blokkra van hatasa, hanem a kérnyezetre is.

Az els6 szerint a kijelolt blokkok tartalma t6rolhetd a Delete billentyiivel. Torlésre a meniibdl is van
lehetéség, a Kezddlap/Szerkesztés/Torlés parancs vélasztasaval. Ezt alkalmazva a tordlt terlleten a
tartalom, a forma és még néhany tulajdonsag tiinik el, de minden mas valtozatlanul megmarad.
Megmarad példaul minden olyan hivatkozas is, amely a torolt blokkra vagy valamelyik cellajara
vonatkozik.

A masikfajta torlés a cellat. illetve a blokkot ugy torli, hogy a mellette 1évd cellakat a torolt terlletre
hldzza. Ebben az esetben minden olyan hivatkozas, amely a torolt terilet cellaira vonatkozik hibas
lesz, az atmozgatott cellakra valé hivatkozas pedig az Uj helyiiknek megfelelére valtozik. Ennél a
torlésnél meg kell adnunk a torlés maédjat is, amely azt hatarozza meg, hogy a térlendé blokk helyét a
program a cellak balra vagy felfelé tolasaval toltse fel. A tablazatkezel6kben ezzel a modszerrel
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lehet&ség van azon oszlopok, illetve sorok teljes torlésére is, amelyekben a kijel6lt blokk
elhelyezkedik. A torlés végrehajtasa a: Kezdélap meniiszalag Cellak csoportjaval lehetséges.

Tevékenység: Jeldlje ki a C2:E4 és a H3:L8 blokkot!
Masolas, mozgatas
A kijelolt blokk a tablazat tetsz6leges részére masolhaté vagy atmozgathatoé.

Ehhez jeldljuk ki a masolni vagy mozgatni kivant blokkot, majd valasszuk a Masolas vagy Kivagas
ikont a Kezd6lap menuszalagrol. Jeldljik ki az uj blokk helyét, illetve alljunk annak leendd bal felsd
sarkara, majd valasszuk a Beillesztés megfeleld lehetéségét a Kezddlap menuszalagrol.

Ha a masolaskor a masolt cellakban képletek vannak, akkor tgyelni kell arra, hogy a képletben
szerepl6 cellahivatkozasok csak ugy modosulhatnak, hogy ezzel ne kerlljink a ,tablazaton kivilre”. A
logika mikodését jol szemléltetik kovetkezd egyszerii feladatok: mi lesz az eredmény, ha a kdvetkezd
abra szerint a C6 cella tartalmat a B6 vagy A6 cellaba masoljuk (#HIV!).

Tevékenység: irjon be az A1-es celldba egy 2-es, a Cl-es cellaba pedig egy 3-as szamot. Helyezze el
a B3-as cellaba az =A1*3 képletet, majd masolja at a D3-as cellaba! Figyelje és magyarazza meg a
torténteket!

(2] «d @+ % Munkstuzet3 = Microzoh Dcel o

\

i« N Munkal Mynkz ‘ » .|

Kdsd 203 100w (- ¥ |
A= ———————— = {am261a18png}
18. dbra

Hivatkozas a munkalaprol lefuttatva

Tevékenység: Tordlje ki az el6z6 abra B5-0s cellajat a cellak balra mozgatasaval. Figyelje és
magyarazza meg a torténteket!

Ezek a funkciok kdzvetlendl is hivhatdk gyorsbillentylkkel (Ctrl+C, Ctrl+X, Ctrl+V).

Egérrel a ,fogd és vidd” modszert alkalmazva mozgathatunk, masolhatunk. A kijelolt cella vagy blokk
jobb alsé sarkan 1évé kitoltofulre vagy kitdltSjelre allva az egér bal oldali gombjat lenyomva a
szomszédos cellakba masolhatjuk a kijeldlt blokk, cella tartalmat ugy, hogy a egeret abba az iranyba
mozgatjuk, ahova a masolatot el szeretnénk helyezni. Vigyazat, a blokk tartalmabdl csak annyit masol
at a program, amennyi az egérrel bejart terlletre elfér. Ha a blokk belseje felé mozgunk, akkor a bejart
terilet tartalmat torli a program! Ezeket a miiveleteket az egér jobb gombjaval térténd kattintas utan
megjelend helyi menl segitségével is végrehajthatjuk.

Nagyméretii blokkoknak egyforma adatokkal valé feltdltésére hatékonyabb modszer lehet a
kovetkez6: Vigyuk vagolapra a beillesztendd tartalmat, majd jeldljik ki a blokkot, szerkeszté médban
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szurjuk be a vagolap tartalmat, és nyomjunk Ctrl+Enter-t. Egy masik lehetséges eljaras szintén a
kitolt6fllet hasznalja fel. EI&szor ki kell tolteni egy oszlopot. A mellette Iévd oszlop kitdltéséhez
elegendd az elsd cellaba beirni a tartalmat, és ezt lehet masolni azokba a cellakba, amelyek uresek,
de a mellettiik Iév6 cellakban van tartalom. A masolashoz csak a kitolt6filre torténd kell duplan
kattintani és a tablazatkezel6 automatikusan kitolti az oszlopot Ures cellait a mellette 1évé oszlop
kitoltétt cellai mellett vagy addig, amig egy tartalommal rendelkezé cellat el nem ér.

Tevékenység: irjon be egy Uj munkalapon az A1-es cellaba egy 1-es, az A2-es cellaba pedig egy 2-es
szamot! Jeldlje ki az A1:A2 blokkot, majd a kit6It6ful segitségével masolja le a 10. sorig! Szamolja ki a
B oszlopba az A oszlopban talalhaté szamok négyzetét!

Beszlras

Sokszor sziikség lehet arra, hogy egy tablazatba utélag tres sorokat vagy oszlopokat szurjunk be.
Ekkor jeldljink ki egy blokkot ugy, hogy bal fels6 sarka ott legyen, ahol a beszurast el szeretnénk
végezni, és annyi sort vagy oszlopot tartalmazzon, ahanyat be szeretnénk szurni. Végul valasszuk az
Oszlopok beszurasa opciét a Kezdélap menuszalag Cellak csoportjaban. Az eredmény: a megfeleld
szamu Ures sor vagy oszlop bekeril a tablazatunkba.

FEF E AutoSzum
+om F
St

9] Kitoltés ~
Beszdras| Torlés Formatum . X
- - - o Torles -

5 Celldk beszirasa... Ec!
E @ Sorok beszirasa a munkalapra
&  Oszlopok beszirasa a munkalapra

[ Munkalap beszirisa

{a:m2e1a19.png}
19. abra
Beszurasi lehetéségek

Ha nem teljes sort/oszlopot szeretnénk beszurni, hanem csak néhany cellat, akkor a fentivel azonos
kijelolés utan a Cellak beszurasa... opciot valasztjuk a Kezd6lap meniiszalag Cellak csoportjaban.
llyenkor meg kell adni, hogy a gép a beszurandé blokk helyét milyen médon alakitsa ki (lehetséges a
cellak eltolasa lefelé ill. jobbra).

Tevékenység: Szurjon be az el6bb kialakitott tablazat A és B oszlopa kézé egy Uj oszlopot!

teszt rész

Onellenérzé kérdések

M Nyomtatas.
M Adatok rendezése.
M Diagramkészités.

M Keresés és csere.
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M Helyesiras-ellen6rzés.

O Spamszirés.

. Adja meg a tablazatkezelokkel tortén6 feladatmegoldas Iépéseinek helyes sorrendjét!

1 A feladat megértése/elemezése.

2 A megoldas felépitése papir-ceruza modszerrel, szamitogép nélkiil.

3 A tablazatkezel6 programmal térténé megoldashoz szikséges apparatus 6sszegyljtése.
4 A (rész)megoldas elballitasa egy cellaban/egy példanyban.

5 Ha szlkséges: a (rész)megoldas masolasa.

. Jel6lje meg a kovetkezo funkciok koziil azokat, amelyeket tipikusan mashogy hajtunk végre

a tablazatkezel6ben kicsi, illetve nagy méretii adathalmaz esetén:

O F3&jl megnyitasa.

O Fajl mentése.

M Kijelolés.

O A tablazatkezel6 fellletének testreszabéasa.

M Gyors mozgas.
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4. Milyen szammal jeloltiik az egyes fogalmakat az abran?

r[i]fg LR R Munkafazet! - Microsoft Excel l
m Kc’.’ rszuras  lap elrendezese K \datok  Korrektdra MNezet Fejlesztoeszkozok & 9 a @ R
["‘-‘ % ot i [+ = =1__; Aitalénos v
U G- FDA- AN EES=H- B9 m [ 9 Tortes -
Beillesztés Syiress Stilusa 2
¢ F B &-A- FEE M- “3 ~ \ [&] Formatum -
vagdlap Betitipus - Igazitas Szam % |
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3
4 {
s {
L]
il
8
£
10}
n
12.
.-
14
4 | Mun¥Bl Munka? | Munkel g F 14 i 0|
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Név mez4 [4
Allapotsor
Szerkesztsléc 9

Csoport
Kitoltsjel

5. Adja meg, hogy hogyan igazitja a tablazatkezel6 a kovetkez6 adatokat! (Az alapértelmezett
beallitasok szerint) (b = balra, j = jobbra, k = k6zépre, n = a megadottak alapjan nem lehet

eldonteni)

=3+2|

3+2

ez egy szbveges adat IE]
3.45]
3.4.5.6[0
3:4:5]
3:4:5:6 o]
2012.12.21
'2012.12.21 |
1899.12.31 [
IGAZ

IGEN |
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6. Az alabbiak koziil melyik operator alkalmazhato hiba nélkiil két (tetszéleges értékii)

szoveges operandus esetén?

O / (tortjel) mint osztas

M > (nagyobb jel) mint 6sszehasonlitas
M = (egyenld jel) mint 6sszehasonlitas
M & (és jel) mint 6sszefiizés

O , (vessz6 jel) mint 6sszeflizés

DO e €1 dZ ADI'd dldpPjd ole dZ A’l-e elid (adlld d edjeie LIl el'teKe € < ege

AL v (" fe | =193*10
A B | ¢ | »
1 [ 1505.04.13

Al cella tartalma: =193*10|
A1 cella tényleges értéke: 1930
A1 cella megjelenitett értéke: [1905.04.13

LN [ P =

Név mezé: |A3:B4;D3
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2. lecke: Cimzési modok és fliggvények

Cél: A lecke el6szdr a cimzési modokat targyalja, majd a figgvények hasznalatanak els6 részét tekinti
at. Az anyag elsajatitasa — a téma rendkivil szerteagazo volta miatt — csak akkor tekintheté
sikeresnek, ha a gyakorlati feladatokat is bizonyos jartassaggal meg tudja oldani a tanulé. Ennek
megfelelen a lecke 6nallé feldolgozasara forditando id6 erésen fligg az el6képzettségtdl, diakonként
akar tobbszoros szorzék is addédhatnak.

A kiloénb6z6 hivatkozasi tipusok elsajatitasa nélkil a tablazatkezelé hasznalhatatlan, ezek
szukségesek ahhoz, hogy a hallgaté ne csak elrendezés tablaként, hanem szamolotablaként is tudja
hasznalni az Excelt. A leckében a cimzések mellett bemutatjuk a képleteket, kifejezéseket
leegyszerisitd, attekinthetébbé tévd nevek hasznalatat is.

A lecke masodik részében mutatjuk be, hogyan kell a fuggvényeket felépiteni, hasznalni, majd a
mérnoki, gazdasagi feladatokban gyakran el6fordulé fliggvények egy csoportjaval ismerkedhet meg a
hallgato.
Kovetelmények: On akkor sajatitotta el megfeleléen a tananyagot, ha képes az Excel segitségével

e az abszolut, relativ, vegyes hivatkozasi modokat alkalmazni a képletek felépitésénél,

e Uj neveket létrehozni, médositani és tordlni,

e atablazatkezel6ben hasznalhato neveket kivalasztani,

o flggvényeket felépiteni,

e egy adott feladat megoldasahoz sziikséges fliggvényt megkeresni,

e matematikai, logikai, statisztikai figgvényeket a célnak megfeleléen hasznalni,

e a Ha fliggvény paramétereit felsorolni,

e megadott egyszerilbb fliggvényeket tablazatkezels nélkul kiértékelni.

Id6sziikséglet: A tananyag elsajatitasahoz (a feladatok megoldasaval egyitt) hozzavetdlegesen 3
oOrara lesz szuksége.

Kulcsfogalmak
o relativ hivatkozas
e abszolut hivatkozas
e vegyes hivatkozas
o fliggvények
o fliggvényvarazslé
e paraméterlista
e argumentum
o Névkezelb

e matematikai, logikai, statisztikai figgvények
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Relativ, vegyes és abszolut cimek

Ha olyan cellatartalmat masolunk, amely hivatkozast is tartalmaz, akkor azt tapasztaljuk, hogy a
hivatkozas a masolas soran bizonyos esetekben modosul.

Tevékenység: irjunk be példaul az A1 cellaba egy egyest, az A2-be pedig a kdvetkezd képletet:
=Al1+1.

Ennek eredményeképpen A2 cellateriiletén eggyel nagyobb értéket latunk (a cella tartalma nem a 2
szam, hanem egy képlet, ami hivatkozast tartalmaz).

Tevékenység: Masoljuk ezt a képletet lefelé néhany sorba! Az elsé néhany természetes szamot fogjuk
|atni az oszlopban.

Ennek az az oka, hogy a hivatkozas a cellak kdzott egy logikai kapcsolatot hataroz meg, ami a
masolas soran 6roklédik. igy A2 cella ugyanolyan ,kapcsolatban” all az A1 cellaval, mint A3 az A2-vel,
A4 az A3-mal és igy tovabb. Az A3 cella értéke A2+1=3 lesz, az A4 értéke 4 stb.

Természetesen ez a feladat a tablazatkezel6kben mas egyszeri eszkdzokkel is megoldhato:

e Beirjuk a sorozat elsé két elemét két cellaba, kijeldljuk 6ket, és az egér bal gombjaval
lehdzzuk a kitoltéfulet.

o irjuk be a sorozat els6 elemét egy cellaba, jeldljik ki a cellat, majd valasszuk ki a
Kezd6lap/Szerkesztés/Kitdltés menlpontot, és adjuk meg sorozat paramétereit (szamtani
vagy mértani, 1épéskoz stb.).

A cellak kozotti logikai kapcsolatmegadas ezen — nagyon gyakran alkalmazott — madjat relativ
hivatkozasnak nevezzik. A hivatkozas természetesen nemcsak szomszédos, hanem egymastadl tavoli
celldkra is hasznalhato, erre a késébbiekben latunk még példakat.

A relativ hivatkozas masolaskor mindig megvaltozik. Fligg6leges masolaskor csak a sorkoordinata,
vizszintes masolaskor csak az oszlopkoordinata, mindkét iranyu masolaskor mindkettd.

Sok feladat megoldasahoz a relativ hivatkozas a megfelel6 eszkéz, mas esetekben azonban sziikség
lehet arra, hogy ezt a logikai kapcsolatot felllbiraljuk.

Tevékenység: Oldja meg a leiras segitségével a kdvetkez6 feladatot!

Egy auto kiilénb6zd utakat tesz meg (ezek az adatok kilométerben egy tablazatoszlopban adottak), és
ki szeretnénk szamolni az utakhoz tartozé benzinkoltséget. Egy-egy cellaban talalhaté a benzinar és
az auto fogyasztasa 100 km-en, amelyeket a megoldast el6allitd képlet hasznal majd.

A képlet a B2-es cellara a kovetkez6: =A2/100*C2*D2 lasd a kovetkezé abran.

Ha lefelé lemasoljuk a képletet a tobbi adat mellé, akkor meglepetésiinkre az eredmény az 6sszes
masolassal feltdltott cellaban 0 lesz. A problémat elemezve lathatjuk, hogy a relativ hivatkozas miatt a
harmadik sorban =A3/100*C3*D3-ra, a negyedikben =A4/100*C4*D4-re, ... valtozik a képlet, de ezek
a C és D cellak mar uresek, igy értékik 0. Ez az oka annak, hogy rossz eredményt kaptunk.

Els6 kozelitésben gondolhatunk arra, hogy lemasoljuk a benzinar és a fogyasztas adatokat a
megfeleld C és D cellakba. Ez azonban ugynevezett adatredundanciat okozna, és igy példaul
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benzinar valtozasa nehezen lenne nyomon kdvethetd: egyesével kellene megkeresni és atirni azon
cellakat, ahol ezt az adatot Ujra elhelyeztiik. Ez komoly hibalehet&séget rejt magaban.
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1. dbra

Kulénbdz8 cimzési médok
igy a kdvetkez6 fontos szabalyt fogalmazzuk meg:

Egy adott tulajdonsagot leir6é adat a tablazatban csak egyszer helyezhet6 el. Mas el6éfordulasait csak
hivatkozéassal allithatjuk eld.

Vigyazat, ez nem azt jelenti, hogy ugyanaz az érték nem szerepelhet tobbszor is a tablazatban! Ez
természetesen el6fordulhat akkor, ha az érték minden el&fordulasat mas tulajdonsag leirasara
hasznaljuk (pl. van két diak, akik ugyanazon a napon szilettek, ekkor a szlletési datumuk azonos,
mégis mindkettét kilon taroljuk).

Az el6z6 probléma megoldasahoz tehat sziikség lenne arra, hogy a C és a D oszlop megfeleld cellaira
valé hivatkozas ne ,vandoroljon” lejjebb, hanem mindig a masodik sorra mutasson, azaz rogziteni kell
a hivatkozasban a masodik sort. Ez a tablazatkezel6kben ugy valésithaté meg, hogy a régziteni kivant
koordinata elé egy $ jelet irunk. A lefelé is szabadon masolhaté megoldo képletet tehat a kdvetkezd:
=A2/100*C$2*D$2.

Most ez volt a megoldas, de természetesen a feladat jellegétdl fliggéen sziikség lehet az
oszlophivatkozas rogzitésére is. Ekkor az oszlopkoordinata elé irunk $ jelet. A hivatkozasnak ezt a
madjat abszolut sor- vagy oszlophivatkozasnak nevezziik. Ha a sor- és az oszlophivatkozés egyarant
rogzitett, akkor abszolut hivatkozasrol beszéliink, ha csak az egyik koordinatara vonatkozik a régzités,
akkor azt vegyes hivatkozasnak nevezziik.

Ha egy hivatkozast abszolutta tettiink (sor- és oszlopkoordinatajat egyarant rogzitettik), akkor mar
nem a cellak egymashoz viszonyitott (relativ) elhelyezkedését adjuk meg, hanem egy olyan

altalanosan érvényes képletet/képletrészt kaptunk, amely tetszéleges masolas utan is pontosan
ugyanarra a cellara vonatkozik.

Mikor milyen hivatkozast hasznaljunk?
A lehetséges hivatkozastipusok a kovetkezék:
Al, A$1, $A1, $ASL.

Egy megoldasban alkalmazandé régzitést a feladat jellege hatarozza meg. At kell gondolni, hogy egy
cellara mar jo képlet relativ hivatkozasai a masolas soran hogyan valtoznak meg, és a valtozasok
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kézul melyek jok szamunkra, ill. melyek okoznak hibat. Ha egy koordinata valtozasa hibat okoz, akkor
azt rogziteni kell. Ezt szlikséges rogzitésnek nevezziik.

Ha egy koordinata rogzitése nem okoz hibat, de a feladat megoldasa szempontjabdl nem indokolt,
akkor felesleges rogzitésnek mindsul. Példaul: ha egy képletet csak fliggélegesen fogunk masolni,
akkor a hivatkozott cella oszlopazonositéjat felesleges rogziteni, mert az a masolaskor ugysem fog
valtozni.

Ha a rogzités hibat okoz, akkor hibas rogzitésrél beszélink.

Tevékenység: Készitsiik el az XOR mivelet igazsagtablajat. Gondolja at, hogy mikor, milyen értéket
ad eredményil az XOR mivelet! A kovetkez6 leiras alapjan on is probalja ki a megoldast!

Az XOR kapcsolat ugyanazokat az értékeket adja eredményul, mint a <> muvelet.

Pl - B C D
1 A
2 XOR IGAZ  HAMIS
3 IGAZ
a HAMIS

{&:m2e2a02.png}
2. 4bra
A nyers tablazat

Vegylk fel Excelben a nyers tablazatot (Iasd el6z8 abra) egy Uj munkalapra, majd készitsiink a C3-as
cellaba egy masolhato képletet. Figyeljik meg, hogy a masolhatésag érdekében az A operandushoz a
2. sort, a B-hez pedig a B oszlopot kell rogziteni. Tehat a C3-as cellaba a =C$2<>$B3 képletet kell
irni.

[ ¢ |

1 A

2 XOR IGAZ HAMIS
3| s L 16Az |-csaosed] ieaz
4 HAMIS IGAZ HAMIS

wa

{a:m2e2a03.png}
3. adbra
XOR igazsagtabla

Tevékenység: Készitsen faktoridlis tablazatot! Az A oszlopot toltse fel pozitiv egész szamokkal (pl. 1-
tél 15-ig). A B1l-es cellaba irja be az 1-es szamot (ez az 1!). A B2-es cellaba készitsen olyan képletet,
amely az A2-ben talalhat6é szam (a 2) faktorialisat allitja el6. A képlet legyen lefelé masolhato!

Segitség: az n szam faktoridlisat most rekurziv képlettel hatarozza meg, igy n! = n*(n — 1)!
Milyen hibajelenséget tapasztalunk, ha tul nagy egész szam faktorialisat akarjuk kiszamoltatni?

Tevékenység: Készitsen szorzotablat! Az A1 cellaba irjon be egy * jelet, majd az A2-t6l A11-ig és a
B1-t6l K1-ig terjedd tartomanyt toltse fel novekedd szamsorozattal egytél kezdve. A tablazat tovabbi
cellait toltse ki egy darab () masolhaté képlet eléallitasaval.
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4. abra
Szorzoétabla

Nevek hasznalata

Cellahivatkozasok/blokkok esetében azért hasznalunk neveket, mert igy a hivatkozasok egyszeriibbé
valnak (kuléndsen kényelmes lehet ez masolas soran, esetleg a tablazatkezeléshez kevésbé értd
felhasznaldk szamara). A kijeldlt blokk Ugy nevezhetd el, hogy a szerkeszt6léc bal oldali Név mez&jére
kattintunk, majd beirjuk a nevet és Entert ttlnk.

A nevekhez tartozé blokkok cime mdédosithaté a Képletek menuszalagon, a Definialt nevek
csoportban a Névkezelé nyomoégombra kattintva. A nevek torlése is ugyanezen pontok alatt
lehetséges.

ratosis o
X0 e
al
l{a:m2e2a05.png}
5. dbra

Nevek kezelése
Ha a Név mez6 segitségével neveziink el egy cellat vagy blokkot, akkor ezzel olyan nevet hozunk

létre, ami abszolut médon hivatkozik az adott cellara vagy blokkra. Ha a Névkezel6t hasznaljuk az Uj
név létrehozasahoz, akkor nem csak abszolut, hanem relativ és vegyes hivatkozassal is hozhatunk
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|étre nevet. Ebben az esetben a program a hivatkozast ahhoz a cellahoz viszonyitja, amelyiken éallva a
Névkezel6t elinditottuk.

Tevékenység: irjon be az A1-es celldba egy szamot, majd lassa el a cellat a Név mez6 segitségével
,kod” névvel. Probalja ki a nevet a B1-es cellaban az =kod képlet segitségével! Tordlje a nevet a
Névkezel6 segitségével!

A cella/blokkhivatkozasokon kivil képleteket és adatokat is tudunk nevesiteni.

Tevékenység: Hozzon létre neveket a kdvetkezd abra szerint, majd prébalja is kil
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6. abra
Nevek

A névadasi szabadsag nem teljes. Természetes, hogy mar kiadott név még egyszer pontosan
ugyanugy mas blokkra nem szerepelhet, emellett egyes tablazatkezel6kben lehetnek olyan specialis
védett, beépitett nevek, amelyeket nem hasznalhatunk.

Név csak szamot, betiit és alahuzast tartalmazhat, az els6 karaktere csak betli vagy alahuzas lehet.
Fliiggvények hasznalata

A fliggvények megadasa

A tablazatkezelSk fuggvényfogalma lényegében megfelel a matematikai fliggvényfogalomnak. (de ez
az altalanos szamitastechnikai értelmezés is). Eszerint nulla, egy vagy tobb bemené adat — mas
néven paraméter — felhasznalasaval a gép el6éallitja a fliggvényértéket, azaz a visszaadott értéket.

A figgvények altalanos alakja a kovetkez6 (a paramétereket argumentumoknak is nevezziik):

fuggvénynév(paraméter1; paraméter2; ... paraméterN).

A fliggvények akar tobbszordsen is egymasba agyazhatok, ilyenkor a belsd fliggvény altalaban a
kiilsé paramétere.

Flaggvények némelyikének 0, masik csoportjuknak 1, a harmadik csoporthoz tartozoknak tobb
paramétere lehet. Ha nincs paraméter, akkor egy lres zarojelpart kell irni a fliggvény neve utan — pl.
Pi(). El6fordulhat az is, hogy egy figgvény egyes paramétereit nem kotelezé minden esetben
megadni.

Ugyan a specidlisabb hasznalati esetek kdzé tartozik, de a hibas mikdodés elkerulése érdekében
érdemes kulon figyelniink arra, hogy egyes (altalaban a tobb paraméterrel rendelkezd) fliggvényeknél
a paraméterek megadasa elmaradhat, de az elvalaszté pontosvesszd nem. A tablazatkezel6 az
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elmaradt értéket ilyenkor egy alapértelmezettnek tekinthet6vel helyettesiti, és igy szamol. PI. az
=Ha(A2>0;1;) képlet értéke 1 lesz, ha az A2 értéke nagyobb, mint nulla, de 0 (ez a 3. paraméter
alapértéke) ha nem!

A figgvények hasznalatahoz az Excel 2010 jelent8s segitséget nyujt azzal, hogy beépitett
Flaggvényvarazsloval rendelkezik. Ez a hasznos segédprogram a szerkeszt6lécen elhelyezkedd fx
ikonnal indithato legegyszerlibben. Menlbdl az aktivalas a Képletek/Fliggvénytar/Fliggvény
beszurasa pont segitségével torténik. Excelben — beallitastol fliggéen — a varazslé sok esetben
indithaté még a Képletek/Fliggvénytar csoportbdl, az AutoSzum ikonhoz tartozé lenyil6 listabdl a
Tovabbi fliggvények... pontot kell valasztani.
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7. abra
Flggvényvarazslo

Inditas utan el6szor ki kell valasztani azt a fuggvényt, amellyel dolgozni szeretnénk. Egymasba
agyazott figgvények esetén elészor a legkulsé figgvényt.

A fliggvények kategorianként csoportositva talalhatok meg. Ezek az ablak felsd részében lathatok. Az
elsd kett6 a legutdbb hasznalt fliggvények illetve az dsszes fliggvény csoportja, utana logikailag
Osszetartozé fliggvények kisebb-nagyobb csoportjai kdvetkeznek. Az ablakban lathaté a kivalasztott
kategoria 6sszes fliggvénye névsor szerint. Ezek koziil az egyik ki van jel6lve. Errél figgvényrél az
ablakban rovid tajékoztatast is olvashatunk.

Tevékenység: Keresse meg a szévegfiiggvények kozott az Erték tipuskonverzids fiiggvényt, majd
olvassa el a rovid tajékoztatot!

A megfelel6 figgveényt kattintassal valaszthatjuk ki. Ezutan meg kell adnunk a paramétereit, ehhez
kattintsunk az OK gombra, ami utan uj ablakot kapunk. Ebben a Iépésben az egyes paramétereket a
megfeleld mezbékbe beirhatjuk, illetve — cellak vagy blokkok esetén — rakattintva vagy a kijelolést
elvégezve a program beirja a megfelel6 hivatkozasokat. Ha befejeztik a fliggvény megadasat, akkor a
Kész gombra kattintva az aktualis cellaban megjelenik a megkomponalt figgvény, és befejezddik a
Flggvényvarazslo mikddése.
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8. dbra
A Flggvényvarazslo

Ha varazsloval dolgozunk, akkor a mezd&k kitoltésén kivil nem kell a paraméterek elvalasztasaval és a
klls8 zarojelek megadasaval foglalkozni, mert ezt a varazslo, tindér megoldja helyettiink. Ha a
varazslonak, tiindérnek a paraméterek megadasara szolgalé mezdjében ujabb fliggvényt akarunk
megadni, akkor a mez6 kézi kitoltésekor a bels6 figgvény paramétereinek elvalasztasara mar be kell
gépelni a pontosvesszOket és meg kell adni a fliggvény zardjeleit is.

Tevékenység: Keresse meg a Szum fliggvényt a matematikai fliggvények kozott, és toltse ki az
argumentumait az 1; 2; 3; 4 szamokkal. Figyelje meg, hogyan valtozik a képlet a szerkesztélecen!

Ha a fliggvénynek nincs paramétere, akkor a kivalasztas utan mar nincs mas teendénk, mint a Kész
gombra kattintani.

Az egyik legegyszer(ibb fliggvény az 6sszegzést végzd Szum, amely a paraméterként megadott
blokk(ok) ill. celldk szamtipusu cellait sszegzi. Hasznélata kbzvetlenil a menlszalagrol is lehetséges.

Specialisan az Excel 2010 lehetésége még, hogy a meniszalagrol (Figgvénytar csoport) kozvetlenil
is hivhatunk az egyes fliggvénykategoriakat.

A 2003-as Excelben még meglévé, de 2010-es verzioban mar nem hasznalatos fliggvények az utébbi
programban a Kompatibilitasi kategdriaban talalhatéak. Azért nem torolték ki az elavultnak vélt
fuggvényeket, hogy a 2003-as valtozatban készult munkafiizeteket is tovabbi atalakitas nélkil meg
lehessen nyitni 2010-es programban.

Az Excel 2010-es valtozata sok Uj fuiggvényt tartalmaz, amelyek a korabbi verzidkba még nem voltak
beépitve. A valtozasok miatt problémak, veszteségek adéddhatnak olyan esetekben, ha uj Excel
munkafiizetet szeretnénk menteni egy régebbi verzié formatumaba, illetve hasonléan, egy ujabb
verziéval készilt munkafiizetnek egy régebbi verzidban torténé megnyitasi kisérleténél. (Az ilyen
megnyitashoz esetleg szlikség lehet egy konverzids programbdvitésre is.)
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9. bra

Kompatibilitasi probléma Excel 2010-bél 2003-ba valé attéréskor (Az eredeti tablazat B4 cellajaban a
Szoér.s figgvényt hasznaltuk.)

A tovabbiakban részletesebben is megismerkediink az dsszetartozo6 fliggvények csoportjaival. Néhany
fontosabb tagot részletesen is bemutatunk, feladatok és példak megoldéasaval, elsésorban gyakorlati
alkalmazasukra helyezve a hangsulyt. Emlékeztetiink arra, hogy mindig olyan masolhaté képletet kell
eléallitani, ami atalakitas nélkul az ugyanugy szamitando 6sszes cellatartalom kiszamitasara
alkalmas.

A tablazatkezel6kbe beépitett 6sszes fliggvény attekintésére itt nincs mod, de ez talan nem is
sziikséges, hiszen az azonos csoportba tartozé fliggvények kozott sok esetben nagy a hasonlésag.
Egy-egy jellemzd fliggvény megismerésével (a Sugo vagy a Fliggvényvarazslo segitségével) a
hasonldak kezelése is kénnyen elsajatithato lesz.

Matematikai, logikai és statisztikai fiiggvények

A matematikai fliggvények a kdvetkezé részcsoportokba sorolhatok:
e trigonometriai fliggvények és inverzeik;

o alapveté nem trigonometriai fliggvények (példaul abszolut érték, eléjel, faktorialis, négyzetgyok
stb.);

o kerekitéseket elvégzd fliggvények;
e 0Osszegzd fuggvények;

e néhany mas specialis fliggvény.
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Ezen fliggvények tilnyomo tdbbségének kezelése nem jelenthet problémat, mert miikédésiik megfelel
matematikai elvarasainknak. Az utolsé csoport néhany tagja okozhat csak meglepetést.

A logikai fliggvényeket feltételek megfogalmazasara és kiértékelésére hasznaljuk (Nem, Es, Vagy,
Ilgaz, Hamis, Ha).

A statisztikai figgvényekkel 6sszefoglalo jelleggel foglalkozunk.

Véletlenszamok hasznalata

Tevékenység: Egy jatékos kockadobasi statisztikat készit. Hatarozza meg a kdvetkezd leckerészek
segitségével a dobasok atlagat, dontse el, hogy az atlag nagyobb-e n-nél, és hatarozza meg, hogy
szerepelt-e egyes vagy hatos a dobasok kézott. A dobasok 1 és 6 kdzotti véletlen egész szamok
legyenek!

Véletlenszamokat a Vél és a Véletlen.k6zott fliggvénnyel tudunk eléallitani Excel 2010-ben.

1. Megoldas a Vél figgvénnyel:

o Ennek a matematikai figgvénynek nincs paramétere, tehat a név mogott kotelezé megadni
egy Ures zardjelpart, ez jelzi az Ures paraméterlistat. Ez a fliggvény egy 0 és 1 kozotti (0-val
lehet egyenld, 1-nél azonban kisebb) véletlen valos szamot allit el6, ebbdl kell az 1..6
intervallumba es6 véletlen egész szamot késziteniink. Ehhez az eredeti véletlenszamot
elész6r megszorozzuk hattal (igy olyan X szamot kapunk, amelyre 1< X < 6), hozzaadunk
egyet (1< X< 7), majd az igy kapott érték egészrészét vesszik példaul az Int fliggvénnyel.
Az Int helyett hasznalhaté mas kerekitést végz6 fliggvény is, pl. Kerek.le. A végeredmény
tehat

o =Int((Vél()*6)+1).
o Ezt a kifejezést irjuk be a B2-es cellaba, majd az eredményt masoljuk végig az oszlopban,
ameddig kell, esetiinkben a B9-es cella az utolso; 1asd az abran lent.
2. Megoldas a Véletlen.kozott fliggvénnyel:

o Két paramétere van, az also6 és felsd hatar (ahol als6 <= felsd), amelyek kdzétt a
véletlenszamokat generalja. Az egyenlség az alsé és felsd hatarnal egyarant lehetséges. igy
a megoldas:

o =Véletlen.k6zott(1;6).

o A képletet hasonlé6 médon masoljuk végig az oszlopban.

Megjegyzés: A 2010 el6tti Excelekbe (2003, 2007), illetve a Calc programba még csak a Vél fliggvényt épitették be. Ha olyan
tablazatot készitlink, amit korabbi tablazatkezel6kben is meg szeretnénk nyitni, akkor ne hasznaljuk a Véletlen.kozott fliggvényt.

Véletlenszamok hasznalata esetén vigyaznunk kell arra is, hogy alapértelmezésben a gép a
kifejezéseket, igy a Vél vagy Véletlen.kozétt fliggvényt tartalmazokat is minden egyes Enter lelités
utan djraszamolja. Ez, mint jelen esetben is, zavaré lehet. Ha akarjuk, az Gjraszamoltatasi moéd mend
segitségével kikapcsolhato. Ezutan az F9 billentyivel kérhetliink Ujraszamolast.

Az Ujraszamolasi maéd ki- ill. visszakapcsolasa a Képletek/Szamolasi beallitasok paranccsal

lehetséges. Az alapértelmezés az Automatikus illetve az Automatikus szamolas, valaszthat6é a Csak
kérésre illetve Ujraszamolas vagy Manualis opcid.
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Feltételek

A dobasok atlagat az Atlag fiiggvénnyel hatarozzuk meg, amelynek hasznalata lényegében
megegyezik a Szum fliggvényével.

A masodik kérdéshez el6szor el kell dontenlink, hogy az atlag nagyobb volt-e 7 -nél, majd ettél
fuggden szdveggel beirni a valaszt. Ezt a valasztast a tablazatkezel6 a Ha fliggvénnyel valositja meg.

A fliggvény altalanos alakja a kdvetkezd:
Ha(logikai kifejezés; érték, ha a kif. igaz; érték, ha a kif. hamis).

A logikai kifejezésben az Atlag fliggvény eredményét a 7 -vel hasonlitjuk, amit a Pi paraméter nélkili
fuggvény ad meg. A HA visszaadott értéke igaz illetve hamis logikai feltétel esetén egyarant széveg
lesz, amit mindig idézdjelek kdzé kell tenni. A D2 cellaba tehat a kdvetkez6 képlet kerll:

=Ha(B10>Pi();"igen";"nem").
Osszetett feltételek

Az utolso kérdésre szintén a Ha fliggvény felhasznalasaval valaszolunk. Az elvégzendd
tevékenységek ugyanazok, mint az el6z6 részfeladatban.

A nehezebb rész a feltétel megfogalmazasa. Ugy dolgozunk, hogy meghatarozzuk a legkisebb dobas
értékét, és megnézzik, hogy az egyes-e, majd a legnagyobb dobas értékét a hatossal hasonlitjuk.

Ehhez a Min és a Max fliggvényt hasznaljuk, amelyek a paraméterként megadott blokk(ok) illetve
cellasorozat legkisebb vagy legnagyobb elemét adjak vissza. Egyszerre két feltételt kell vizsgalni. Az a
szamunkra megfeleld, ha valamelyik feltétel IGAZ értéki. Olyan képletet kell eléallitanunk, amelyik
akkor és csak akkor IGAZ, ha a két feltétel valamelyike IGAZ. Ezt a logikai vagy mUiveletet alkalmazva
készithetjiik el. Igy:

Min(B2:B9)=1 v Max(B2:B9)=6.
Az Excel a vagy miiveletet a Vagy fliggvény hasznalataval valdsitja meg, ennek altalanos alakja:
=Vagy(logikai kif1; logikai kif2; ... logikai kifN).

A feltételeket tehat a paraméterlistaban felsorolva kell megadni. Az eredmény IGAZ lesz, ha
valamelyik paraméter-kifejezés értéke IGAZ (logikai és miivelethez az Es fiiggvényt ugyanigy
hasznaljuk, ilyenkor az eredmény csak abban az esetben IGAZ, ha az 6sszes paraméter-kifejezés
értéke IGAZ).

Az utolso kérdésre valaszt add képlet tehat:

=Ha(Vagy(Min(B2:B9)=1;Max(B2:B9)=6);"igen";"nem").
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10. abra

Kockadobasi statisztika

Az Es fliggvény hasznalatanal mindig HAMIS lesz a fliggvényérték, ha egy ,lres paramétert” (tébb
pontosvesszd, mint amennyi a paraméterek elvalasztasahoz kellene) irunk be az argumentumok kozé.
Ez a paraméter nyilvan HAMIS érték(, igy az eredmény is HAMIS lesz (a Vagy fuggvény
paramétereinél elkdvetett ilyen eliras nem hiba, mivel a vagy miivelet eredménye nem fligg a HAMIS
értékl operandustol!).

Teveékenység: Jarjon utana, hogy miért nem!

fr =ES(ALEIL)
A g c ) =

(& IGAZ 1GAZ -

3 | HAMIS |

3 - .
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11. abra

Logikai fliggvény hibas hasznalata

Tevekenyseég: Két jatékos, Adél és Béla kockat dobalva azon versenyez, hogy 10 dobasbal ki ér el
tobb talalatot. Készitsen egy masolhat6 képletet a kockadobésok szimulalasara, majd fliggvény
segitségével valaszoljon arra a kérdésre, hogy ki nyert. A képlet jelezze azt is, ha dontetlen az allas.
Segitség: A dontetlen allas vizsgalatat ugy tudjuk megoldani, hogy egy Ha fliggvénybe egy masik Ha fliiggvényt
agyazunk.

A matematikai és logikai fliggvénykategoriak tovabbi elemezése

A logikai fliggvényeket, ezen belliil is a Ha fliggvényt nagyon gyakran hasznéljuk a tablazatkezel&kkel
vald problémamegoldas soran, az egyszeri ,igen-nem” tipusu valaszokon at egészen a bonyolult
feltételek megfogalmazasaig. Sok esetben az is elé6fordul, hogy a megoldas viszonylag egyszeri
elemekbdl épitkezik ugyan, de 6sszességében mégsem igazan kénnyi felépiteni.

Tevékenység: Vegye fel a kovetkez6 abran talalhato tablazat A és B oszlopat egy Uj munkalapra!

Tevékenység: Adjon megoldast a két kulcsot alkalmazoé egyszer(i adészamitasi feladatra a tablazat
alapjan a kovetkezdk szerint: Rogzitett egy (éves) jovedelemhatar (2 000 000 Ft), amely felett a
magasabb kulccsal, alatta pedig az alacsonyabb kulccsal addéznak a dolgozék. Eszerint tehat az
alacsony jovedelmiiek a fizetésuk fix szazalékat fizetik be addként az alacsonyabb kulcs szerint, a
magasabb jovedelmiek addja pedig két részbdl all: az elsé része a savhatarig megfizetendd teljes
adod, a masodik rész pedig a savhatar folé es6 jovedelem magasabb kulccsal szamitott addja. A
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kulcsok szintén adottak (als6: 20%, felsé: 30%). Meghatarozandd az egyes jovedelmek utan fizetendd
ado (havi szinten).

v 5 | =HA|B2*12>jovedelombatis;(jovedalemhatar*also+(82*12- jovedelemhatar) *folsd)/12;82* 3ls6)
A B C D E F 6 H | J
1 Név Havl brutté jov. [Havi adé
2 | Akcids Aron 120 000 £t 24 000 Ft
i Bacllus ! 164 000 #t 32 800 Ft
4 Brokk Ol 153 000 7t 31 800 Ft _
5 Bosdnd Odon 219 000 7t 49033 F1 hal B ]
& Beilli Rozi 2015 000 Ft 44821 F1 ! Adékulcsok: 20%
7 |CoikAnyos | $0000Ft|  16000Ft 3 ]
8 Cserepes Virdg 214 000 7t 47533 Ft 3 Jovedelemhatar 2 000 000 Ft
9 Elektro M. Agnes 247000 7t 57 433 Ft .
10 Fil Elek 144 000 7t 28800 Ft
U Githon | 20000Ft | 52333Ft
17 Heu Reka 205 000 Ft 44833 F1
13 Mt izsak 149 000 Ft 29800 Ft
14 Lepi Pdl 217 000 £t 4843171
15 Mangallca 1800007t | 373337
16 Para Zita 250 000 7t 58333 F1
17 Zsiros 8. Oddn 127 000 F1 25 400 F1

{a:m2e2a12.png}
12. abra
Ado6 meghatarozasa kétkulcsos rendszer szerint

A statisztikai fiiggvények attekintése

Gyakran el6fordul, hogy mérési adatokat szeretnénk elemezni a tablazatkezel6 segitségével. llyen
elemzésekben leggyakrabban a kdvetkezd kérdések fordulnak elé: mi az adatok atlaga, mekkora az
adatok szérasa, mekkora a kdzéps6, mekkora a k-adik legkisebb és legnagyobb elem, hany adat kertl
egy intervallumrendszer egyes intervallumaiba, melyik adat fordul el leggyakrabban stb. Ezekre a
kérdésekre megfelel6 beépitett fliggvények segitségével kaphatunk valaszt.

Atlagszamitas: Atlag(atlagolandé adatsor). A fiiggvény értéke az argumentumban megadott
szamok atlaga lesz.

Mértani atlag: Mértani.Kézép(adatok). Az adatok mértani kbzepe lesz a fliggvényérték (csak
pozitiv adatokra miikddik!).

Ko6zéps6 elem keresése: Median(szamok). A figgvény értéke az argumentumban specifikalt
szamok kozil a kozépsé szam, ha a szamok paratlan sokan vannak. Parosan sok elem
esetén bontsuk kétfelé a szamhalmazt. Mindkét félbe ugyanannyi szam keruljén. Az egyik fél a
kisebb a masik fél a nagyobb szamokat tartalmazza. A Median a kisebb szamok
legnagyobbikanak és a nagyobb szamok legkisebbikének atlaga lesz.

K-adik legkisebb elem keresése: Kicsi(Adatsor;k). A fliggvényérték az adatsor elemeinek
névekvéen rendezett sorabdl a k-adik elem lesz.

K-adik legnagyobb elem keresése: Nagy(adatsor;k). A fliggvény értéke az adatsor csdkkenéen
rendezett sorabol a k-adik érték.

Adatrendszer szérasa: Széras(adatok). Az adatok szérasértékét adja. (A kiszamité algoritmus
kozelité moédszerrel szamol.)
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o Legtdbbszor eléforduld adat meghatarozasa: Modusz(adatok). A fliggvényérték az adatok
kozott legtobbszor el6forduld érték lesz. Ha minden elem csak egyszer szerepel, akkor
vélaszként a #HIANYZIK vagy az #ERTEK (izenetet kapjuk.

A Gyakorisag(adatsor;intervallumok) fliggvénnyel a megadott adatsor elemeinek el6fordulasi
gyakorisagat hatarozhatjuk meg. Ez egy tombfliggvény (bevitelét a Ctrl+Shift+Enter-rel jelezzlk),
eggyel tobb értéket ad valaszul, mint ahany intervallumot a masodik paraméterével megadtunk. A
témbodt oszlopba rendezve adja meg. Az intervallumok jobbrdl zart, egymashoz illeszkedd, egymast
kovetd intervallumok lesznek, amiket a masodik paraméterben megadott végpontok definialnak. Az
elsé intervallum bal végpontja a minusz végtelen, az utolso intervallum jobb végpontja a plusz
végtelen. Ezeket nem kell megadni.

Megjegyzés: A normal fliggvényeket is lehet tdmbfiiggvényként hasznalni, hogy a képlet egyszeriibb legyen. Lasd kévetkezd
abran, ahol egy adatsor 5 legnagyobb elemét adtuk dssze kétféle modon.

A B c D E F G H 1 ] K
1 1 40 =SZUM(NAGY(AL1:A10;1);NAGY(A1:A10;2);NAGY(AL:AL0;3);NAGY[AL:AL0;4);NAGY(AL:AL0;5))
2 2 40 =SZUM(NAGY[A1:A10;{1\2\3\2\5}))
3 3
4 4
5 5
6 6
7 7
8 8
9 9
10 10
{&:m2e2a13.png}
13. abra

Az 5 legnagyobb szam dsszege

Tevékenység: A kovetkezd abra alapjan készitsiik el a tablazatot a fliggvények megismerésének
elmélyitésére!
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E3 Microsoft Excel - stat

Fa ~ f (=GYAKORISAG(A1:A9,C1:C9)}

A | B [ ¢ [ O [ € _|WwGwS 6 | H [ T [ J [ Kz
1] 5 10 10-nél kisebb: 6
2 | 2 20 10-20 kozott 0
3 30 30 20-30 kozott 1
4] 7 40 3040 kozott [ 1|
5 25 50 40-50 kozott 0 Ide kerill a gyakorisagot meghatarozd
6 | 3 60 50-60 kozott o} kifejezés =G YAKORISAG(A1:A;C1:C9)
7 | -140 70 60-70 kozott 0| L (CTRL+SHIFT+ENTER billentydlezarissal).
8 | 2 80 70-80 kozatt 0
9 | 74 90 80-90 kozott 1
10| 90 felett 0 i
11

|

-
N

ATLA9 =MEDIAN(A1-AS) ! =MERTANI KOZEP(A2:A3) |
25 Ez a kozépsd elem A1:A3-ben 7774 Meértani atlag (pozitiv adatokra)
05 Atlag 2 A 2. legnagyobb elem A1:AS-bél
98675 Széras " #HIANYZIK [\Médusz (legtébbszér eldfordulé adat)

Az =MODUSZ(A1:A9)
kifejezés nem ad eredményt,
mert most minden adat csak
egyszer szerepel,

144 » »i)\statisztikai fuggvények /
{&:m2e2a14.png}

14, abra

Statisztikai fliggvények

60,
=SZORAS(A1:A9)

=NAGY(A1:A3;2)

BEEEEEEE

A statisztikai figgvényeknél is tapasztalhatunk valtozasokat az Excel 2010-es verzidjaban a korabbi
allapothoz képest. Pl. a Szoras fliggvényt meghagytak a régebbi programokkal valé kompatibilitas
miatt, az Uj Szoér.s fliggvény a szdéras pontos megallapitasara szolgalé algoritmussal szamol. A
Médusz fuiggvényt is felerdsitették, felkészitve arra, hogy tobb leggyakoribb elem is lehet
(Moédusz.egy, Modusz.tobb).

Tevékenység: Olvassa el a Sugoéban, hogy mi a kiilénbség a Széras, Szérasp, Szér.m, Szor.S,
Szérasa, Széraspa fuggvények kozott!

teszt rész

Onellenérzé kérdések

1. Jelolje meg a kovetkezd kifejezések koziil azokat, amelyek hasznalhatok névként a

tablazatkezel6ben:

O

Al

alma

korte

H ®H H

név

O

Al:B1
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M ab

2. Jeldlje meg a kovetkez6 kifejezések koziil azokat, amelyek értéke egyenldé az =A1+B1

kifejezéssel:

M =SZUM(A1:B1)
M =SZUM(A1;B1)
M =SZUM(B1:Al)
O =SZUM(A1;A1:B1;B1)
M =SZUM(A1)+B1

3. Adjuk meg a tablazatkezel6 valaszat a kovetkez6 képlet esetén:

=HA(ABS(PI())>4;IGAZ;3)

valasz: [g

4. Jeldlje meg a kovetkezo kifejezések koziil azokat, amelyek alkalmasak véletlenszamok

eléallitasara:
M =VEL()
O =VEL(3)
O =VEL(3:4)
O =VELX)

M =VELETLEN.KOZOTT(0;2)

O

=VELETLEN.KOZOTT(20;2)

K

=VELETLEN.KOZOTT(0;52)

O =VELETLEN.KOZOTT(2*10;5)

5. Az A2 cellaban az =A1+B1 képlet szerepel. Adjuk meg, hogy mi lesz az A2 cella tartalma,

ha...

a B oszlop elé beszurunk egy Uj oszlopot: |=FA1+C1)|

az els6 sor elé beszurunk egy sort\: =A2+B2 \ _ | Megjegyzés [M2]: hibas
toroljik a munkalaprol B oszlopot: FAL+#HI javitokulcs, helyesen: Ures lesz

toroljik a B1-es cella tartalmat: [FA1+B1]
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6. Az A2 cellaban az =$A1+B1 képlet szerepel, az A1 cella tartalma 3, a B1 cellaé 2, a B2 cellaé

1, az A3 cellaé pedig 0. Adjuk meg, hogy mi lesz az A2 cella értéke, ha...

a B oszlop elé beszurunk egy Uj oszlopot: E]
az elsd sor elé beszurunk egy sort:
t6roljik a munkalaprol B oszlopot:
toroljik a munkalaprél az A oszlopot:
toroljik a munkalaproél az els6 sort: |§|
toroljiik a B1-es cella tartalmat:

A B | C
1 palacsinta gofri
2 taros
3 |lekvaros
4 kakads
5 nutellas S

A képletben ne hasznaljon felesleges zarojelet vagy rogzitést!
C5 tartalma: =$A5&" "&C$1
8. A kovetkezd tablazat egy futdverseny eredményeit 6sszegzi.

Fajlra hivatkozni!

Név 1d6

Bognar Hagar 0:16:41
Vindisch Zsombor 0:24:51
Vieg Varkony 0:16:23
Kerekes Arlen 0:25:32
Gavanszki Bando 0:17:58
Szekeres Nadin 0:18:59
Oroszlan Nesztor 0:18:11
Villecz Zombor 0:25:49
Bakk Adél 0:21:08
Léska Koridon 0:27:02
Alsé Balambér 0:19:46
Gayduschek Bator | 0:17:57
Pfandler Martina 0:27:09
Fajkusz Irén 0:18:55
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Hatarozza meg a futok atlagos idejét!

Atlag:

Mi volt a 3. |[EllEEEleredmény?

3. legjobb idé:

Mi volt a [EHIEERlid6?

Legjobb id6: |0:27:09

Mi volt a [EHIEEEREERid6 ?
Legrosszabb id6:

Mennyi az id6k medianja?
Median:

Mennyi a [EHIBEEI5 id6 6sszege?
Legjobb 5 id6 0sszege:
Mennyi a [EEIESEEEENS id6 atlaga?
Legrosszabb 5 id6 atlaga:
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Megjegyzés [M3]: javitani:
legrosszabb

legrosszabb

Megjegyzés [M4]: javitani: ’

/{ Megjegyzés [M5]: javitani: legjobb ]

Megjegyzés [M6]: javitani:
legrosszabb

/{ Megjegyzés [M7]: javitani: legjobb ]



3. lecke: Fiiggvények folytatasa

Cél: A lecke a fliggvények hasznalatanak masodik, nagyobb részét tekinti at. Hangsulyosan felhivjuk
hallgatéink figyelmét arra, hogy ez a rész erésen gyakorlatias! Az anyag elsajatitasa itt — a téma
rendkivul szerteagazo volta miatt — csak akkor tekinthetd sikeresnek, ha a tananyagban szerepel6
gyakorlati feladatokat is bizonyos jartassaggal meg tudja oldani a tanulé.

Az els6 fejezetben a szdveg-, id6- és datumkezeld fuggvények hasznalatat sajatithatja el, majd olyan
tovabbi fliggvények hasznalatat mutatjuk be, amelyek el6segitik a kilonb6zé adatfeldolgozast.
Kovetelmények: On akkor sajatitotta el megfeleléen a tananyagot, ha képes az Excel segitségével

e asziveg-, id6, és datumkezeld fliggvényeket a célnak megfeleléen hasznaini,

o tipuskeveredési hibakat felismerni,

e a kilonbozé tipuskonverzidkat alkalmazni,

e az adott feladathoz sziikséges fliggvényeket megkeresni és alkalmazni (a tananyagban nem

emlitetteket is).

Id6sziikséglet: A tananyag elsajatitasahoz (a feladatok megoldasaval egyitt) hozzavetblegesen 4
orara lesz sziksége.
Kulcsfogalmak

e szbveg-, id6, és datumkezel§ fliggvényeket

e tipuskonverzio
Szoveg-, ido- és datumkezel6 fiiggvények

A szdvegkezel fliggvények a tablazatkezelbkben a kdvetkezd részcsoportokba oszthatok:

e aszOveg valamely részét kivago fuggvények (Bal, Jobb, K6zép),

e konverziés miveleteket végrehajté fliggvények (széveg és mas tipusu adatok kozott),

o szoOvegdarabok helyettesitését, cseréjét vagy Osszeillesztését elvégz6 fliggvények.
Az id6- és datumkezel6 fliggvények ezen adatok részeinek kivagasat és konverziojat hajtjak végre (pl.
Percek, Hét.napja), illetve egy-egy specialis fliggvény a mai datum és a mostani id6 eléallitasara
alkalmas (a Ma és a Most). Ezeknél fliggvényeknél figyelni kell arra, hogy a tablazatkezel6k a datumot

és az id6t szamkeént taroljak. Itt csak a datumkezelSkkel foglakozunk részletesebben, de ezzel
Iényegében az id6kezelSk hasznalatat is megismerjik.

Tevékenység: Egy vallalat nyilvantartast készit dolgozoirdl a személyi szamuk elsé hét jegye alapjan

(lasd kovetkezd abra). Készitse el 6n is lathato nyers tablazatot! Majd irja be a G7-es cellaba a Ma
fliggveényt!
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SZUM - K v S| =MA()

A B C D E F G

1 MNév  Szem.Szdm Neme Ebben ahdnapbanvan a sziletésnapja?
2 Aniké 2631214

[ 3 Betti 2830509
4
3

Csilla 2840711

Dia 2821006

6 Erika 2800415

7 |Ferenc 1760628 mai dadtum: |=MA[)|

& Gabor 1700320

9 Hajni 2790325
| j

10 Iidi 2800412

[ 11 sudit 2830902

{&:m2e3a01.png}
1. abra
Nyers tablazat

Tevékenység: Irja be a G8-as cellaba a szilletési datumat! Szamolja ki a G9-es cellaba, hogy hany
napos az =G7-G8 képlet segitségével!

Teveékenység: A tablazat adatainak felhasznalasaval valaszoljuk meg, hogy a dolgozé férfi vagy né, és
ebben a honapban van-e a szlletésnapja (ezt mindig a mai datumra vonatkoztatjuk).

Azokat a szamokat, amelyekkel nem szamolunk szévegként célszer( tarolni (pl. bankszamlaszam).
Ennek tébb praktikus oka is van, igy tudjuk a kezdé nullakat is tarolni, illetve nagy szam esetében se
tudomanyos alakban fog megjelenni. Tehat a személyi szam elsé hét jegyét szoveges adatként
taroljuk (a szam elé irt aposztréf segitségével).

A dolgozé nemét a személyi szam elsé jegyének vizsgalataval allapithatjuk meg. Ehhez a Bal
fuggvényt hasznaljuk. Ennek a fliggvénynek az értéke az els6é paraméterben megadott sztring els6é
karakterét6l szamitott, a masodik paraméterben megadott hosszlisagu része lesz. (a Jobb fliggvény
egy karakterlanc végébdl ugyanigy allitja elé a figgvényértéket). A valasz megfogalmazasahoz a Ha
fuggvényt hasznaljuk. A C2 cellara a megoldas tehat (egy leegyszerisitett helyzetet feltételezve):

=Ha(Bal(B2)="1";"férfi"; n&")

A Bal fliggvény eredménye szdveg, ezért az 1-est is szOvegként adtuk meg a feltételben.
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i) EMl Sperkesstes  Herer U Formsgum Esoozok  Adatok  Ablsk  Sugo
on - £ =HAERTEKKOZEP(B11:4 2)=HONAP(GS7). "igan” “nam”)
A |7 e ) C e € F 6 | H
1 Néy Szem szdm Neme  Ebben 8 hinapban van-¢ a sziletésnapa?
2 Ankd “ nd nem
3 Bal 2830509 nd nem
& Csilla 2840711 0B nem
il 5 Da 2821006  nd nem
& Erka 2800415  nd nerm
7 Ferenc 1760628 firfi nem mai dature 2012 09 11
B Gaber 1700320 e nem
9 v 3 nd nam
nt nam

2. adbra
Vallalati nyilvantartas

A masodik kérdéshez a szlletési hdnapokra van sziikség. A személyi szambdl a negyedik, 6todik jel
jelenti ezt, amit 6sszehasonlitunk a mai datumbdl kapott hénappal. A kilénbdz6 tipusu adatok
kezelése miatt konverziora is szikség lesz.

A mai datumot a Ma fiiggvény allitjia els. Ertékét a szamitdgép belsd 6raja hatarozza meg. Ebbél a
Honap fiiggvénnyel kapjuk meg az aktualis hénapot (a hasonld Ev és Nap fliggvény értelemszer{ien
egy datum év és nap részének a meghatarozasara szolgal). A Ma fliggvényt beleirhatjuk direkt médon
a képletbe, vagy egy tetszdleges cellaba irhatjuk a tablazaton kivll, és erre ezutan hivatkozhatunk.

A személyi szam honap részét a Kozép fliggvénnyel vagjuk ki, amelynek harom paramétere a
kovetkez6: az adott szdveg, hanyadik jeltél kezdddjon a kimasolandé rész és ez hany jelbél alljon. A
kivagott honaprészt az Erték fliggvénnyel szamma alakitjuk, és ezt hasonlitjuk a mai datumbdl mar
ismert médon meghatarozott hédnappal.

Végll egy Ha fliggvénybe beépitjiik a megfelel6 fliggvényeket, és a képletet lefelé masolhatéva
tesszik:

=Ha(Erték(Kdzép(B2;4;2))=Hdénap(C$10);"igen";"nem").

A 2000 utan szuletett fiatalok személyi szama mar 3-mal, illetve 4-gyel kezdédik. Ha képletiinket fel
akarjuk késziteni arra, hogy par év mulva ilyen fiatal dolgozodkat is alkalmaz majd a cég, akkor a
Maradék fliggvényt is be kell épiteni a kifejezésbe (a kettdvel val6 osztasi maradékot hatarozzuk
meg). Noha a Bal fliggvény karakteres visszaadott értéke miatt elméletileg konverziora is sziikség
lenne, a gyakorlatban ez elhagyhato, a tablazatkezeld ezt az atalakitast automatikusan elvégzi. igy a
modositott megoldas a C2 cellara a kdvetkezd:

=Ha(Maradék(Bal(B2);2)=1;"férfi";"ng").

A 2010-es Excelben a Parose informacids fliggvény felhasznalasaval egy masik megoldas is
|éhetséges (=Ha(Parose(Bal(B2));"n&";"férfi")).

A feladatban a személyi szam jegyeit szOveges adatként taroltuk. Mivel szam tipusu adatok

szdvegként valo tarolasa egyes esetekben logikai hiba (most természetesen nem), ezért a
tablazatkezel6 — beallitastdl figgéen — figyelmeztet benniinket (jelzés: kis z6ld haromszogek a cellak
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bal fels6 sarkaban). Ez a jelzés kikapcsolhatd (Képletek meniiszalag, Képletvizsgalat csoport,
Hibaellenérzés).

Tevékenység: Hatarozzuk meg a hallgatok neve alapjan a monogramjukat. Az egyszeriiség kedvéeért
feltesszik, hogy a vezetéknév és a keresztnév nem kezdddhet dupla betlivel, és nincs kettdés
keresztnév sem.
A feladatot tobb Iépésben oldjuk meg:

o A vezetéknévbdl kimasoljuk a kezd6bett.

o Megkeressiik a névben a(z els6) szokozt, és a kdvetkezd részbdl is levalasztjuk a kezddbetiit.

o Osszefiizziik a kezd6betiiket, a pontokat és a szokozt.

A 8 C D E F

1 Néy SiOkoz helye Veretéknéy elsd Veretéknéy ulolsd Keresiinédy elsh Keresztnéy utolsd
2 Kiss Béla K s 8 a

3

L
5]

6

7

. {&:m2e3a
03.png}
3. abra

Név karaktereinek megkeresése

Betrrdt  Lipendendst  Képletes Ak Reredins  héxst
o < [ T e B=
+ Neév Személyi szam Lakhely Nem Monogram
3 Neows Ugrin 19105225491 Hidervdr, Aba Shmunl o 100 Wl UL
1| Hapdk Jolénta 29105083922 Ferttd, Seent Istvdn v, 5 nd D
4 Takacs Vemorss 18303091843 Gyor, Il Lipotu. 2 fert T.V.
5 Szabd Lifiuen 28701271120 Fantea, ih. Lipat u. 10 06 S.L
B Racz Hipoat 18708015807 Pannortulme, Konyves Kalmbn . 14 farh R M.
7 suhsz Paris 19105218422 Pannonnalma, Rhédey Ferenc u. 42 ferti L7
8 Takics Agna :Jmussm tkrény, Z5olt u. 105 d T.A
¥ Vincee orse! 19201061658 Gydnuurd, Arpbd . W0 ety V.
10 Lakatos Urbanus 18202021343 Hegyeshalom, Tsolt u. B2 ferti LU.
11 Bakos Agnes 29106208264 Masonmagyartvie, Anjou Miria u. 8 0 BA
13 Farekas Theodorus 19207221097 Irdny, Moos Isigmond o 83 et nt
11 Moinar Ancilla 'monm Hedervar, Nagy Lyos v 83 nd M.A
14 ‘Somogyl Agnes :28712167568 Hodervdr, Szekely Méaes u. 62 nd S.A
15 Vargs fncce 19008028114 Hégervir, L Agati Minay u. 70 T I
10 Kemeth Barbata 2ui0ms1ea Gydrszemere, | Rikdcn Gyoegy u. 38 n NE
17 Mesziros Tivan "9112154845 Hogyesnaiom, Barcsal Akos u. 34 ferh MY
18 Morvinh Garells 28708245119 FAnac, V. istvin u, 28 s "G .
0 O WU | Adatok | Rotines Eedmesy  Athy W8 & bent]]4 201
s {a:m2e3a04.png}

4, abra
Monogramok meghatarozéasa

A vezetéknév kezdbbetlijének levalasztasara most is a Bal figgvényt hasznaljuk. A szokozt a vezeték-
és a keresztnév kozott a Szoveg.talal figgvénnyel keressiik meg, amelynek két kdtelez6 paramétere a
kdvetkez6: a keresett szOvegrész, és az a szbveg, ahol keresiink. A megtalalt szok6z utani karaktert a
Kézép fiiggvénnyel masoljuk ki, végiil a kezd8betiiket, a pontokat és a sz6kdzt az Osszefiiz
fuggvénnyel allitjuk 6ssze egy karaktersorozatta.
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=0Osszefiiz(Bal(B2);".";K6z&p(B2;Szoveg.talal();" ";B2)+1;1);".").

Tevékenység: Bévitse az el6z6 megoldast oly médon, hogy a vezetéknévben és a keresztnévben
megengedett a dupla kezdébet(, és el6fordulhat kettés keresztnév is!
Segitségként megadjuk a megoldas javasolt Iépéseit:

o A vezetéknévbdl levalasztjuk a kezddbet(it.

o Megkeressik a névben az elsd szokozt.

o El6&allitjuk a név maradékat (ez mar csak a keresztnév).

o Az els6 Iépéssel azonos modon a név maradékabdl levalasztjuk a kezddbetdit.

e Megnézziik, hogy a név maradékaban van-e még székoz.

e Haigen, akkor levalasztjuk a név utolsé részét, és meghatarozzuk a kezddbetiit.

o Osszeflizziik a kezdébetliket.

Az utmutaté alapjan készilt megoldast az abra mutatja.

A 8 TeT R 1 E I F [ i ] 3 1 O] N o

! oo i ?:::- )!l__: Wiy marndih ) betii ’g:;:- raas ""::I:i‘“ mn‘:o;‘:m
ot L apacn W ce G| mosegeam

2 1 |Ador j4n Andsds A o A O AA o PASIOVEC TRALBALRR 2
3| 2 |aservsios Fetes A 9 ey B [+ I I E— n e Y scarra .l_;_:.} £GIAAR L'x’“n_‘_v_ |
4 3 |#slogh fizsbolics [2) 7 (3 G2 l ‘_;-‘V~y STyl ) BALIBC T Mf&‘_’?_'
5 4 |Bacoa Levence | B 6
6 S |mice Lassio | B §
x 6 |Biré Zolcss 8 & Llotsn
g 7 [Cotkn Andras | Cs B JAndeis
9 B |Czuppon Autts | C
10 9 [tcmitn Andcss D
11| 10 [sebconsy Petzam [
12|71 |revete danos _ F
13| 12 |sorvath Lésszis 1"l
4] 13 Ixevacs Beesasesy | K | d e T = HAMHEASTIOVEG KERES( "E13) |
181 14 1Lt | Y R Rl LG ,l'l 0.SI0VEG KERES( * E13) ‘
o IR ™ 3 ] NG > - —
17! 16 [Sarlos Zolcas S 7 llotan z 0 ST —n o0, TRIMGKOZEP(E ¥, G10+1 201}, )
18] 1V [Seres Fecesc Istvan S 6 JFeranc Istvin F 7 |istvin [ SFI — — 5
18] 76 [siwom Bziivia ] (REDD Sz 0 —— e MBS TOVEG. TALALIBALHIS 28,
M| 15 [Szakd Pap Akoa | S [} P 4 |Akon A S P A | “CaGyLyNySiTyZa "L BALS1S, 1), BALIHIS 29
201 20 |Vaci Pecar | V 5 : P [1] VP . —
22| 31 |Vecess pécer Jamon | V 7 1Pt Jhres P 6 |MNeme J VPJ e »OSSIEFUCR" “F2" R —J
Al - ~ = —
{&:m2e3a05k.png}{a:m2e3a05.png}
5. dbra

Monogramok eléallitasa 2

A kezddbetiik vizsgalatanal az algoritmus néha tévedhet, ha a kettésnek tiin6 betl valéjaban mégsem
kettds (pl. Lyka Laszl6). Harom tagnal hosszabb nevekre az algoritmus mar nem hasznalhat6 jol.

Tevékenység: Paciensek szlletési adatai (személyi szammal adottak) és a mai datum
felhasznalasaval allapitsa meg a betegek korat. A vizsgalatnal figyeljen arra, hogy a paciensnek volt-e
mar az adott évben sziletésnapja!

Segitségként megadjuk a javasolt felépités egyes Iépéseit:

e A maidatum év értékébdl kivonjuk a szlletési datumbdl kapott évtized és év értéket ugy, hogy
ez utébbiakat hozzaflizziik a "19" szévegkonstanshoz. Ezzel megkapjuk a paciens korat ugy,
hogy még nem vizsgaltuk azt a lehetéséget, hogy az idén volt-e sziiletésnapja (esetleg: nem
toltétte be még az idén az adott évet).
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o A mostani datum hénap és nap részét ("hhnn" egyéni formazassal) széveggé alakitjuk, és
Osszehasonlitjuk a szuletési datum honap és nap részével. Ha az illetének az idén még nem
volt sziletésnapja, akkor levonunk a korbdl még egyet.

A megoldashoz az Ev, Ma, Erték, Kézép, Ha és Szdveg fiiggvényeket hasznaltuk fel.

A == Sl 0 [ ETF G H 1 J K| L
1 Név Szem szam Kot Vémy Felsd Alsd Magassidg Testsuly BMI  Veszéezieten
2 |Agel 2410328 14moo 140 100 185 56 20,6 nem
3 Bela 1540512 87120080 120 80 182 94 284 rem
4 Cedcha 2450817 67 0060 0 80 154 65 274 rem
5 Ddnes 1230423 89 200/140 200 140 176 107 345 igon
8  Esater 2571213 54 1500120 150 120 167 67 240 iger
7 [Ferenc 1701231 41 10070 100 70 165 54 198 nem
8 Géz "1820823 30 12080 120 80 173 72 241 rem
9 Helga "2140406 98 1500110 150 110 154 85 274 ipoe
10 1k "2451214 66 1501120 150 120 163 64 244 iger
11 | Judit "2820002 30 9085 090 65 171 62 212 nrem
12 Kinga "2320912 80 130V105 130 105 158 62 248 nrem
13 '
i \
15  Felsh vémyomds. intervalilumok BMI-hatdr
16 100 &5 alatta 3 \. 100 30
17 1100-120 2 \ 120
18 120.140 2 \ 140 Vérmyomashatarok
12140160 3 \ 160 140
g? 160 felen L =EVIMAQ ERTEK( 15 &KOZERP(B12.2.2)) HAKOZERIB 12 4 A SIOVEGIMA(, ttwn"}. 1.0) | 90
! vagy
2 “HTIMAG-DATUM( 19" & KOZEP(B12.2.2) KOZEP{B12 4 2) KOZEPIB12.6, 214065 25)
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6. dbra

Eletkor meghatarozasa sziiletési datum alapjan
Tevékenység: Oldja meg a feladatot mas modon is (lasd: abra)!

A kovetkez6 példaban egy specialis datumkezeld fliggvény érdekes alkalmazasat mutatjuk be. A
feladat: szamlakészités egy csalad éttermi fogyasztasardl. Ennek része, hogy a szamla 6sszegét
madositani kell aszerint, hogy hétvégi napra esett-e az éttermi latogatas (hétvégi kedvezmény
figyelembe vétele). A Hét.napja fliggvény alkalmas ilyen tipusu vizsgalatra; a kdtelez6 argumentum
egy datum, a visszaadott érték egy sorszam, 1-t6l 7-ig. Az alapértelmezés az, hogy a fliggvény a hét
napjait vasarnaptol sorszamozza, lehetéség van azonban arra, hogy ezt médositsuk (amennyiben a
masodik, opcionalis paraméter értéke 2, akkor a sorszamozas hétf6tél indul).
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7. abra
A Hét.napja fuggveény alkalmazasa feladatmegoldashoz
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8. abra
A Hét.napja fliggveény sugoja

Egyéb fontos fliggvények

Egyes specialis esetekben kulonleges adatkezelésre van sziikség.

Eléfordulhat példaul, hogy valamely cell

a tartalma Ures, és kllon vizsgalat nélkul ez hibahoz vezet.
llyen esetekben hasznaljuk az Ures fiiggvényt. Ez megvizsgalja, hogy a paraméteréiil megadott cella

tartalmaz-e adatot, és ettdl figgéen IGAZ vagy HAMIS logikai értéket ad vissza.

A Hiba.e vagy Hibas fliggvény megvizsgalja, hogy a hivatkozott kifejezés/paraméteril megadott érték

hibalizenetet allit-e el6. A valasz logikai

Szam, Széveg.e, Logikai: a figgvények

IGAZ vagy HAMIS.

megvizsgaljak, hogy a hivatkozott kifejezés/paraméteril

megadott érték a megfeleld tipusba tartozik-e.
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A fenti fuggvények mind az informacios fliggvénykategdriaba tartoznak.

Mint ismert, a miiveletek elvégzése csak azokkal a tipusokkal torténhet, amelyekre az adott miveletek
értelmezve vannak (példaul 0sszeszorozni csak szamokat lehet). Ezért tipus-atalakitasra, konverziéra
van szikség akkor, ha az adat formaja alapjan egy mivelet elvégezhetd lenne, de a tipus ezt a
miveletelvégzést nem teszi lehetévé. A konverzidk egy része automatikus vagy figyelmeztet®
jelzéssel javasolt” (példaul, ha egy szamformaju adatot széveg tipusuként adunk meg, akkor az Excel
figyelmeztet, és atalakitast javasol), mas része fliggvénnyel, fliggvényekkel végezheté el. llyen
konverzios fiiggvények példaul a Széveg, Erték, Rémai, Datumérték, stb. Ezeket a fliggvényeket tdbb
kulénbdzd kategdriaba soroljak a tablazatkezel6k.

Itt is kiilon kitériink arra, hogy a 2010-es Excel tobb uj figgvényt is tartalmaz a 2003-as valtozathoz
képest. Erdekes példa a Hahiba fiiggvény, amely lehetdséget biztosit alternativ valasz megadasara
abban az esetben, ha a beirt képlet hibas (a fliggvény a logikai kategdriajaban szerepel).
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9. dbra
A Hahiba figgvény

Emlitést érdemel még a 2010-es Excel uj Tervezés kategorigja. Itt sok egyéb mellett konverzios
fuggvényeket talalhatunk, amelyek segitségével a tizes, kettes, nyolcas és tizenhatos szamrendszer
kozott végezhetiink atalakitasokat. A Dec.bin figgvény példaul tizes-kettes atalakitast biztosit,
hatranya azonban, hogy csak a [-512, 511] intervallumba esé szamokat tudja atalakitani. Parja a
Bin.dec flggvény, hasonléan miikddik: a negativ szamok az [1000000000, 1111111111], a
nemnegativak a [0, 0111111111] intervallum szamaibdl képzédnek. Ez az atalakitas a komplemens
kod szabalyai szerint torténik.
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10. abra
Decimalis-binaris atalakitas képletekkel

{&:m2e3a10.png}
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11. abra
Decimalis-binaris atalakitas fliggvénnyel

A problémara természetesen adhaté altalanosabb megoldas is a tablazatkezel6kben (az abra bal
oldalan).

A megvaldsitashoz beirjuk az atvaltani kivant szamot egy adott cellaba (az abra szerint: S5). Mellette
megvizsgaljuk, hogy a szam negativ-e, ez utdbbi esetben 65536-ot hozzaadunk (nemnegativ esetben
a tulcsordulas miatt a hozzdadas felesleges, de nem okozna hibat). Egy segédsorban felvessziik a
bitsorszamokat (4. sor).

A szam atvaltasat maradékos osztassal végezziik. Kiszamitjuk a hanyadost és a maradékot (5. és 6.
sor). Végeredményben a maradékok sorozata a szam fixpontos alakjat adja. A legmagasabb helyi

értéki bit az el6jelet mutatja.

Mas fixpontos szamabrazolasi mdédszerek is ismeretesek, és ilyen tarolasi forma nem csak egész
szamokra lehetséges.

teszt rész

Onellenérzé kérdések

1. Hova igazitja a tablazatkezel6 alapértelmezés szerint az alabbi fliiggvény eredményét? (b =

balra, j = jobbra, k = kozépre, n = a megadottak alapjan nem lehet eldonteni)

=Ha(Percek(Most())>-1,7;A2) ]i|
=Ha(A2>Most();1;"2") h|

2. Adja meg azt a legegyszeriibb képletet, amely a B2-es cellaba irt személyi szambol
(széveges adat) lecsipi a legelsé karaktert! A képlet a cellara vegyes hivatkozassal
hivatkozzon, oszloprogzitéssel.

Képlet:

3. Melyek igazak a kovetkezo allitasok koziil az =Most()-Ma() képletre?

O Ertéke mindig egész.

O Ertékét a Kerek.le fliggvény biztosan nem valtoztatja meg.

O Ertéke nagyobb a pi szamnal.
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M Ertéke 0 és 1 kdzé esik (0-nal nagyobb egyenld, 1-nél kisebb).
O Ertéke datumformaban nem jelenithetd meg.

M Ertékét célszerli id6formatumban megjeleniteni.

4. Csoportositsa a kovetkez6 fiiggvényeket! irja a mezdkbe a megfelelé sorszamot! Ha egy
fliggvény tobb csoportba is tartozik, vesszével elvalasztva, novekvé sorrendben adja meg a

szamokat, ha egyikbe sem, irjon a mezébe x-et!

Kategoriak:

1 Masodik paramétere elhagyhato
2 Ertéke mindig egész szam
3 Els6 paramétere logikai tipusu

Parose @
Szum
Abs ¥

Int 2

Hall, 3

Vagy
Hahiba [
Percek
Hét.napja

5. Csoportositsa a kdvetkezd fiiggvényeket! irja a mezdkbe a megfelelé sorszamot! Ha egy

fliggvény egyik csoportba sem tartozik, irjon a mezébe x-et!

Kategoriak:

1 Matematikai és trigonometriai
2 Szbveg

31d6- és datumkezeld

4 Logikai

Szum

Abs

Pi

Int

Ha [

vagy [
Széveg.talal
Most
Percek
Hét.napja

6. Nyissa meg az Uszas.xlsx munkafiizetet, majd oldja meg a kévetkezd feladatokat az Uszdk
munkalapon! A nyilvantartas egy 2014 majus 27-ei Uszdversenyen késziilt.
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Fajlra hivatkozni!

[ Megjegyzés [M8]: javitani 20 év ]
Téltse ki a Tav oszlopot! A 14 év alatti versenyzéknek 1000 métert, a tébbieknek pedig 1300 métert

kell uszniuk. A versenyzOk korat a személyi szam segitségével lehet meghatarozni.

A ] 0 ] ¥
1 Személyl szdm Nem kéd SzUl. év SzUl. honap Szll. nap Ellenérzé kéd
2 26912089268 2 69 12 08 9268 {4:m2e3106.png}

A személyi szam felépitése

Mennyi a Kédok munkalapon megjelené sarga ellen6rzé kod értéke?

- [ Megjegyzés [M9]: javitani: 465880 ]

Sarga kéd: 539600

Szamitsa ki a tényleges id6 alapjan a versenyidét! A néi versenyzék kedvezményt kapnak a
versenyen, az 6 tényleges idejiket meg kell szorozni 0,9-del. A férfiak verseny ideje megegyezik a
tényleges id6vel. A versenyz6k nemét a személyi szam segitségével tudja meghatarozni!

Mennyi a Kédok munkalapon megjelené piros ellenérzé kéd értéke?

Piros koéd: (10157

Nézze meg a RANG.EGY fliggvény sugojat, majd toltse ki a Helyezés oszlopot!

Mennyi a Kédok munkalapon megjelené kék ellen6rzé kod értéke?

| Megjegyzés [M10]: javitani:
Kék kod: (875807 | 834268
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4. lecke: Keresofiiggvények és lapmiiveletek

Cél: A lecke elsGsorban a kereséfliggvények hasznalatat targyalja, de ide csatoltuk a tdbb munkalap
hasznalatat targyalo rovidebb fejezetet is. Az anyag elsajatitasa — hasonléan a korabbiakhoz — itt is
csak akkor tekinthetd sikeresnek, ha a tananyagban bemutatott gyakorlati feladatokat is bizonyos
jartassaggal meg tudja oldani a tanulé.

A kereséfliggvények hasznalata nem egyszer(i, de ha megérti a hallgatd, akkor sokkal kénnyebben,
rovidebb id6 alatt, hiba nélkil fog tudni megoldani olyan feladatokat, ahol a megoldashoz ki kell
keresni egy blokkbol az adatokat.

Ennél a leckénél kilon felhivjuk a figyelmet, hogy a problématél fliggéen gondolja at a hallgato, hogy
az adott szituacioban kereséfliggvényt vagy adatbazis-kezel6 alkalmazast érdemesebb-e hasznaini.
Kovetelmények: On akkor sajatitotta el megfeleléen a tananyagot, ha képes az Excel segitségével

e az elrendezésnek megfelel6 keresdfliggvényt alkalmazni,

e a kereséfiiggvényeket a feladatnak megfelel6en felparaméterezni,

e egyik munkalaprol athivatkozni egy masik munkalapra,

o egyik munkafiizetbdl athivatkozni egy masik munkaflizetbe,

e acelldk, munkalapok lathatosagat és védelmét beallitani.

Id6sziikséglet: A tananyag elsajatitasahoz (a feladatok megoldasaval egyitt) hozzavetélegesen 3
Orara lesz sziksége.

Kulcsfogalmak
o kereséfliggvenyek
e vizszintes keresés
o fliggbleges keresés
o tartomanyban keresés
e pontos egyezés keresése
e cellavédelem

e lapvédelem

Keresofiliggvények

A keresoéfliggvényeket olyan tipusu feladatok megoldasara hasznaljuk, amikor ismerjuk egy logikailag
Osszetartoz6 adatsor egy elemét, és ehhez keresunk valamely masik elemet ugyanabbdl az
adatsorbdl. A feladat megfogalmazasa tablazatos formaban: kereslink egy adattablazatban, a sorok
elsé cellaiban egy ismert értéket, és ha megtalaltuk, sziikséguink lenne a sor tovabbi mez&inek
tartalmara is. Ugyanez a feladat oszlopokra is el6fordulhat.

A kereséfliggvényeket a Matrixfliggvények csoportban talaljuk meg.
Tevékenység: Egy cég dolgozdinak nevét és fizetését tarolja egy tablazatban. Meg kell hatarozni egy

adott nev(i dolgozo fizetését (feltehetjik, hogy csak egy ilyen nevil dolgozé van).
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Tablazat els6 soraban valo keresésre a VKERES illetve els6 oszlopaban torténé keresésre az
FKERES fiiggvény hasznalhato.

Az FKERES fliggvény altalanos alakja a kovetkez6 (a VKERES teljesen hasonlo):
FKERES(mit keresunk; hol; oszlopszam; [tartomanyban keres])

A figgvények elsé paramétere a keresett érték (ez altalaban egy cella értéke, de lehet akar egy
kifejezés értéke is). Ezt kereslink a masodik paraméterként megadott tabla, az un. keresési tabla elsd
oszlopaban vagy soraban. Vigyazzunk arra, hogy a masodik paraméterrel definialt tartomany ne
tartalmazzon fejlécet, mert ez hibat okozhat. A harmadik paraméter egy sorszam, amely megadja azt,
hogy keresett értéket tartalmazo oszlop vagy sor hanyadik sorabdl illetve oszlopabdl kell kivenni a
visszaadott értéket. A negyedik paraméter egy logikai érték, ezt azonban nem kell minden esetben
megadni.

Ha harmadik paraméterként olyan sor-, illetve oszlopsorszamot adunk meg, ami kivil esik a masodik
paraméterben definialt tertleten akkor a #HIV! hibaértéket kapjuk.

A kereséfliggvényeket kétféle moédon hasznalhatjuk: az egyik lehetéség a tartomanyban keresés, a
masik a nem tartomanyban torténd, pontos keresés. Ezt a valasztast a negyedik paraméter értéke
szabalyozza.

Ezen paraméter értéke alapértelmezésben 1 vagy IGAZ, ami azt jelenti, hogy ha nem adjuk meg,
akkor ez az érték lesz a negyedik paraméter. Ha ez nem megfeleld, akkor a 0 vagy HAMIS értéket kell
megadni.

A tablazatkezel6 a 0 szamértéket HAMIS logikai értéknek tekinti, az 6sszes tobbi szam IGAZ logikai
értéket jelent.
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1. abra
Szemléltetés: a 0-tol kiilonb6zd szamértékeket a tablazatkezeld logikai igaznak tekinti

A negyedik paraméter tehat nem kotelezé kitoltésu, alapértelmezett értéke igaz. Ha elhagyjuk, vagy
igazra allitjuk akkor a keresés tipusa tartomanyban keresés lesz. Ami azt jelenti, hogy a keresendd
értéket a fiiggvény a keresési tablazat elsé oszlopaban megadott értékekkel hatarolt, balrél zart
intervallumokban keresi. Egy-egy intervallum hatarait a tablazat egymast kévetd sorainak elsé
oszlopban Iévé értéke adja, kivéve az utolso intervallumot, amelynek jobboldali hatara az adott
adattipus lehet6 legnagyobb értéke lesz. Ennek kdvetkezményeképpen az intervallumoknak nem
lehet k6z6s része, és nem lehet kdzottiik kimarado rész sem. Természetesen ezt csak ugy tudjuk
elérni, ha a tablazat az els6 oszlop szerint ndvekvéen rendezett. Ha a keresett értéket nem
tartalmazza egyetlen — az elsé oszlop altal meghatarozott — intervallum se, akkor a #HIANYZIK
hibatizenetet kapjuk. Ugyancsak ezt az lizenetet kapjuk gyakran (de nem minden esetben) akkor is,
ha az elsd oszlop adatai nem rendezettek, azaz nem adnak megfelel intervallumokat!
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Ha diszkrét értékeket keresunk, akkor ezeket az értékeket intervallum-hataroloként is megadhatjuk, és
pontos egyezésre keresiink. Ez a kereséfiiggvények hasznalatanak logikailag legegyszeriibb esete
(mint kés6bb latni fogjuk, ez a megkozelités ,bolondbiztossag tekintetében” tamadhato).

Ha a negyedik értéke hamis, akkor a keresés pontosan az elsd oszlop értékei kozott torténik.
Rendezettség nem sziikséges. Ha a keresett érték nincs az elsd oszlopban, akkor a #HIANYZIK
hibaltizenetet kapjuk.

Példak:

1. A legegyszerlibb esetben az adatok a keresési tabla elsé oszlopaban, soraban névsorba
rendezettek, és a keresett érték pontosan megtalalhatd kdzottik. Ha az el6z6 feladatban a dolgozok
neveit névsorba rendezve adtak meg, akkor ezt a keresési modszert hasznaljuk.

2. A kovetkezd dolgozatos feladatban azt vizsgaljuk, hogy egy érték melyik megadott intervallumba
esik. Ez a tartomanyban keresés tipikus esete. llyenkor a keresési tabla els6 oszlopaban, soraban az
adatok rendezettek, és pontos egyezést altalaban nem fogunk talalni.

A keresés folyamatat ekkor logikailag ugy képzelhetjuk el, hogy ha a figgvény a keresett értéknél
nagyobbat talal (magyar tablazatkezel6nél magyar abécé szerinti rendezést feltételezve — széveges
adatok esetén), akkor a keresés megszakad, és a fliggvény az utolsé még nem nagyobb értékhez
tartozé, a harmadik paraméter altal meghatarozott adatot adja vissza. Az utolsé intervallum esetén az
adott adattipushoz tartozo lehetd legnagyobb értékét ,képzelhetjik” az els6 oszlop utan kovetkezé
elsé ures cellaba. A korrekt miikddéshez tehat az intervallumok alsé hatarat kell megadni.

3. Ha az el6z6 dolgozdi nyilvantartasban az adatok a keresési tabla elsé oszlopaban nincsenek
névsorba rendezve, akkor nem szabad a tartomanyban keresés médszerét alkalmazni, mivel az
eredmény ezzel a modszerrel hibas lehet.

A feladat megoldasa névsorba rendezett tablazat esetében:

=FKERES(D3;A2:B9;2).

Microsoft Excel - fkeres1 Q@gl

@_] F&jl Sezerkesztés Mézet Beszlrds Formdbum  Eszkézok  Adatok  Ablak Sige - & X
A | B Je[ o T E [ F [ 6 [ H [JF

1| Fizetés Wennyi a kivetkezd dolgozok fizetése:

| 2 |Adel 234567 Méw Fizetés

3 |Béla 123456 Dénes 95765 L:FKERES(DS;AE:EIQ;E)j

| 4 [Cecilia 543216 Adel 234567

| 5 |Dénes 98765 E“"‘-—-—-q_

| 6 |Eszter 345213 I .| =FKERES(D4;A2:B9, 2, IGAL)

| 7 |Ferenc 234567

| B |Géza 456345

9 |Helén 345678

EnE ‘ | b

4 4 » M Fizeté < > .
\Fizetések / | {d:m2e4a02.png}

2. abra

Fizetések meghatarozasa rendezett tablazatbol
Ha nem névsorban kdvetik egymast az A oszlopban a nevek, akkor at is rendezhetjiik a keresési tabla

adatait (és ekkor a logikailag legegyszer(ibb esethez jutunk), ha erre jogunk van. Jegyezziik meg, ha a
keresett név nem szerepelne a névsorban, szintén hibas eredményt kapnank.
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De névsorba val6 rendezés nélkil is megoldhato a feladat a kdvetkezé képlettel:

=FKERES(D3;A2:B9;2;hamis).

B3 Microsoft Excel - fkeres2 |

@I_] F&jl Szerkesztés Mézet Beszlrds  Formdtum  Eszkdzék  Adatok  Ablak  Sigd - & X
A | B8 Jel o | E [ F [ & [ H | R®
1 [Mew Fizetes tennyi a kivetkezd dolgozok fizetése: 1
| 2 [Dénes 958765 Méy Fizetes
3 |Béla 123486 Ferenc '23456? =FKERES(D3;A2:EIQ;2;hamiSU
4 [Adél 234567 Adél FRHIANY 2K, L
| 5 |Ferenc 234567
| B |Eszter 345213 I _| =FKERES(D4,A2:B9;2)
| 7 [Helén 345678
| 8 [Géza 456345
9 |Cecilia 543216 =
P Fizetések 4 > ..
\Fizetések / | | {a:m2e4a03.png}
3. 4bra

Fizetések meghatarozasa nem rendezett tablazat esetén. Adél fizetésének megkeresésére adott
fuggvény hibasan van paraméterezve.

Mi torténik akkor, ha a keresend6 érték megadasa hibas? Ha a ,tartomanyban keresés” tipussal
dolgozunk, akkor a fliggvény ugy dolgozik, mintha rendezett lenne az els6 oszlop szerint a tablazat.
Eredmény is szllethet, ami persze nem mindig helyes, de a felhasznal6 ezt nem feltétlenil veszi
észre — hibalizenetet csak akkor kapunk, ha a keresend6 érték az els6é névnél is kisebb. Ha a ,nem
tartomanyban torténé keresés’-t alkalmazzuk, akkor viszont minden hibasan megadott paraméterérték
hibalizenethez vezet. Ez az utébbi megkdzelités a korrekt.

¢ e Adsl Kooe Mee © @ -

£ Ao

1 Fizetés 1

2 Adél 345 2 Adél

3 Béla 567 3 Béla

4 Cecilia 765 | =FKERES(C7;A2:B5;2;HAMIS 4 Cecilia 65 | =FKERES(CT;A2:B5;2;HAME

5 Dénes 321 5 Dénes

6 | &

7 Mennyia fizctés’kHlANYZlK ll 7 Mennyia fizctésHHlANYZlK

8 FHIANYZIK 8 345

9 ]

10 =FXERES|{C7,A2:85;2) 10 I =FKERES|C7;A2:85;2) I
| '”' b v Mueksl MuniaZ o Mumesdild L e | Ll
T YCEm—C |

4. abra
Rendezett tablazatban kiilonbdzd keresési tipusok és valaszok felhasznaléi hiba esetén

Tevékenység: Egy dolgozat értékelésekor adottak a jegyekhez tartozé savhatarok. Hatarozzuk meg a
hallgatok jegyeit a szazalékban megadott teljesitmény alapjan.

Ez a feladat példa a fenti keresési problémak kezelésére numerikus kdrnyezetben is.
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A megoldasahoz a hagyomanyosan megadott intervallumokat at kell irni oly médon, hogy az alsé
savhatar legyen a sav azonositoja. gy garantalhaté az, hogy az also és fels6 hatarok kozé esé értéket
az Excel meg fogja talalni a megfelelé helyen.

Ha a keresési érték nagyobb, mint tabla legnagyobb értéke (példaul ha 95-6t kerestink), akkor a
legutolsod sorbdl veszi az adatot (itt a 85 sorabdl, tehat 6tost ad eredménydl).

B3 Microsoft Excel - fkeres3 ['-_”'EWE

@_1 E&jl  Szerkesztés  Meézet  Beszlras  Formatum  Eszkizik  Adatok  Ablak Suge - & X
H3 - A =FKERES(G3;D%3:.E$7,2)
Al B Jc[ o [ E [F[ 6 [THT]T 1 |3

Keresett

| 1 | Eredeti tabla Fkeres tablaja érték  Eredmény

2 |% Osztalyzat % Osztalyzat 75 4

| 3 [0-45 1 0 1 ?fil 3 ]

| 4 |50-64 2 a0 2

| 5 |B5-74 3 B5 3

| B |75-B4 4 75 4

| 7 |85-100 5 85 5

8 A

W 4 » »\Jegyek < > (a:m2e4a05.png}

5. dbra
Teljesitményhez tartozé jegy meghatarozasa

Visszautalva a korabbiakra, blokkhivatkozast tartalmazé kifejezés masolasakor érdemes a hivatkozott
blokkot elnevezni, mert igy nem kell régzitéseket alkalmazni.

Vannak olyan feladatok is, ahol alaphelyzet szerint a keresétabla valamely magasabb sorszamu
oszlopaban kell keresni, mint ahonnan az eredményt varnak. llyenkor az eredmény oszlopanak
értékeit a keresétablaba kozvetlenil az utolsé oszlop mogé, megfeleld hivatkozassal elhelyezziik, és a
keresétablat ugy adjuk meg, hogy a hivatkozasban az legyen az elsé oszlop, ahol keresni akarunk.
Ezutan a feladat a szokasos médon megoldhaté. A segédoszlopot, sort célszeri elrejteni.

@ Microsoft Excel - kész C=1ranl X ]
D1 > & Jx | Dij/Nap

c B E I E |6 ] i L

77#}*ia

| €

T

(] »

2 Kategoria F E D G B A

3 Dij/Nap 2500Ft 2000Ft 1500Ft 1000Ft 750Ft 500Ft
a
4

v

< » W[ Kolcsonzések | Arak  Besorols [l4 | w1 N
Atlag: 1375 Ft  Cellak szama:7  Osszeq: 8250 Ft | |E8![O] [ 100%

Ha:m2e4a06.png}

6. abra
Segédtablazat végére masolt elsd sor VKERES fliggvény alkalmazasahoz

llyen tipusu feladatok keres6fliggvények nélkil is megoldhatdk. A hasznalhaté eszkozok kiilonb6zé
indexel6 és helymeghatarozé figgvények (példaul: Hol.van, Index, Oszlop, Sor).

Tevékenység: Egy klasszikus tobbkulcsos (3 vagy tobb kulcs) adérendszert attanulmanyozva és
elemezve készitsen tablazatot a kovetkez6 adatokkal: savhatar, adé a savhatarig, a savhatar feletti
rész addja szazalékosan (éves adatok). Az add a savhatarig oszlop elemeit szamitassal hatarozza
meg a szazalék és a savhatar oszlop alapjan. Vegyen fel néhany dolgozét havi fizetés adatokkal, és
hatarozza meg a havi szinten altaluk megfizetend6 adot az el6zd tablazat szerint.
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Segitség: a megoldashoz 3 darab kereséfliggvényt kell hasznalni.
Miveletek munkalapokkal

Tobb munkalap hasznalata, kapcsolt tablazatok

Egy munkafiizet altaldban tébb munkalapbdl all, ezek fuleit a képerny6 bal alsé részén cimkékkel
jelezve lathatjuk. A munkalapok kozotti valtas a cimkékre kattintassal, illetve a Ctrl+PgUp illetve
Ctrl+PgDn billentylikkel hajthatd végre. A nem lathato fiileket a fllcsoport mellett elhelyezked6
nyilakkal jelenithetjuk meg.

A munkalapokkal a kévetkez6 miveletek végezhetbk el: atnevezés, térlés, beszuras, méasolas és
athelyezés. Ezeket a funkcidkat legegyszeriibben a helyi meniibél valaszthatjuk ki, amelyet tgy
aktivizalhatunk, hogy a megfelel6 munkalap cimkéjére az egér jobb gombjaval rakattintunk, de a
tablazatkezel6k mentjébdl is elérheték (Kezddlap/Cellak csoporton belll Formatum/Munkalap
atnevezése, Torlés/Munkalap torlése, Beszuras/Munkalap beszdrasa, Formatum/Lap athelyezése
vagy masolasa...).

A gyakorlatban sokszor el6fordul, hogy valamely munkalapon elhelyezkedd tablazatra vagy adatra egy
masik munkalaprol kell hivatkozni. Egy-egy bonyolultabb probléma megoldasa ugyanis sok —
kulénbdzd jellegli adatokat tartalmazé — tablazatot igényelhet, és ezeket nem mindig célszerl — vagy
nem lehet —, egy munkaterileten elhelyezni.

Egy masik munkalap cellajara vagy blokkjara ugy tudunk hivatkozni, hogy elészér megadjuk a
munkalap nevét, majd egy felkialtéjel utan kovetkezhet a cellahivatkozas. Ha példaul a dolgozéi
fizetéseket nyilvantarto feladatban a dolgozok nevét és fizetését tartalmazo tablazat egy masik — Adat
nev( — munkalapon helyezkedik el, akkor igy moédosul a hivatkozas:

=FKERES(A3;Adat!'A$2:B$8;2).

Microsoft Excel

I F&jl Szerkesztés Mézet Beszairds  Formadtum  Eszkizik  Adatok  Ablak  Stigs
B3 - A& =FKERES[AZ;AdatlAS2:B55,2)
A | B [ ¢ | D A B C D
1 |Mew Fizetes | 1 |Mennyi a kivetkezd dolgozdk fizetése:
2 |Adal 234567 | 2 [Mév Fizetés
3 |Béla 123456 | 3 |Dénes I 98?65!
4 |Cecilia 543216 | 4 |Adél 234567
5 |Dénes 95765 | 5 |
6 |Eszter 3458213 B
7 |Ferenc 234567 7
g |Géza 456345 | B |
n n
4 4 v MPAdat { vilasz / W 4 v My adat b valasz / < i
{a:m2e4a07.png}
7. abra

Hivatkozas masik munkalap cellaira

Amennyiben munkaflizet szint(i elnevezett blokkokat hasznalunk, akkor a program megtalalja a
hivatkozast ugy is, ha masik munkalapra vonatkozik.
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8. dbra
Hivatkozas masik munkalap cellaira elnevezett blokkokkal

Munkalapszint( blokkok hasznalatanal ki kell tenni a felkialtdjelet, ha masik munkalapra hivatkozunk.
Megjegyzés: A kulldbnb6z6 szintli névmegadasokkal a Szamitasi modszerek cimi targyban bévebben fogunk foglalkozni.

Egyes feladatoknadl arra is szikség lehet, hogy kilénb6zé munkaflizetek k6zott teremtsiink
kapcsolatot. llyenkor Excelben a fajl nevét szogletes zardjelben adjuk meg a hivatkozasban, példaul:
[A.xIs]Munkal!A2.

Tevékenység: Mddositsa az el6z6 kereséfliggvényes feladatokat ugy, hogy a keresési érték és az
adattabla kilon munkalapon legyen!

Lathatdésag és védelem

A tablazatkezel6 ablakaban tébb munkaflizet megjelenitésére is lehetéség van. Azt, hogy hogyan
mutassa a munkafiizeteket szabalyozhaté (menuvel, gyorsbillenty(ivel stb.). A beallitasi valtozatokbol
a Nézet/Ablak/Mozaik, Nézet/Ablak/Parhuzamos megjelenités meniipontokkal lehet valasztani.

Lehet&ségiink van arra is, hogy a tablazat egyes részeit — példaul a feliratokat — a képernyén
régzitsiik. igy nagy tablazat esetén ezek tobb képernydoldalt ellapozva is lathatéak maradnak
Rogzitést kérve (Nézet/Ablak/Panelek rogzitése/Ablaktabla rogzitése) az aktudlis cella feletti sorok és
a balra levé oszlopok a munkalapon valé mozgaskor mindig lathatdak maradnak a képernyén — mar
ha elférnek. A rogzitett teriilet hatarat vékony fekete vonalak jelzik. A rogzités feloldhat6 a
Nézet/Ablak/Panelek rogzitése/Ablaktabla feloldasa paranccsal.

Nagy tablazat kulénb6z6 részeit egyszerre attekinthetjiik a tablazat felosztasaval
(Nézet/Ablak/Felosztas). Hasznalata hasonlé a rogzitéshez.

Idénként sziikség lehet arra, hogy a tablazat egyes részeit illetéktelenek ne tudjak moédositani. Ez a
védelem bedllithatd a cellakra, a munkalapra és a teljes munkaflizetre is. A bedllitast a
Kezdélap/Cellak/Formatum/Védelem paranccsal vagy a Korrektdra meniiszalag Valtozasok
blokkjanak a segitségével érjuk el. Munkalapvédelem esetén megadhatjuk, hogy milyen miveletek
engedélyezettek a védett tertleten (pl. kijelOlés, formazas, torlés, sziirés). A védelem feloldasat
célszeri jelszéhoz kotni.
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Tevékenység: Lassa el jelszavas védelemmel az el6z8 feladatokban létrehozott adattablakat
tartalmazé munkalapokat!

teszt rész

Onellenérzé kérdések

1. Mi lesz a keresoéfiiggvény értéke az alabbi tablazat esetén, ha a képletet az A7 cellaba irjuk?

(Prébalja fejben megadni a valaszt, ugy, hogy nem hasznalja a tablazatkezel6t.)

Képlet: =FKERES("Szilva";$A$1:F6;2;HAMIS)

A | B | c | o [ E F

1 Alma 1 Gyimdlcs 30 10 50

2 |Anandsz 2 Befott 25 400 40

3 |Barack 3 Lekvar 20 4000 30

4 |Korte 4 Oditd 15 40000 20

3 Meggy 5 Szdrp 10 400000 10

b Szilva & Palinka 5 4000000 a {4:m>2e4101.png}
Megoldas: @

2. Mi lesz a keresofiiggvény értéke az alabbi tablazat esetén, ha a képletet a D8 cellaba irjuk?

(Probalja fejben megadni a valaszt, ugy, hogy nem hasznalja a tablazatkezel6t.)

Képlet: =VKERES("szilva";$A$2:E$4;2;HAMIS)

4 A | 8 | € D | E |
1 alma korte barack  eper anandasz
2 Ek()rte barack  eper ananasz meggy

3 'barack eper ananasz meggy szilva

4 ?eper ananasz meggy szilva mango

{&:m2e4f02.png}
Megoldas: #HIANYZIK

3. Tudjuk, hogy egy VKERES fiiggvényt hasznalé6 képletet irtak be a tablazatba, amelynek
masodik paramétere az abran lathaté A1:E3 blokk. Melyek igazak az alabbi allitasok koziil?
| B c | D E
korte barack  eper anandsz

barack  eper ananasz meggy
eper ananasz meggy szilva
ananasz meggy szilva mango

M A fliggvény valasza lehet ,eper”.

O A fuggvény valasza lehet ,mangd”.
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O A fuaggvény valasza biztosan nem lehet ,alma”.
O A faggveényt biztosan a ,tartomanyban keres” opciéval kell megadni.

M A fliggvény csak akkor taldlja meg a ,barack” szét az elsé sorban, ha a ,nem tartomanyban
torténd keresést” adjuk meg.

4. Megnyitottunk egy olyan tablazatot, amelynek els6 oszlopat korabban elrejtették. A

kovetkez6é miiveletek koziil melyik alkalmas az oszlop megjelenitésére?

O A hozzaférési jelsz6 ismeretében oldjuk fel a lapvédelmet.

M A B oszlop kijeldlésekor — a gomb lenyomva tartasaval — hlizzuk az egeret balra, a tablazaton
kivilre, ezutan az oszlop a helyi menubdl felfedhetd.

O Szurjunk be egy Uj oszlopot a B oszlop elé, igy az adatok ismét lathatova valnak.

O Egyik mivelet sem, mert a feladat nem oldhatd meg.

5. Nyissa meg a DVD.xIsx munkafiizetet, majd oldja meg a kdvetkez6 feladatokat! A munkafiizet egy
DVD kolcsonzé 2012 oktober 22-én készilt nyilvantartasat tartalmazza.

Fajlra hivatkozni!

Oldja fel az Arak munkalap védelmét! A jelszd: ,titok”

Toltse ki a Kdlcsonzések munkalap Kategoéria oszlopat az Arak munkalap segitségével! Mennyi

a Kédok munkalapon megjelené Sarga ellen6rzé kéd értéke?

Sarga kéd: 66929

Toltse ki a Kolcsdonzések munkalap Dij/nap oszlopat az Arak munkalap segitségével! Figyeljen
arra, hogy a kereséfiiggvény a keresési tartomany els6 soraban/oszlopaban tud csak keresni!
Mennyi a Ké6dok munkalapon megjelend Piros ellenérzé kéd értéke?

Piros kod: (127810

Az ligyfelek elére megmondjak, hogy hany napra szeretnék kikdlcsonozni a filmet (Id6tartam)
és ennek megfelel6 6sszeget fizetnek. Szamolja ki a Kolcsonzések munkalap Befizetett 6sszeg

oszlopat az Idétartam és a Dij/Nap segitségével! Mennyi a Kédok munkalapon megjelen6 Kék
ellendrzé kod értéke?

Kék kéd: 4099612

Ha a kikdlcsonz8 nem hozta vissza idejében a kazettat (tullépte az elére ,bemondott” kdlcsdnzési
id6t), akkor biintetést kell fizetnie. Biintetési kotelezettség adddhat Ugy, hogy az illeté mar visszahozta
a kazettat, de késett, illetve ugy is, hogy még vissza sem hozta. A buntetés 6sszege naponta 500 Ft.

Fontos: A nyilvantartas 2012 oktéber 22.-én készilt. A mai datum (MA() figgvény) helyett ezzel a
konstans adattal szamoljon!
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Szamolja ki a tényleges id6t, majd az alapjan a Kélcsonzések munkalap Biintetés oszlopat!

Mennyi a Kédok munkalapon megjelené Zold ellen6rzé kod értéke?

Z6ld kod: 5188752

A kivett napok szama szerint a kolcsonzéseket kiilonb6z6 kategériakba soroljak, amiket a
Besorolas munkalapon talal. Toltse ki a Kolcsonzések munkalap Ertékelés oszlopat! Figyeljen

arra, hogy ne az elére bemondott id6tartammal, hanem a ténylegesen kivett idével kalkulaljon!
Mennyi a Kédok munkalapon megjelené Lila ellen6rzé kéd értéke?

Lila kod: [115147|
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5. lecke: A tablazat mint adatbazis

Cél: A lecke a tablazatkezelSk altal nyljtott adatbazis szintl szolgaltatasokat targyalja. Az anyag
elsajatitasa — a korabbiakhoz hasonldan, az intenziv gyakorlasi igény miatt — csak akkor tekinthetd
sikeresnek, ha a jegyzetben bemutatott és az 6rakon szerepelt gyakorlati feladatokat is bizonyos
jartassaggal meg tudja oldani a hallgaté.

Tobbszor hangsulyoztuk a tananyagban, hogy nem szabad 0sszekeverni a tablazatkezel6t az
adatbazis-kezel6vel, ennek ellenére mégis el6fordulhatnak olyan problémak, amit tipikusan
tablazatkezelSvel oldunk meg, majd a végén a keletkezett tablazatbdl készitenénk egy lekérdezést,
jelentést. llyenkor altaldban nem kell a tablazatot attdlteni egy adatbazisba, hanem az Excel eszkozeit
kell alkalmazni. llyen eszkdz lehet a szlirés, kimutatas, adatbazis fliggvények, amikkel a lecke
foglalkozik.

Kovetelmények: On akkor sajétitotta el megfeleléen a tananyagot, ha képes az Excel segitségével
e rendezni egy tablazat sorait és oszlopait novekvd és csokkend sorrendbe,
e specidlis szliréfeltételeket késziteni,
e az AutoSz(rét a célnak megfeleléen hasznalni,
e kritériumtablat |étrehozni és értelmezni,
e iranyitott szlrét hasznalni,
o adatbazis-kezel6 figgvényt alkalmazni,
e kimutatast és kimutatas diagramot késziteni,
e a cella adatainak érvényességét ellendrizni.
Id6sziikséglet: A tananyag elsajatitasahoz (a feladatok megoldasaval egyitt) hozzavetlegesen 3,5
orara lesz sziksége.
Kulcsfogalmak
e rendezés
e  kritériumtébla
e AutoSziré
e iranyitott szlrd
e kimutatas
e adatérvényesség
Bevezetés
A tablazatkezel6kben egy adatoszlopokat tartalmazo, fejléccel rendelkezé tablazat sok esetben tgy is
tekinthetd, mint egy adatbazis. llyenkor a tablazat sorait — ahol logikailag 6sszetartozd, kilonb6zé
tipusu adatok talalhatok — rekordoknak, egyes cellait pedig egy-egy rekord mezdinek nevezzik. A

mezéneveket az elsé sor tartalmazza.

Az adatbazisblokkra szigorubb szabéalyok vonatkoznak, mint egy altalanos tablazatra. Egy altalanos
Excel tablazatban lehet két teljesen azonos sor vagy oszlop, egy adatbazisblokkban nem. Az a
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szigorubb megkétés is érvényes, hogy adatbazis blokkban nem szerepelhetnek egyforma azonositoju
oszlopok. Nem lehet benne teljesen lires sor vagy oszlop sem, ugyanakkor az adatbazisblokkban is
lehet egy vagy tébb ures cella.

Az adatbazisblokknak célszerii nevet adni.

Adatbazis szinten logikailag a kdvetkez6 miveletek hajthatok végre:
o Uj adat (rekord vagy mez8) beszlrasa;
o Rekord(ok) torlése;
¢ Rekord illetve mezé moédositasa;
e Rekordok sorba rendezése;
e Bizonyos tulajdonsagu rekordok levalogatasa, szirése;

e Specialis miveletek a sz(irt rekordokkal.

Uj adatok beszurasa illetve rekordok, vagy mezék tériése a blokkmiiveleteknél korabban ismertetett
maodon lehetséges, rekordok vagy mez&k modositasat pedig egyszerien atirassal végezhetjuk el.
Mez6 vagy rekord beszurasa természetesen Uj oszlop vagy sor beszurasaval indithaté. Az Uj oszlop
és sor megfeleléen kitdltendd!

A rendezés és a sz(irés lehet6ségei csoportositva az Adatok menlszalagon talalhatok meg.

Rendezés

A rendezés el6tt célszer kijeldIni az egész tablazatot. Ha a rendezend6 tablazat minden cellaja ki van
toltve, akkor elegendd a tablazat belsejébe allni, igy a program felismeri azt. A rendezést az
Adatok/Rendezés és szlirés/Rendezés meniponttal indithatjuk el.

A tovabblépés el6tt ellendrizzik, hogy a tablazatkezel6 helyesen ismerte-e fel a mezéazonositdk sorat
vagy oszlopat. (Altalaban sorok szerint rendeziink, de eléfordulhat az is, hogy a rendezést oszlopok
szerint kell elvégezni, mivel az adatbazisunk transzponalva tartalmazza az adatokat. A mez&nevek
egyik esetben se kerlljenek bele a rendezend6 adatok kdzé.) Amennyiben sziikséges, ,Az adatok
fejlécet tartalmaznak” jel6l6négyzettel médosithatjuk az automatikus felismerés eredményét.

Ezutan be kell allitani, hogy melyik adatsor vagy oszlop szerint torténjék a rendezés. Ehhez a
Rendezés részablak bal oldali legordiilé listajabdl ki kell valasztani a megfelelé mezénevet. A
rendezes jellege emelkedd vagy csdkkend lehet.

Erdekesség, hogy a 2010-es Excelben mar nemcsak a cella értéke, hanem a cellaszin, betiiszin és
cellaikon szerint is lehet rendezni.

Az igy beallitott rendezés a Szokasos meniiszalagrél is végrehajthato. A tablazat kijeldlése utan az
A—Z, Z— A gombokra kattintva emelkedd illetve csdkkend rendezést kapunk. Itt figyelnink kell arra,
hogy a mez&azonositdk sora/oszlopa ne keriljon bele a kijelolésbe, mert ekkor a mezdnevek az
adatok kdzé keveredhetnek, ami sulyos hiba. A rendezés azon adatsor/oszlop szerint torténik,
amelyikben a kurzor a kijel6lés végén allt.

Eléfordulhat az is, hogy nemcsak egy rendezési szempont szerint kell rendezni, hanem tovabbi

szempontokat is figyelembe kell venni (példaul a dolgozdkat rendeztiik név szerint, de tobb azonos
nev( dolgozot talaltunk). Ekkor a Rendezés ablakrész utan az Azutan ablakrész beallitasaval egy
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masodik rendezési szabalyt is megadhatunk, sét az (Ujabb) Azutan részablakban tovabbiakat is (az
Azutan mez6 az Ujabb szint gombra kattintva aktivalodik). A masodik rendezési szabaly akkor dént,
ha az els6 rendezés szempontjabdl azonos adatokat talalt.
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1. abra

Rendezési beallitasok

Tevékenység: Rendezze a DVD kdlcsonzé (el6z6 lecke végi feladat) adatait a kivétel szerint
novekvéen és a vissza hozatal szerint cskkenéen!

Sziirés

Az adatbazisban a rekordok megjelenése alkalmas feltételek szerint beallithato, illetve a rekordok
ezen szempontok szerint kilistazhatok. Ezt a miveletet kivalogatasnak vagy szlirésnek nevezzik.

A tablazatkezel6k erre altalaban két kilonbozé lehetéséget kinalnak, az AutoSz(iré helyben, csak az
adatbazis és a szir6 menujének a felhasznalasaval dolgozik, mig az iranyitott sziir6 egy kimeneti
blokkba vagy az eredeti tablazat helyére késziti el a végeredményt.

AutoSziiré

Az aktivalashoz el6szor ki kell jeldini az adatbazist (vagy legalabb kattintsunk bele, hogy a program
felismerje), majd az Adatok/Rendezés és sz(irés/Sz(ir6 paranccsal be kell kapcsolni az AutoSz{irét. A
bekapcsolt allapotot a meniiben egy kis pipa jelzi. A bekapcsolas utan a mezénevek soraban a gép
legordithet6 listakat jelenit meg. A listakat egyenként lenyitva megadhatjuk az egyes mez6nevekre
vonatkozé sziirési feltételeket.

A lehet6ségek a kdvetkezdk:
o Az Osszes kijelolése: az 6sszes rekord megjelenik;
o Ures: azok a rekordok jelennek meg, amelyeknél ez a mezé ires;

e érték: azok a rekordok jelennek meg, amelyeknél a mezd értéke megegyezik a kivalasztott
értékkel.

e specialis szlirék: Az AutoSz(ird felismeri a szlrni kivant adatok — aktualis oszlop — tipusat
(szédm, szbveg, datum), és azokon belll specialisabb lehetéségeket kinal a megfelelé szam-,
szdveg- és datumszird segitségével. (Részletek a kovetkez6 abrakon.)

69



o Egyéniszird...: sajat szlir6feltételt allithatunk be. Ehhez relaciok és — szOveges adatok
esetén — az operacios rendszerek hasznalatanal mar ismert dzsoker jelek (*, ?) hasznalhatok.
Példak: >1500 (szamtipusu cellakra), ?A* (szbveges tipusu cellakra, iranyitott szlirésnél
ehelyett ?A is hasznalhato). Osszetett feltételeket az Es illetve a Vagy kapcsoldgombokkal
allithatunk be (az ablak két feltétel megadasara ad lehet6séget).

Tobb kulonbdzé mezbére egyitt beallitott feltételek kozott logikai és kapcsolat van.
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2. abra

Szam- és szbvegszird

70



¥ § " | ) X (X N 0
M1 - pativa s etz Détum  ~

Y .

Sl Bendeaioniegreps ) legiat

£| Bemaec o ogiae s loprvgeating

¥ WG sermes Comeae
40
# erepterder
719

o Aagie
ALLur.N
Kl 2051.09.17 )
1 2 120100817 2
] 20110517 9
11 L | MW 0510014 &
4 10 10 200109 M

1 2 w $ 2011.0%1%
16 2011.05.13
{a:m2e5a03.png}
3. 4bra
Datumsz(iré

Tevékenység: Szirje ki a DVD kdlcsonzé (el6z6 lecke végi feladat) adataibdl az 1. negyedév
kolcsonzéseit!

Tevékenység: Szlirje ki a DVD kolcsonzé (el6z6 lecke végi feladat) adataibol a 2012. 04. 06 és 2012.
09. 13 kozotti kdlcsonzéseket!

Tevékenység: Sziirje ki a DVD kolcsdnz6 (el6z6 lecke végi feladat) adataibdl az Anna nevii
kolcsénzdket!

Figyeljen arra, hogy az Egyéni sz(ir6... hasznalatakor ,* Anna” kifejezést kell hasznalni. Ha az Anna
elé nem irnank oda a szokozt, akkor a * miatt a Zsuzsanna, Marianna nev( kolcsonzdket is kisz{irné.

Tevékenység: Sziirje ki a DVD kolcsonzé (el6z6 lecke végi feladat) adataibdl azokat a kdlcsonzéket,
akiknek a vezetéknevik és keresztneviik masodik karaktere ,a” bet.

*

Segqitség: ,?a* ?a

Iranyitott sziirdé
Az iranyitott szlrd hasznalatahoz a tablazatkezel6kben altalaban harom blokkra van szikségunk.

Az adatbazis mellett sziikséges egy szirétartomany, amelyet a szlirés el6tt nekiink kell 1étrehoznunk.
Ennek felsé sora azokat a mezéneveket tartalmazza, amely mezo6k tartalmara feltételt szeretnénk
szabni. Ezek alatt kdvetkeznek a feltételek. Megadasuk Iényegében ugyanolyan szintaktikaval
torténik, mint az AutoSz(rd esetén. Ha dsszetett logikai feltételre van sziikséglink, akkor az és
kapcsolatot egymas mellé irassal, a vagy kapcsolatot egymas ala irassal jelezziik. Ha az Es kapcsolat
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ugyanarra a mez8re megadott tobb feltételre vonatkozik, akkor az adott mezénév tébbszor fog
szerepelni a szlrétartomanyban. A szirétartomany tartalmazhat felesleges mezéneveket is
(amelyekre nem adunk meg sz(rési feltételt), de ilyeneket nem célszerii felvenni, térekedjiink a
minimalis szlrétartomany hasznalatara. A szlrétartomany lres cellaja azt jelenti, hogy arra a mezére,
amiben ez a cella van, nem adtunk meg feltételt. Ez a vagy kapcsolatra hibas eredményt adhat!

Tevékenyég: Gondolja at a Boole-algebra miiveleteit felidézve, hogy ez miért igaz!

Megjegyezzik, hogy a szirétartomany megtervezése és korrekt felépitése altalaban a szlrés
legnehezebb része. Komolyabb gyakorlati problémak esetén ez a fazis viszonylag hosszu
gondolkodast, idéraforditast is igényelhet, és sok hibat ejthetiink, ha a feladatot nem gondoljuk at
kell6képpen! (Lasd még: feladatok lent.)

Ha nem helyben szlirlink, akkor Excelben létre kell hozni egy kimeneti blokkot is, ahol az eredmények
megjelennek. Ez a blokk a megjeleniteni kivant mez6k neveit tartalmazza, alatta megfeleld iires
terllettel, ahova a gép a listat elhelyezi.

Fontos, hogy a mez&nevek mindharom hasznalt blokkban pontosan ugyanazok legyenek — eltéré
szOkoz vagy ékezet sem lehet, ezért az a legjobb, ha a blokkok létrehozasakor a mez6éneveket
masolassal készitjik el az uj blokkokban.

Uj sziirésnél mindig j kimeneti blokkot kell késziteniink, ha a régit hasznaljuk, akkor a régebben sz(irt
adatok elvesznek.

A szlirés technikai végrehajtasa ugy torténik, hogy a blokkok gondos elkészitése utan az
Adatok/Rendezés és sziirés/Specialis pontot valasztjuk; megadjuk vagy kijeldljik a listatartomanyt —
azaz az adatbazist —, a szlir6tartomanyt, majd ha nem helyben sziiriink, akkor a Mas helyre masolja
gomb bekapcsolasa utan megadhatjuk a kimeneti blokk cimét, vagy a szamara biztositott teruletet
fejléccel egyutt. Az OK gombra kattintva a tablazatkezel6 elkésziti a listat.

Ha a kimeneti blokk megadasanal nemcsak a fejlécet, hanem a teljes output teriletet kijeldljuk, akkor
a tablazatkezelS csak akkora részt haszndl a lista elkészitésére, amennyi a kijel6lésben rendelkezésre
all. Ha erre a teruletre nem fér ra minden rekord, amely a feltételnek eleget tesz, akkor a tébblet
elveszik, nem jelenik meg a kigydjtésben.
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4. dbra
Egyszer( iranyitott szlirés
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Ha a Helyben szirést valasztottuk, az adatbazisunk soraibdl csak a sziréfeltételeknek megfeleld
sorok maradnak lathatdak a sziirés befejezése utan. Az Adatok/Rendezés és sziirés/Sz(ir6k torlése
ponttal lehet Ujra latni a teljes adatbazist.

A 4. abran bemutatott egyszeri példaval ellentétben, valodi gyakorlati problémaknal az iranyitott
szlrést célszerl ugy végrehajtani, hogy a hasznalt blokkokat kiilénb6z6 munkalapokon legyenek Nem
elegans pl. a szlirési feltételeket az adatbazisblokk mellé felépiteni. llyenkor a szlirés technikailag
bonyolultabba valik. Ekkor mindig arrél a munkalaprdl kell inditani, ahol a kimeneti blokkot varjuk. Ha
nem igy teszlnk, akkor a sziirés végén hibalizenetet kapunk, ugyanis a szlrt adatok csak az aktiv
munkalapra kerulhetnek. De a munkalapon bellil sem mindegy, hogy hol allunk. Ha a szirést a
kimeneti fejlécébdl inditjuk (Excel), akkor a gép azt akarja adatbazisnak tekinteni, és igy szintén
hibalizenetet kapunk. Legjobb, ha egy vagy két ures sort kihagyunk a fejléc alatt, és onnan kezdjiuk a
szlrést.
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5. 4bra
Irnyitott sz(ir6 hasznalata tébb munkalap esetén

Ha az eredeti tablazat adatai a szlrés utan megvaltoznak, akkor az Excel a mar kisz(rt listat nem
valtoztatja meg. A frissités itt nem is indokolt, hiszen a szlirés eredménye mindig egy kigyijtés, a
szlrés idépontjanak megfeleld allapot szerint.

Tevékenység: Egy DVD-kolcsonzé a kolcsonzésekrdl a kdvetkezd adatokat tarolja: kdlcsonzott film,

tgyfél neve, Ugyfél lakcime (varos, utca, hazszam), kélcsdnzési id6, kdlcsonzési dij. Listaztassa ki
e agydri lakosok altal kikdlcsonzott filmek koziil azokat, amelyek 3 napnal tovabb vannak kint;
e azon Eszter vagy Erika keresztnevi Ugyfelek altal kikdlcsonzott filmeket, akik a Liszt Ferenc

utcaban laknak.

Tevékenység: Egy autdkereskedés az autokrdl a kovetkez6 adatokat tarolja: név (azonosito), szin,
évjarat és ar (millié Ft-ban). Ki kell listaztatnunk a zdld vagy piros szinl, 1990-es években gyartott, 1
és 2 millié Ft kdzotti aru autokat. Készitsen szlrétartomanyt a feladat megoldasara, majd hajtsa is
végre a szlirést!

bovitett normal rész

RoOvid magyarazattal bemutatjuk a feladatok megoldasahoz hasznalhaté sziir6tartomanyokat.
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dgyfél lakcime kdlcsdnzésiidd

Gyor, * =3 {4:m2e5s01.png}
Vagy — mivel a * karakter a maszk végérdl iranyitott szlirésnél elhagyhaté:

dgyfél lakcime kélcsonzésiidd

Gydr, =3 {4:m2e5502.png}

Felhasznaljuk, hogy az Excelben a * a karaktersorozat barmelyik részének a helyettesitésére is
hasznalhato:

dgyfél neve dgyfél lakcime

* Erika * Liszt Ferenc utca
* Eszter * Liszt Ferenc utca {4:m2e5503.png}
normal rész

Tevékenység: Jarjon utana, mi a kiilonbség az Excel és az operacids rendszerek * hasznalata kozott!

Az évjarat megadasanal az adat szamtipusa miatt nem hasznalhatjuk a * karaktert:

szin  évjarat éwjarat ar(millia) ar (millid)
piros  »>=1990 <=1999 >==1 <=2
zéld =>=1990 <=1999 >=1 <=2 {&:m2e5s04.png}

Tevékenység: Ertelmezze az alabbi sz{irétartomanyokat! Mi lesz a sz(irés eredménye?

dgyfél neve Ogyfél lakcime
Tamas * Liszt Ferenc utca

* Bartok Béla ut {amZeSSOSpng}
szin szin  ar(millig)

piros z6ld  >=1 {4:m2e5506.png}

A gy6ri lakosok kisz(irésére fent bemutatott sz(ir6tartomany felvet egy érdekes problémat. Mit tudunk
tenni akkor, ha a lakcim mez6ben csak a telepllés neve szerepel, és nincs utana a ,segitd” vesszd jel,
amivel kénnyen le tudtuk valasztani a szamunkra most nem sziikséges gy6rujbarati, gyérszemerei stb.
lakosokat? llyen esetekben a szlrétartomany megfeleld cellajaban az =Gydr karakterlancnak kell
szerepelnie, ekkor kapjuk meg a megoldast. A két lehetséges jo beirast a kovetkez6 abra mutatja be.
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6. abra

Gydri lakosok szlrése — bonyolultabb eset

Tevékenység: Gondolja at, hogy milyen sziréfeltétel segitségével lehet kiszlimni egy keresztneveket
tartalmazo oszlopbdl a dupla keresztneveket!

A keresztneveket szokdz valasztja el egymastol, ezért a dupla keresztneveket a ,* *” maszkkal lehet
helyettesiteni.

A kovetkez6 abran egy targy zarthelyi eredményeit rogzitd tablazatbdl szeretnénk kiszlrni azokat a
dupla keresztnevi hallgatokat, akik legalabb 6 pontra irtak meg valamelyik dolgozatukat.

Tevékenység: Ertelmezze a lenti képen lathatd feladatot, majd mddositsa Ggy a kritériumtablat, hogy a

poétlasokat is vegye bele! Azaz sziirje ki azokat a két keresztnev(i hallgatokat, akik legalabb 6 pontot
értek el valamelyik normal vagy pét zarthelyin!
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7. abra

Az iranyitott sz(ir§ hasznalata — olyan dupla keresztnevi hallgatdk kivalogatasa, akik valamelyik zh-t
legalabb 6 pontra megirtak

Tevékenység: Miért lehet >5 feltételt irni a >=6 helyett az el6z6 feladatban?

Adatbazis-kezelo fiiggvények

Az adatbazisblokk bizonyos feltételeknek eleget tevd rekordjait nemcsak listaztatni lehet, hanem a
mez6ik adataival miveleteket is végezhetiink. Erre az adatbazis-kezel6 fliggvények szolgalnak.

A fliggvények altalanos alakja a kovetkez6:
AB.fuggvénynév(adatbazisblokk; mez6; feltételtabla).

Az adatbazisblokk és a feltételtabla ugyanugy adhaté meg, illetve épithetd fel, mint az iranyitott
sz(irésnél. A mez&paramétert a mezé nevével (idéz6jelek kozé téve, példaul kbvetkezd abran:
"Fizetés") vagy a mezénévre valo hivatkozassal vagy oszlopsorszammal megadhatjuk meg. Mas
mez6émegadas hibas (pl. B2; az ,eredmény”: #ERTEK!).

A szlrési feltételnek eleget tevé rekordok mezdin illetve mezdinek adatain a leggyakrabban a
kovetkez6é miveleteket végezzik el: szamlalas, 6sszegzés, maximum- illetve minimumkeresés,
atlagszamitas. A megfeleld fliggvények: AB.Darab, AB.Darab2, AB.Szum, AB.Max, AB.Min, AB.Atlag.
A Darab és a Darab2 fliggvények kozotti kiilonbség az, hogy az egyik a fliggvény masodik
paraméterével megadott oszlop szamértékli, a masik pedig a nem lres mez6it szamolja 6ssze.
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8. abra
Adatbazis-kezel6 fliggvény hasznalata

{a4:m2e5a08.png}

Az adatbazis-kezel6 figgvények fontos tulajdonsaga, hogy — hasonldéan mas fiiggvényekhez — az
adatbazis valtozasa esetén — amennyiben az automatikus szamolasi opcio nincs kikapcsolva —,
automatikusan frissitik az értékuket.

Az AB.Szum és az AB.Darab fliggvényekhez hasonléan miikédnek, és hasonld, de egyszerlbb
feladatok megoldasara hasznalhaték a Szumha és a Darabteli fliggvények. Ezeket a fliggvényeket
nem szamitjuk az adatbazis-kezel6 fliggvények kozé.

Az adatbazis-kezel6 fuggvények hasznalata a targyalt tablazatkezel6kben megegyezik.

Tevékenység: A DVD kolcsonzds adatbazist hasznalva fliggvény segitségével valaszoljon az alabbi
kérdésekre:

e Hanyszor kolcsonozték ki ,A sas” cim filmet?

A3 - 5 | =AB.DARAB2(kdlcsdnzd;AL;AL:AZ)

A B C D E

1 Filmcim
2 Asas
[ 4

{&:m2e5a09.png}
9. abra
A sas cim( film kolcs6nzése

e Hany napra vették ki atlagosan a ,Wall-E” cim{ filmeket?

A3 - I | =AB.ATLAG(k6lcsdnzd; " IdGtartam";A1:A2)
A B C D E F
1 Filmcim
2 wall-E
3 | 5,33'
" {&:m2e5a10.png}

10. abra
A Wall-e cim film kdlcsdnzése

e Mennyibe a legolcsobb Fodor Erzsébet altal kikdlcsonzott film napi dija?
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A B C D E
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| 2 Fodor Erzsébet
3 | 10001
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11. dbra

Fodor Erzsébet kdlcsdnzésének adatai

e Hanyszor vettek ki ,A” vagy ,B” kategorias filmet majusban?

Ad - J« | =AB.DARAB2(kdlcsdnzd;AL;A1:C3)
A B C D E
1 Kategodria Kivétel Kivétel
2 A ==2012.05.01 <2012.06.01
3 B ==2012.05.01 <2012.06.01
D {&:m2e5a12.png}
12, abra

A vagy B kategorias filmek kdlcsonzése

Az adatbazis-kezel6 fliggvényeket tgyes, fejlett — csoportos — médon tudjuk alkalmazni olyan
esetekben, amikor a feladatban egymas utan tobb kérdést kell megvalaszolni ezekkel az eszkdzokkel
(pl. mennyi a januari, februari, marciusi stb. filmkdlcsonzések dsszes bevétele). Ekkor elkészitjik a
megfeleld szlirtartomanyokat egymas mellett, és alatta egy masolhato (1) képlettel eléallitiuk a
megoldast.

B3 - fe | =AB.ATLAG(adatok;5A3;B1:82)
A B . D E F
1 Kategdria Kategdria Kategdria Kategdria Kategdria
2 A B C D E
zlldﬁ‘tartam 5,62. 5,29 5,96 5,77 5,56
a {&:m2eb5a13.png}
13. dbra

Adatbazis-kezel6 fliggvény masolhato képlettel

Kimutatasok

Gyakori feladat, hogy ismétl6éd6 adatelemeket tartalmazo listakbol olyan tablazatot készitsiink, amely
bizonyos szempontok szerint csoportositja és 6sszegzi az adatokat. Ezek a tablazatok a
kimutatastablak. Elkészitésukhoz a kimutatas-varazslot hasznalhatjuk. A varazslo a kdvetkezd
modokon indithaté: Beszuras/Tablazatok/Kimutatas/Kimutatas, illetve Kimutatasdiagram.

Kimutatast altalaban egy listabdl vagy adatbazisbdl, illetve tobb kiilonallé tartomanybdl készitlink. A
varazslé inditasa utan elészor meg kell adnunk a kimutatas forrasat. Ez egy tablazatblokk, nem
feltétleniil egyedi adatokat tartalmaz, tehat nem mindig adatbazis. Ezutan definialnunk kell, hogy a
kigyUjtés hova kertiljon. Ha nem Uj munkalapra dolgozunk, akkor itt elegendd egyetlen cellacimet
megadni, de igyelni kell arra, hogy a kigyUjtést tartalmazoé tablazat elférjen a megadott cellatdl lefelé
és jobbra.
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Vigyazat, a kigyUjtés tablazata esetenként jéval nagyobb tertletet foglalhat el, mint a forrdsadatokat
tartalmazé blokk!

Ezt kdvetben meg kell hatarozni a kigydijtés szempontjait, meg kell mondani, hogy az egyes
szempontok alapjan kigyUjtott adatok sor vagy oszlop szerint kerlljenek-e a tablazatba, és meg kell
adni azt is, hogy a kigydijtés melyik adatok kozul torténjen. A kész kimutatas a varazslo vagy a tindér
segitsége nélkul is atrendezhetd, atalakithato.

A kimutatastablazat a forrasadatok valtoztatasaval nem frissil automatikusan, és az atrendezés vagy
atalakitas is a régi adatok alapjan torténik. A frissitést manualisan kell elinditani (menubdl,
eszkoztarrdl vagy gyorsbillenty(i segitségével), a lehetéségek a kdvetkezodk:

e Elemzés/Adatok/Frissités

o Alt+F5
Tevékenység: Egy nagykereskedd a megrendeléseirél a kdvetkezd adatokat tarja nyilvan: a
megrendel® neve, a megrendelés targya, mennyisége, ideje (honap), valamint a megrendelés
teljesitését végzd alkalmazott neve. Készitsuink kimutatast és 6sszesitést a megrendelésekrdl a

kovetkez6 szempontok szerint. Legyen leolvashaté a kimutatasrél, hogy ki volt a megrendelést
elintézé munkatars, milyen terméket és mikorra rendelt meg a megrendeld.

Nyissa meg a Boltok.xlsx tablazatot! Tanulmanyozza az adatokat:

Fajlra hivatkozni!

Elado Megrendel6 Termék Rendelés Negyedév
Dorka Sarki ABC Hus 562 1.n.
Dorka Kisbolt Tengeri hal 342 2.n.
Flttyos Kisbolt Hus 120 1.n.
Dorka Sarki ABC Tengeri hal 543 1.n
Suyama Sarki ABC Tengeri hal 232 1.n
Flttyos Kisbolt Hus 121 1.n
Suyama Kisbolt Hus 237 2.n.
Dorka Kisbolt Hus 865 2.n.
Flttyos Kisbolt Tengeri hal 345 2.n.

Masodik Iépésben a kimutatas varazslét hasznalva elkészitjuk a kigydjtést. Ehhez kijel6ljik az el6bb
elkészitett tablazatot, és a menubdl elinditjuk a varazslot.
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14. abra
Kimutatasvarazslo

A megfelel6 adatok megadasa utan az OK gombra kattintva maris eljutunk a kialakitashoz. A jobb
oldali ablakrészben a sor- és oszlopcimkéknél ill. a X értékeknél lehet megadni, hogy melyik
mezénév szerepeljen az elrendezés az adott helyén. A felhasznalni kivant mez6k a kimutatasablak
jobb fels6 mezélistajaban kijeldlenddk. A jelentéssziirébe felvett mezénevek segitségével AutoSziré
funkciét tudunk hozzarakni a jelentéshez, igy az egyébként mar kész kimutatas adatainak
megjelenését korlatozhatjuk.
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15. abra

Osszesitések kigydijtéssel
A X értékekhez felvett mez6kon a kimutatas alapértelmezés szerint szoveges adatok esetén a

kitoItott mez&k darabszamat szam tipusu adatok esetén a szamok dsszegét szamolja. A szamolas
madjat lehet valtoztatni, igy atlagot, minimumot, maximumot... is szamoltathatunk.
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A 2010-es Excelben nemcsak a tablazatban 1évé mezdkkel lehet kalkulalni a kimutatas soran, hanem
Uj ugynevezett szamitott mez6t is be lehet szdrni. Ennek a funkciénak a hasznalata azért kényelmes,
mert igy nem kell a tablazatunkba Uj segédoszlopot felvenni a kiilonb6z6 szamitasokhoz. Szamitott
mezd készitésénél fliggvényeket is lehet hasznélni, de nem megengedettek a valtoz6 eredményt ado
tipusok, mint pl. a véletlenszam-generatorok, a MA() vagy a MOST() fiiggvény.
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16. abra
Ertékmezd-beallitasok és szamitott mezd beszlrasa

Szikseég esetén modosithatjuk a mar elkészitett kimutatas-struktirat a mezénevek atmozgatasaval. A
kis lefelé mutaté nyilat tartalmazd gombokkal az adott cimkéhez tartoz6 adatok megjelenitésére
adhatunk meg feltételt: rendezhetiink, ill. AutoSziré-szerli médon szirhetlnk (feliratra és értékre
egyarant).

Megvaltoztathatjuk még az egész kimutatas formai megjelenését (ha az alapértelmezett elrendezéssel
elégedetlenek vagyunk), a jobb oldali ablakrész fels6 sarkaban talalhato kis lenyild lista segitségével
(Mez6k szakasz/terliletek szakasz megjelenitése).

A kimutatasdiagram ugyanugy készithetd, mint a kimutatas, csak mas beallitasokkal kell dolgozni a
varazsloval. Ekkor — a megadas befejeztével — az elemzés grafikus formaban is megjelenik. A
szemléltetéshez az alapértelmezett diagramtipus az oszlopdiagram, ezen belil sokféle altipus kozil
valaszthatunk.

Az Osszesitéssel kigyujtott adatok egyes specidlis esetekben felhasznalhatok statisztikai elemzésekre
is. (Erre egyébként a tablazatkezel6k altalaban nyujtanak fejlett céleszkdzt — ezt a masodik félévben
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tanuljuk kiloén is.) Zh eredményeket tartalmazé szamitégépes adatbazis hasznalataval kimutatassal
kereshetjik a valaszt pl. olyan tipusu kérdésekre, hogy:

Van-e korrelacio a két félévkozi zh eredménye k6z6tt? (Remélhetéleg igen, azaz aki jobb
eredményt ért el az els6 zh-n, vélhetéleg a masodikon is sikeresebb.)

Van-e korrelacié az elektronikus teszt kitdltésére raforditott idé és az eredmény kozott?

Kertlik-e a hallgatok kimutathatéan valamelyik témakor (feladatcsoport) megtanulasat?

Van-e olyan feladatcsoport, amely ,nem mér” (100%-os teljesités), illetve olyan, ami tul
nehéznek bizonyult (egy hallgaté sem senki sem tudta hibatlanul megcsinalni)?
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17. abra
Korrelacioelemzés kimutatassal

A kimutatas képlettel kombinalva gyakran erésebb eszkdz a feladatok megoldasara. A kdvetkezd
abran egy ilyen esetet mutatunk be. (A videdkdlcsonzds példaban meg kellett hatarozni, hogy melyik
volt az a datum, amikor a legtobb filmet hoztak vissza).
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18. abra

Kimutatas és képlet

Tevékenység: Készitsen kimutatast a DVD kolcsdnzds nyilvantartas alapjan, hogy hany napra vették
ki atlagosan az egyes filmeket. Prébalja ki az oszlopos és a soros elrendezést is

Ervényességellendrzés

Az adatbazis-kezel6k klasszikus szolgaltatasa, hogy a felhasznal6 az adatbazis egy-egy mez6jébe
csak olyan adatokat vihet be, amelyek megfelelnek azoknak a korlatoknak, amiket az adott mezé
adataihoz az adatbazis Iétrehozasakor rendeltek. Ennek az a kdvetkezménye, hogy a bevitt adat
formailag hibatlan lesz. Tablazatkezel6kben adatok ellenérzése utdlag is és bevitel kozben is
elvégezhetd. Erre szolgal az érvényességellendrzés és az érvényesités.

A tablazatban Iévé adatok ellendrzését a kdvetendd |épésekkel végezhetijik el:

o Elkészitjuk azt a forrastartomanyt, amely a megengedett adatokat tartalmazza. Toérekedjink
arra, hogy ebben ne legyen hiba!

o Kijeldljik azt a tartomanyt, ahova beirtak az érvényesitendd adatokat. Ezek kozott lehetnek
hib4sak is.

o Végrehajtjuk az érvényességellendrzést. (Az ellendrzott cellaknal valamilyen médon jeldlve
lesz a hiba.).

¢ Kijavitjuk a hibas adatokat. (Ha a javitas is hibas lenne, nem engedi az atirast a program.)

Az is el6fordulhat, hogy a feltételek olyan jellegliek, hogy a megengedhetd értékek listAban nem
sorolhatéak fel, illetve ez tul nehézkes vagy hosszadalmas lenne. llyenkor egyéni feltételt kell
megfogalmaznunk, és ez alapjan végezhetd el az érvényesités. Az egyéni feltételek megadasaban
minden olyan eszkdz felhasznalhatd, amivel feltételt lehet megfogalmazni.

Az érvényesités funkcio az Adatok meniiszalag Adateszk6zok csoportjaban érhet6 el.
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19. dbra
Adatérvényesités-példa

Tevékenység: A DVD kélcsdnz6s munkafiizet Arak munkalapjanak B oszlopaban irjon at néhany
kategoriat Z kategoriara! Végezze el az adatérvényesitést az el6zd abra alapjan (ahol kategoriak
névvel a H2:M2 blokkot lattuk el)!

Tevékenység: Karikaztassa be az Excellel az érvénytelen adatokat!

A kovetkezd abra B oszlopaban egy autokereskedésnél hasznalt jarmikodokat lathatunk. A kddok 5
karakteresek, amibél az utolsé ketté egy 0 és 48 kdzé esd sorszam.

Tevékenység: Ertelmezze, és probalja ki a kdvetkezé abran lathatd egyéni képlettel késziilt
adatérvényesitést!

Ha egyéni érvényesitést készitlink, akkor a képletet a kijelolt blokk aktiv cellajahoz viszonyitva kell
beirni.
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20. abra

Adatérvényesités-példa — egyéni feltétellel

Tevékenység: Allitsa be egy cellara, hogy csak -5-nél nagyobb egész szamokat lehessen beleirni!

teszt rész

Onellendrzé kérdések

1. Egy tablazat termékek adatait tartalmazza. Készitsen sziiréfeltételt a terméknév oszlophoz,
aminek a segitségével azokat a termékeket lehet megjeleniteni, ahol a terméknév utolsé el6tti

betije ,,b”!

Szlirsfeltétel:

2. Az el6z6 feladathoz készitsen Gjabb sziiréfeltételt (terméknév oszlop), aminek a segitségével
azokat a termékeket lehet megjeleniteni, ahol a terméknév utolso betiije ,,b”!

Szirsfeltétel: b

3. Egy tablazat személyek adatait tartalmazza. Készitsen sziir6feltételt a név oszlophoz, aminek
a segitségével azokat a személyneveket lehet megjeleniteni, ahol a vezetéknév hossza legalabb

harom karakter, és a keresztnév A-val kezdédik! (Feltehetjiik, hogy nincsenek dupla
vezetéknevek.)

Szlirsfeltétel:
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4. Valassza ki a kovetkezo lehetéségek koziil azt/azokat, amely(ek) megfelel(nek) egy videotéka
kolcs6nzési tablazataban az alabbi kritériumnak!
Lakcim Lakcim Nap
Szombathely
Sopron *

Tatabanya =2 FEL T

O A tdébb mint kétnapos tatabanyai lakcimi kélcsonzések, valamint a szombathelyi lakcim{
kolcsonzések.

O Az 6sszes szombathelyi, soproni vagy tatabanyai kdlcsonzés.

O A minimum kétnapos tatabanyai lakcim( kdlcsdnzések, valamint a szombathelyi vagy soproni
lakcim{ kolcsonzések.

O A kevesebb mint kétnapos tatabanyai lakcimii kdlcsdnzések, valamint a szombathelyi vagy
soproni lakcim( kolcsonzések.

M A tébb mint kétnapos tatabanyai lakcimii kélcsénzések, valamint a szombathelyi vagy soproni
lakcimii kélcsdnzések.

5. Kimutatast szeretnénk késziteni az alabbi tablazat alapjan. Arra vagyunk kivancsiak, hogy egy-egy
osztalyzat hanyszor fordul elé k6zgazdasagtanbdl. (A kimutatast az alapbeallitdsok szerint végezziik
el, az értékmezd 0sszegzésének alapjat nem allitjuk at.)

[ A g c )

1 Neplun  Matematiks Informatiks Koagazdasagtan
2 AzvoA) 3 2 3
i BOAIGH 5 2 3
4 Copassz 2 1 4
5 puswy 4 a 4
5 CNMIES 5 a 2
7 P 5 2 1
f FUNU3I 3 5 2
9 G28GLO 2 3 4
10 G440T4 3 1 2
11 Juseon 1 2

® {4:m2e5f05.png}

Adja meg, hogy hova huzzuk az egyes mezoket, ha az osztalyzatelemeket egymas mellett

szeretnénk latni?

Lehet&ségek: 1 jelentéssz(ir6, 2 oszlopcimkék, 3 sorcimkék, 4 értékek (Excel 2010 alapon).
Ha a mez&t nem kell sehova huzni, irjon kétéjelet.

Neptun: {4
Matematika: [
Informatika: E|
Kozgazdasagtan:

6. Kimutatast szeretnénk késziteni az alabbi tablazat alapjan. Arra vagyunk kivancsiak, hogy hany

olyan tanulé van, aki matematikabodl 4 és informatikabdl 3, illetve matematikabdl 5 és informatikabol 3
szorgalmi feladatot készitett.
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[ A& 8 | €& | 0. |
I Neplun Matematiks Informatika Kozgazdasagtan

2 AZXOA) 3 2 3
1 BOAJEH 5 2 5
4 Cpassz 2 1 -

5 DLMsWY 4 4 a
& ENMIEG 5 4 2
7 TN 5 2 1
f FUNU3I 3 5 2
9 G28GLO 2 3 4
10 G440T4 3 3 2
11 jUspol 1 2

2 {a:m2e5f06.png}

Hova huzzuk az egyes mezdket, ha a matematika elemeit egymas alatt szeretnénk latni?

Lehet&ségek: 1 jelentéssziir6, 2 oszlopcimkék, 3 sorcimkék, 4 értékek (Excel 2010 alapon).
Ha a mez6t nem kell sehova huzni, irjon kétéjelet.

Neptun: @
Matematika:
Informatika:
Kbzgazdasagtan: H
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6. lecke: Formazas, diagramok, nyomtatas

Cél: A lecke néhany rovidebb témakort targyal (formazasok, diagramok, nyomtatas). Ha mar
elkészitettlik a tablazatot, akkor végll eladhatéva, masok szamara is atlathatova kell tenni. llyen
olvashatésagot, feldolgozhatdsagot segité eszk6zok a formazasok és a diagramok. Formazni akkor is
érdemes, ha a munkaflizet csak sajat hasznalatra készul, mert igy a kés6bbiekben is kénnyen tudunk
benne tajékozodni.
Kovetelmények: On akkor sajatitotta el megfeleléen a tananyagot, ha képes az Excel segitségével

o cellakat elrejteni és felfedni,

e cellak formatumat maédositani,

e aformatumkaddot értelmezni,

o cellakat atméretezni,

e a karaktereket megformazni,

e 3 cellaknak hatteret beallitani,

e abrakat beszurni,

e diagramokat késziteni,

o munkaflizetet kinyomtatni.

Id6sziikséglet: A tananyag elsajatitasahoz (a feladatok megoldasaval egyitt) hozzavetélegesen 3
oOrara lesz sziksége.
Kulcsfogalmak

e cellaformatum

o formatumkod

o rejtett cella

e diagram

e nyomtatés

Tablazatok formazasa

Egy-egy feladat befejezése utan célszeri a kész tablazatot attekinthetévé és baratsagossa tenni. Ezt
a célt ugy érhetjik el, hogy a fontosnak tartott részeket kiemeljik, a felesleges vagy zavaré cellakat
elrejtjiik, esetleg az adatok megjelenitési modjat megvaltoztatjuk. Ezeknek a feladatoknak az
elvégzésére a tablazatkezel6kben megtalaljuk az eszk6zoket.

Elrejtés és felfedés

Ha a tablazat egyes részeire csak a szamitasok végrehajtasahoz volt sziikség, de a felhasznalo
szamara érdektelen informaciét tartalmaznak, akkor elrejtenddk. Ez elvégezhetd a
Kezdélap/Cellak/Formatum/Lathatdsag/Elrejtés és felfedés pont, és itt Sorok elrejtése, ill. Oszlopok
elrejtése menupontokkal. Ezaltal a kijeldlt cellakat — ha nincs kijeldlés, akkor az aktualis cellat —
tartalmazo oszlopok illetve sorok lathatatlanna valnak. Ha utélag mégis lathatova kell tenni a
értéklket, akkor ez a Felfedés sor vagy oszlop paranccsal hajthaté végre. A felfedés el6tt ki kell jeldIni
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egy kisebb blokkot, amely legalabb egy-egy cellat tartalmaz mindkét szomszédos— nem elrejtett —
oszlopbdl illetve sorbal.

To6bb munkalap hasznalata esetén eléfordulhat, hogy egész munkalapo(ka)t célszer elrejteni. Ezt is
tamogatjak a tablazatkezeldk (Kezddlap/Cellak/Formatum/Lathatdsag/Elrejtés és felfedés/Munkalap
elrejtése).

Ha a lapot ujra lathatéva akarjuk tenni, akkor a parancs végrehajtasakor a tablazatkezel6 a megjelend
listdban megmutatja az elrejtett lapokat, és ezek kozil kell kivalasztani a megfelelét (a funkcié az
elébbi helyen indithato, a felfedés/Munkalap megjelenitése paranccsal). Ha nincs elrejtett lap, akkor
ez a funkcié nem hivhato6.

Tevékenység: Rejtse el egy tablazat A és B oszlopat!
Az adatok megjelenésének formatuma

A tablazatkezel6k alapértelmezés szerinti megjelenitésben is megkildnbdztetik ugyan a kiilonb6z6
tipust adatokat (példaul igazitassal), de sok esetben az egységesen megjelenitett azonos tipusu
adatok tovabbi kategorizalasa is szlikséges lehet (példaul a ,normal” szam tipusu adatoktol Ft
végzddéssel szeretnénk megkilonbdztetni a szintén szamokbdl allé pénzugyi adatokat, vagy ,darab”
végzodést allitunk be egyes szamokat tartalmazo cellakra). A kivant beallitasokat a megfelel blokk
kijel6lése utan a Kezddlap meniiszalag Szam csoportjabdl aktivalhaté Szam részablakban lehet
elvégezni.

Az ablak bal oldalan talalhaték a kategoriak, a jobb oldalan pedig az aktualis kategdrian belul
valaszthato alesetek.

A fontosabb bedllitdsok néhany kategoria esetén a kovetkezdk:
o szam: tizedes nélkil; tizedessel; ezres csoportokra bontva; negativ szamok pirosak;
e pénznem: ugyanazok a lehetdségek, mint az elébb, csak Ft végzddéssel;

e datum: év, hdnap és nap tobb kilonb6zé sorrendben; a harom kézil csak ketté latszik; évek
csak utolso két jeggyel; hénapok szoveggel (Calcban a szeparatorijel is beallithatd);

e idd&: ora, perc és masodperc kozil csak kett6 latszik; az éra 0 és 23 kdzott; az 6ra 1 és 12
kozott; délelétt/délutan jelzéssel;

e tudomanyos: a szam alap*10”kitevé alakban adott, az alap tizedeseinek szama beallithato;

e kulonleges: egyes specialis formatumok valaszthatdk (pl. adédszam, telefonszam stb.);

e szazalék: tizedes nélkil; tizedessel.
Az egyéni bedllitasnal a tablazatkezel6 szabvanyos formatumkaodjainak felhasznalasaval sajat
formatumokat készithetlink. A lehetéségeket érdemes alaposan attanulmanyozni (sugo), a jellegzetes
tipusokat (helyiértékek formazasa, szévegek megjelenitése, szinbeallitas, ezres megjelenités, valodi
tort, tudomanyos szamforma, feltételes formazas, datum és idé formatumok) mi is bemutatjuk

(figyeljik meg, hogy az alapadat, a cella tartalma ugyanaz, a megjelenitett érték mégis meglep&en
mas és mas lehet).

Tevékenység: Probalja ki a kovetkez6 tablazatban dsszefoglalt formatumkodokat!
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Formatumkéd Szam Formazott szam

0 12,34 12

0,00 12,34 12,34

0% 12,34 1234%
0,00E+00 12,34 1,23E+01
0,00 0,1234 0,12

#,00 0,1234 12

#'"?/? 12,34 12 1/3

# ##0,00 Ft;[Piros]-# ##0,00 Ft 1234,56 -1 234,56 Ft
éééé.hh.nn 12,34 1900.01.12
nn.hhh.éé 12,34 12.jan.00
hhhh 12,34 januar
nnnn 12,34 csitortok
6:pp:mm AM/PM 12,34 8:09:36 de.
[6]:pp:mm 12,34 296:09:36
0" db" 12,34 12 db

0" db" 12,34 0db

3. tablazat

Az egyéniformatum-beallitas néhany lehetésége Excel hasznalatakor

Az Ures cella formatuma is bedllithatd, és kés6bb, ha kitoltjuk, akkor az Uj tartalom értéke
automatikusan a beallitdsnak megfelel6 médon jelenik meg.

A datum és id6 tipust adatok formatumat alapértelmezésben a teriileti beallitasok alapjan kezeli a
tablazatkezeld. Ezek a beallitasok — operacios rendszer szinten — a Vezérl6pulton belll a Teruleti és
nyelvi beallitasok, ill. Ora, nyelv és teriilet kivalasztasaval tekintheték meg. Ha sziikséges, a megfelelé
pontok mdédositasaval valtoztathatunk a beallitasokon.

Specialis, a gyakorlatban sokszor igen hasznos beallitasokat tesz lehet6vé a feltételes formazas
alkalmazasa. It eltéré szinnel vagy hattérrel emelhetjuk ki az adatok kozil azokat, amelyek bizonyos
feltételeknek eleget tesznek. A megvaldsitas az autosziiréshez hasonld, részletesen nem targyaljuk. A
lehetéségek a Kezdblap meniiszalag Stilusok csoportjanak Feltételes formazas pontjaban érheték el.
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1. abra

Feltételes formazas

Tevékenység: Formazza meg a DVD koélcsonzd tablazatot a kdvetkezd abran lathaté modon!
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2. abra
Formazéasok

Méretvaltoztatasok

A sorok/oszlopok méretét a Kezdélap/Cellak/Formatum/Cellaméret pontjaval allithatjuk be, a
Sormagassag.../Oszlopszélesség... ablakaban kell megadni az Gj méretet. A valtoztatasok a kijeldlt
cellakat, ha nincs kijeldlés, akkor az aktualis cellat tartalmazo sorokra/oszlopokra lesznek érvényesek.
Az alapértelmezett méret visszaallithatd az Automatikus sormagassag valasztasaval.

Egy-egy sor/oszlop mérete egérrel meni nélkul is atallithatd. Ehhez vigyik az egérkurzort a megfeleld
sort/oszlopot a kdvetkezd sortdl/oszloptol elvalasztd osztasvonalra a sor- vagy oszlopazonositon.
Ekkor az egérkurzor kétfelé mutato nyilla valtozik. Fogjuk meg az egérrel az osztasvonalat és kezdjiik
el huzni az a megfeleld iranyba. A szerkeszt6léc név mezdjében a gép kijelzi az aktualis méretet,
amely igy pontosan beallithato.
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Ha az osztasvonalra kétszer kattintunk ra, akkor a tablazatkezelé automatikusan ugy allitjia be a
sormagassagot vagy oszlopszélességet, hogy az aktualis kijelzés szerint a legtébb helyet elfoglald
érték éppen elférjen.

Tevékenység: Mddositsa a DVD kdlcsonzd oszlopainak a szélességét ugy, hogy minden adat kiférjen!
Igazitas a cellateriileten beliil

Az adatok a kijelolt cellak teriiletén belll tobbféle médon igazithatdk, a fontosabb lehetéségek:

e vizszintesen: alapértelmezett; balra; jobbra; kozépre; sorkizart mddon; a cellateriiletet teljesen
kitoltve;

o fluggéblegesen: fent; lent; kozépen.

Ezen kivll beallithatjuk az iras iranyat is, pl. akar felllrél lefelé. Ez kiilondsen tablazat fejlécénél vagy
kimutatas oldalmezéjében lehet hasznos. A szdveg elhelyezését kérhetjiik a Sortdréssel tébb sorba is.
A Cellak egyesitésével egy-egy cellat képezhetiink tobb cellabdl ugy, hogy a cella mérete az
Osszevont cellak 0sszméretével lesz egyenlé. Az egyesitett cellara hivatkozni az egyesitett cellablokk
bal felsé cellajanak cimével lehet.

Az 6sszes emlitett beallitas a Kezd6lap/Cellak/Formatum/Cellak formazasa ponton bellli Igazitas
részablakban végezhet6 el.

Tevékenység: Igazitsa kozépre a DVD kdlcsonzé munkafiizet Kélcsonzések munkalapjanak fejlécét!

Karakterformazas

Az adatokat leir6 karakterek szine, mérete, betlitipusa és betlstilusa a kijeldlt cellakon belil
karakterformazassal allithat6 at, a Kezdélap/Cellak/Formatum/Cellak formazasa ponton beliili
Betiitipus részablakban. A részablak lényegében megegyezik a szévegszerkeszték hasonld
ablakaval, kezelni is hasonldan lehet.

Megjegyzés: Bizonyos beallitasok csak a cella értékének egészére, masok az érték részeire is megadhatok, sét, bizonyos
beallitdsok megadhatésaga fligg attdl is, hogy mi a cella tartalma! (Példaul felséindex.)

Tevékenység: Allitsa at a DVD kélcsdnzé munkafiizet Kdlcsdnzések munkalapjanak fejlécét félkovérre
és kék szinire!

Cellak szinezése, mintazata és bekeretezése

Nemcsak az adatok megjelenési forméja, hanem a cellaké is valtoztathatd. A cellakhoz hattérszint és
hattérmintazatot adhatunk meg a Kezdélap/Cellak/Formatum/Cellak formazasa ponton belili
megfeleld részablakban. Az atallitas vagy bedllitas az aktualis cellara vagy a kijelolt blokkra lesz
érvényes.

A tablazat egyes részeit ki lehet emelni racsozassal, bekeretezéssel is. A
Kezdolap/Cellak/Formatum/Cellak formazasa menlponthoz tartozé Szegély részablakban adhatjuk
meg a keret elhelyezkedését, vonalstilusat és szinét.

Tevékenység: Keretezze be a DVD kdlcs6nz6 munkafiizet Kélcsénzések munkalapjanak adatait!

92



Rajzok és szévegdobozok

A munkalapokra rajzokat, képeket, magyarazé szévegdobozokat is beszurhatunk, amiket aztan arra a
teriiletre mozgathatunk at, amit a legmegfelelébbnek tartunk. A rajzokat egyrészt a tablazatkezel6k
sajat rajzoléprogramjaval (Beszuras meniiszalag Abrak csoport) készithetjiik el.

Masrésziket objektumként szdrhatjuk be, illetve készithetjik el, lehetéségek: Beszuras/Objektum.

Harmadrészt a kész képeket, rajzokat fajlbdl a Beszuras meniiszalag Abrak csoportjaval tehetjiik a
tablazat munkalapjara

A magyarazé szévegdobozokat, amikkel mar az el6z6 abrakon is talalkozhattunk, szintén beszurassal
tehetjik a munkalapra.

Diagramok

A tablazatok adatait grafikusan is megjelenithetjiik, szemléletesen bemutatva ezzel egymashoz
viszonyitott nagysagukat és esetleg a valtozasukat is. Erre a tablazatkezel6kben a diagramkészitét
hasznaljuk.

El6szor célszeri kijeldlni az abrazolni kivant adatokat. Ehhez olyan tablazat vagy tablazatrész
szUkséges, amely legalabb egy — numerikus értékekbdl allé — adatoszlopot vagy adatsort tartalmaz.
Nem 6sszefliggé tartomany esetén a sziikséges résztartomanyokat (ezek altalaban a tablazat egy-egy
soraban vagy oszlopaban talalhaték) egymas utan kell kijelolni. Figyeljiink arra, hogyha az sziikséges,
a kijelolés tartalmazza a mezdneveket is (ha vannak ilyenek). Az adatok neveit tartalmazo sor vagy
oszlop a megadéasnal el6zze meg a tobbit.

A kijelolés utan a diagram elkészitéséhez a Diagramvarazslot (Beszuras menuszalag Diagramok
csoport) kell elinditani.

Ezutadn megjelenik a Diagramvarazslo ablaka. Barmelyik tablazatkezelSben is dolgozunk, az elsé
Iépésben egy grafikus listat Iathatunk a hasznalhatd grafikonokrél. Valasszuk ki a megfelel®
diagramtipust a feladat, illetve az adatok jellegének megfelel6en:

Tobb numerikus adatsor/oszlop esetén nem célszerii a kor- és tortadiagram hasznalata, mert ezek
csak egy szamsorozatot képesek megjeleniteni (a hasonld perecdiagrammal tobb szamsorozat is
abrazolhato).

Viszonylag kevés adat esetén ne olyan diagramtipust valasszunk, amely az egymas utani adatokat
Osszekotve jeleniti meg, illetve amelynél az egyes adatok 6nmagukban kevéssé feltiin6ek. Nem
ajanlott példaul a terilet- és a pontdiagram, ajanlott viszont a sav-, a kér-, a perec-, a torta és az
oszlopdiagram. Ez utébbiakkal az adatok egymashoz valo viszonyat is jol lehet érzékeltetni. (Példaul
egy szavazas végeredménye koérdiagramon nagyon szemléletesen bemutathato.)

Ugyancsak nem célszer(i 6sszekdtéses diagramot valasztani akkor, ha az adatokat csak Gssze
szeretnénk hasonlitani, azaz az adatok nem valtozast jelenitenek meg.

Forditott esetekben (nagy adatmennyiség, valtozasok bemutatasa) esetén célszeri a terilet- vagy
pontdiagramot valasztani.

Szemléltetési célokra kilondsen illusztrativ a 3D diagramok hasznalata.
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A kivant tipus kivalasztasa utdn még az altipust is meg kell adni (az ablak jobb oldali részében).
Néhany fontosabb bedllitasi lehetéség az altipusoknal a kovetkezé:

Kor-, perec- és tortadiagram esetén az egyes cikkelyek mellett kérhetjik egy masik adatsorozat
(célszerien nevek) feltlintetését, az egyes cikkelyek elmozdithatok, szazalékos részesedésuk

megjelenithetd.

Kor-, perec- és tortadiagram kivételével az dsszes tdbbi esetben kérhetjuk tengelyek és osztasvonalak
megjelenitését.

Sav- és oszlopdiagram esetén az adatsorozatok nemcsak egymas mellé, hanem egymasra rakva is
abrazolhatok.

Grafikon vagy pont tipus esetén kérhetjik az adatok 6sszekotését.

A tablazatkezelSk mar itt lehet8séget biztositanak arra, hogy megnézhessuk, hogy hogyan fog kinézni
a kész diagram a tipus/altipus valasztasunknak megfeleléen.
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3. 4bra

Diagramvarazslo

Ezutan az adatok megadasa pontosithato, illetve a diagram formazasi beallitasai médosithatok. Excel
2010-ben mindezt a mar beszurt diagramra kattintva tehetjik meg.

Ellendrizzlk, hogy az adatok megadasa pontos-e, és a tablazatkezelé megfeleléen ismerte-e fel a
kijelolt adatok logikajat (adatsorok vagy oszlopok).

A mar beszurt diagramra jobb egérgombbal kattintva valtoztathaté a forrasadatok megadasa (Adatok
kijeldlése... pont — aktivalasaval megjelenik az Adatforras kivalasztésa ablak), és a cimek/feliratok
pontositasa, ill. a jelmagyarazat beallitasa (szintén az Adatforras kivalasztasa ablakban). Ebben a
programban a kész diagramot athelyezhetjuk masik munkalapra, a beszuras utan megjelend
Diagrameszkdzok/Tervezés menulszalag Diagram athelyezése pontjaval.

A beszuras utani modositasokat a Diagrameszkozok/Tervezés, Elrendezés és Formatum
menuszalagokon is elvégezhetjuk.
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4, abra
A Diagrameszkozok/Tervezés meniszalag

A diagramok csinositasa, megfelel kiillem(ire alakitdsa sokszor igen fontos — és nem feltétlenil
egyszer( — része a feladatnak. Ehhez a diagramok elemeinek az elrendezésének gondos
megtervezésére van sziikség, sbt, ez a tervezés sokszor specialis gyakorlatot, tapasztalatot igényel.
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5. abra

Valasztasi eredmények bemutatdsa diagrammal
Tevékenység: Készitse el az el6z6 abran lathat diagramot!

Tevékenység: Készitsen oszlopdiagramot, majd probalja ki a kovetkez6 formai valtoztatasokat! Ha a
vizszintes tengelyen nem jelenik meg minden felirat, akkor kiszélesithetjiik a rajzteriiletet, vagy a
tengely feliratait 90 fokkal elforgathatjuk. Utdlag értékeket rakhatunk az adatsorokra vagy oszlopokra,
megvaltoztathatjuk a sziniket, a feliratok szinét és betliméretét is.

Nyomtatas

A tablazat tartalma mindig kinyomtathato. A képerny6n lévé tartalom viszont sokszor nem pontosan
ugyanugy jelenik majd meg a papiron, mint ahogyan a képernyén latjuk. Eléfordulhat példaul, hogy a
nyomtatott lapon a numerikus cellatartalom értéke helyett # jelek sorozatat latjuk. Ezért nyomtatas
elétt célszer(i megtekinteni, hogyan fog kinézni a munkalap nyomtatott formaban. A megtekinteni a
Fajl/Nyomtatas menilponttal lehet.
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Nyomtatas elétt fontos pontosan tudnunk azt is, hogy a tablazat mely része fér ra a papirra vagy lesz
lathato egy oldalon — nagyon bosszanté lehet példaul, ha egy oszlop egy része Uj oldalra kerul. Hogy
ezt megtudjuk, aktivaljuk a Nézet/Oldaltorés megtekintése menlipontot. A megjelené ablakban a
dokumentumon kék szin{ vonallal megjeldlve latjuk az alapértelmezett oldaltoréseket. Az egérrel
valtoztathatunk az oldaltérések helyzetén.

Az oldaltérés megtekintése nézetbdl a Nézet menuszalag Normal menipontjaval térhetink vissza a
normal képernybnézetre, vagy a Fajl backstage Nyomtatas parancsaval a nyomtatasi kép nézetre. A
nyomtatasi képrél a normal nézetre visszatérve a tablazatkezeld vonallal hatarolja korbe azt a
terlletet, ami egy nyomtatott lapra kerul. Ezek a vonalak mindig cellahatarokra esnek.

i Al 124

1 Bl s

I Coclly m fizetés

fom ' x| y

— — S = {a:m2e6a06.png}
6. abra
Laphatar nyomtatasnal

A nyomtatasi kép nézetben (és a Lap elrendezése meniszalagon) lehetéséglnk van az oldal néhany
jellemzdjének beallitasara is. Médosithatjuk, megadhatjuk:

e a papirméretet és az elrendezést;

e a margok illetve él6fej/él6lab szamara biztositott tavolsagot;

o az élbfejen/éldlabon belll megjelend informaciot, feltlintethetjiik az oldalszamot, a datumot, a
fajl nevet, a készité nevét — ehhez baloldalon, k6zépen és jobbra igazitva 6sszesen 3 poziciot
hasznalhatunk;

e acellaracsok, ill. sor- és oszlopazonositok megjelentetését, a nyomtatas iranyat (felllrdl lefelé
vagy balrél jobbra), tovabba tébboldalas tablazat esetén kérhetjik, hogy az azonositoként
szolgalé mezénévsorok és rekordnévoszlopok minden kinyomtatott lapokon jelenjenek meg.

A nyomtatdsablakban a fentieken tul megadhato még tobb specialisan a nyomtatoéra jellemzé, illetve a
nyomtatassal kapcsolatos adat, igy példaul a nyomtatas minésége, a papir tipusa és az egy lapra

nyomtatandoé oldalak szama.

teszt rész
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Onellenérzé kérdések

1. Jel6lje meg az alabbiak koziil azokat a szamformatumokat, amelyek helytelenek

(szintaktikailag hibasak, vagy biztosan hibas valaszt adnak)!

M O;Normal
M -0

O o0"db"
M 0"db"

M #"db"

2. Egy cellara a 0;[kék]-Normal;"" egyéni formatumkédot alkalmaztuk. Mi igaz a cellara az

alabbiak koziil?

O A cella tartalma nem lehet képlet.

O A cella tartalma mindig tres marad.

O

A pozitiv szamok helyett O jelenik meg.
A pozitiv szamok egészre kerekitve jelennek meg.

]
M A negativ szamok kék betliszinnel jelennek meg.

O

Ha a cellaba irt képlet értéke pozitiv szam is lehet, a képlet nem tartalmazhatja a Kerekités
fuggvényt.

3. Nyissa meg a Formazas.xlsx munkaflizetet, majd oldja meg a kdvetkezd feladatokat!
F3ajlra hivatkozni!

Az Adatok!A1l-es cella formatuma legyen szam 4 tizedesjeggyel! Frissitse a tablazatot az F9-es

billentytivel! Mennyi a Kédok munkalapon megjelend Kék ellenérzé kod értéke?

Kék kod: 639586

Az Adatok!B1-es cella formatuma legyen datum (rovid datumforma)! Frissitse a tablazatot az

F9-es billentyiivel! Mennyi a Kédok munkalapon megjelend Zo6ld ellen6rzé kéd értéke?

Z6ld kod: [783427

Milyen szamformatumot alkalmaz az Excel az Adatok!C1-es cellara?

Forméatumkod: # ###,## F
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7. lecke: Mintafeladatok

Cél: A lecke célja, hogy néhany mintafeladaton keresztll rendszerezze az eddig 6sszegydijtott tudast.

Kovetelmények: On akkor sajatitotta el megfeleléen a tananyagot, ha képes az Excel segitségével
megoldani a leckében talalhaté mintafeladatokat.

Id6sziikséglet: A tananyag elsajatitasahoz (a feladatok megoldasaval egyutt) hozzavetdlegesen 2
orara lesz szlksége.

Kisbolygo6k

Tevékenység: Nyissa meg a Kisbolygok.xls munkafiizetet, és oldja meg a feladatot!
Fajlra hivatkozni!

A megoldas soran a Naprendszer els6 100 kisbolygdjanak néhany adataval dolgozunk, amit az
LASTEROID” munkalapon talalunk. Ezek alapjan valaszolunk a feltett kérdésekre.

Fontos, hogy ne mechanikusan masoljuk, gépeljik be a megoldast az itmutatdbdl, hanem
térekedjlnk arra, hogy megértsiik a képletek logikajat. Javasolt, hogy kés6ébb egyedl is probaljuk
eléallitani a helyes képletet, és csak akkor nézziik meg a megadott megoldast, ha ugy gondoljuk,
hogy a sajatunk kész!

Kdvessiik a tablazatkezelési feladatok altalanos megoldasaval kapcsolatban tanult Iépéseket, és
toltsiik fel a tablazat hianyzé oszlopait!
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1. abra
Kisbolygds feladat — nyers tablazat
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Kiindulasként hozzunk létre egy ,Feltétel” nevii munkalapot, és egy masikat a sajat monogramunkra
atnevezve.

A térfogat meghatarozasa

A kisbolygok térfogatat az atmérdjik alapjan hatarozzuk meg. A megoldas soran az E oszlop
megfeleld cellait toltjik fel adatokkal. Ha az atméré nem ismert, akkor ? keriiljon a térfogat cellajaba.

Utmutatd: A gémb térfogatanak képlete: V = 4/3*sugar*3*Pi. Most feltehetjiik, hogy a kisbolygdk gdmb
alakuak (bar ez altalaban nem igy van). A nem ismert atmérdji kisbolygok kezelésére hasznaljuk a
megfelels informacios fiiggvényt (Ures).

Megoldas (E2 cella, masolhato lefelé az E3:E101 tartomanyban):
=HA(URES(C2);"?";4/3*(C2/2)"3*PI())

Vagy:

=HA(C2;4/3*(C2/2)"3*PI();"?")

Megjegyzés: Ennél a feladatnal az Ures fiiggvény alkalmazasa helyett a C2=0 logikai képlettel is j6 megoldast kapunk, bar ez a
megoldas nem hasznalhato olyan altalanosan, mint amit az Ures fiiggvénnyel kapunk.

Tipusjellemzék

A ,Tipusok” munkalap segitségével toltsiik fel az ,ASTEROID” munkalap , Tipusjellemz6k” oszlopat.
Amennyiben egy adott kisbolygdnak nincs tipusa megadva, a ,nincs adat” szdveget jelenitsik meg a
cellatartomanyban, az el6z6 Iépéshez hasonldé modszerrel. A feltételesen osztalyozott (kérdéjeles pl.:
S?) tipusu kisbolygokat tekintsik biztosan az adott csoportba tartozénak!

Megoldéas (F2 cella, masolhaté lefelé az F3:F101 tartomanyban):

=HA(URES(D2);"nincs adat";FKERES(BAL(D2;1);Tipusok!A$2:8$6;2;0))

Vagy:

=HANEM(URES(D2));FKERES(BAL(D2;1); Tipusok!A$2:B$6;2;0);"nincs adat")
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2. abra

Kisbolygos feladat — megoldas kdzben

Sziirés

Készitsiink iranyitott szlirével egy listat azokrol a kisbolygdkrél, amelyek biztosan vagy valdszinileg C
tipusuak (ez utdbbiak tipusa C?). A listdban csak az égitestek neve és tipusa jelenjen meg. Az

eredmény a monogramos lapra, a szikséges szlr6feltétel pedig a ,Feltétel” munkalapra kerdljon.

A megfelel6 kritériumtabla:

Tipus
¢ {&:m2e7s01.png}
Tipusstatisztika 1.

Flggvénnyel szamoltassuk meg, hogy tipusonként hany darab kisbolygét talalunk a rendelkezésre
allé adatok szerint a listaban! A kérddjeles tipusu kisbolygokat itt is tekintsik az adott csoportba
tartozonak! A sziikséges feltételt a ,Feltétel” munkalapon adjuk meg, az eredmény tetszéleges
munkalapra kerulhet.

Utmutato: Célszer(i olyan sz{irétartomanyokat létrehoznunk, amelyek egymas mellett helyezkednek el,
igy tudjuk ugyanis majd megfelel6 masolassal elkésziteni a végleges megoldast.

Masoléssal létrehozzuk a kdvetkez6 sziirétartomanyt pl. a H10:L11 blokkban:

Tipus Tipus Tipus Tipus Tipus

c M s u E {a:m2e7s02.png}

Megoldas a H12 cellara:
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=AB.DARAB2($A1:$D101;4;H10:H11)
A képlet jobbra masolhatd. Ezt a megoldasi Gtletet alaposan gondoljuk at!
Az adatbazis megadasanal elég lenne csak a D oszlop is.

Gondolkodjon el azon, hogy az AB.DARAB fliggvénnyel is el tudnank-e allitani a megoldast? Ha
igen, akkor hogyan?

Tipusstatisztika 2.
Készitsuink kimutatast, amely megadja, hogy tipusonként hany darab kisbolygét talalunk a

rendelkezésre allé adatok szerint a listdban! A kérddjeles tipusu kisbolygokat itt tekintstik kiilén
kategoériaba tartozonak! A nem ismert tipusu kisbolygdkat vegytk le a listarol!

SR & £ e e e ——

i ercirabib 7 |Memegneg / Tipun e

12 Vegtreg “

= {a:m2e7a03.png}
3. abra
Kisbolygds feladat — kimutatas

Diagramkészités

Abrazoljuk az el6z6 feladatban kapott eredményeket tortadiagramon, kiilén munkalapként beszirva. A
grafikon neve legyen: ,Kisbolygo statisztika”, a jelmagyarazatban adjuk meg a tipusokat.

Formazasok

Formazzuk meg a megfelel6 oszlopok adatait oly modon, hogy az atméré km-ben, a térfogat pedig
-km3”-ben jelenjen meg.

Az alkalmazando formatumkod: 0” km” (az elsd beallitashoz).

Végezetll mentsik el a munkaflizetet a tablazatkezel6 sajat formatumaban Kisbolygdk néven.
Gratulalunk! Ezzel elérkeztiink a példa végéhez.

Utazasi dijak

Tevékenység: Nyissa meg a Busz.xlsx munkafiizetet, és oldja meg az Gtmutaté szerint a feladatot!

Fajlra hivatkozni!
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Bevezetés

A feladatunk, hogy az Adatok és a Dijak munkalap segitségével szamoljuk ki, hogy az egyes emberek

mennyit fizetnek az utazasért.

A tavolsag meghatarozasa

Toltsiik fel a tavolsag oszlopot 1 és 350 kozotti egész szamokkal.

Megoldas (Adatok!C2 cella, masolhaté lefelé a C3:C101 tartomanyban):

=VELETLEN.KOZOTT(1;350)

Az utazas dija

Hatarozzuk meg a Teljes ar oszlopba az egyes utazasokhoz tartoz6 teljes ari menetjegy dijat a Dijak

munkalap segitségével.

A megoldashoz a fliggbleges keresést érdemes hasznalni. A Dijak munkalap A oszlopanak a cellaiban
két adat talalhatd a minimum és a maximum kilométer. Az FKERES flggvény miikddéséhez at kell
alakitani a tablazatot, hogy egy cellaban csak egy adat legyen.

Megoldas:

o Oldjuk fel a Dijak munkalap védelmét (jelszé: busz).

e SzUrjunk be egy Uj oszlopot a Dijak!A és a Dijak!B oszlop kozé.

o Jeloljik ki az A oszlopban lévé adatokat, majd készitsiink bel6le két oszlopot az
Adatok/Adateszk6z6k/Szbvegbdl oszlopok paranccsal. (Tagolt, kétdjel az elvalaszto.)

e e

megietsthet a2 didls kipen.

Habdeold jdek
Tabsder
Eontegvessyd

Viprasd
e SxdwegnEds

Egmdst 10avedendd igvedd hatirokth apynes ssnitarak

s

E2en o hfiperryfn bollasrtiatis a2 egyes adafok haliroldl A satvegre gyshorol fatbadl

4, abra
Szovegbdl oszlopok

Toltsik ki a Teljes ar oszlopot.

Megoldas:

{a:m2e7a04.png}

o Nevezzik el a Név mez6 segitségével a Dijak!A3:D27 tartomanyt araknak.
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o Adatok!D2 cella tartalma (masolhato lefelé a D3:D101 tartomanyban):
=FKERES(C2;arak;3;IGAZ)

A Tipus oszlopban azt latjuk, hogy az egyes személyek milyen kedvezményre (50%-0s, 90%-0s jegy)
jogosultak, illetve, hogy kértek-e kiegészitd jegyet. A kiegészitd jegyet a plusz jel jelzi a kedvezmény
utan.

Jelenitsik meg a Kedvezmény oszlopba az egyes utazasokhoz tartoz6 kedvezményt szazalékosan.
Megoldas (Adatok!E2 cella, masolhato lefelé a E3:E101 tartomanyban):
=ERTEK(BAL(B2;SZOVEG.KERES("%";B2)+1))

Hatarozzuk meg a Kiegészitd oszlopba az egyes utazasokhoz tartozé kiegészit6 dijakat.

Megoldas (Adatok!F2 cella, masolhaté lefelé a F3:F101 tartomanyban):
=HA(JOBB(B2)="+";FKERES(C2;arak;4;IGAZ);0)

Hatarozzuk meg az el6z6 szamolt adatok alapjan a végleges arat. Az dsszeg meghatarozasanal
vegyuk figyelembe, hogy a kedvezményt csak a menetjegy arabdl vehetik igénybe a kiegészitd
jegybél nem.

Megoldéas (Adatok!G2 cella, masolhaté lefelé a G3:G101 tartomanyban):

=D2*E2+F2

Formazasok

Formazzuk meg a kész tablazatot Ugy, hogy a kedvezmény %-ban, a tavolsag km-ben, a pénz adatok
pedig Ft-ban jelenjenek meg.

Rejtsiik el a Teljes ar, Kedvezmény, Kiegészitd cimi oszlopokat.
Kimutatas

Készitsuink oszlopdiagramot arrél, hogy atlagosan mennyit utaznak az egyes kategoériakhoz tartozo
személyek.

Megoldas:

Hozzunk létre Uj kimutatasdiagramot (Beszuras/Kimutatas/Kimutatasdiagram) a kdvetkezé abra
szerint.
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5. abra

Utazasi dijak feladat — kimutatas

Adatbazis-fliggvények

Szamitsuk ki a 100 km és 300 km k&zotti 90%-0s (+-0s is) utazasok végleges aranak az 6sszegét.
Megoldas:

Kritériumtabla:

Tipus Tavolsag Tavolsag
'90% >=100 <=300

IBD% + =>=100 <=300 {am2€7803png}

Vagy

Kedvezmény Tavolsdg Tavolsdg

90% »=100  <=300  14:m2e7504.png}

=AB.SZUM(Adatok!A1:G101;"Végleges ar";Kritérium)
Végezetll mentsik el a munkafiizetet a tablazatkezel6 sajat.

Gratulalunk! Ezzel elérkeztiink a példa végéhez.

104



Fogalomtar

abszolut cellahivatkozas Képletben a cella pontos cimét adja meg, fuiggetlendl a képletet tartalmazé
cella helyzetétdl. Az abszolut cellahivatkozas formaja: $A$1.

adattipus Ahhoz, hogy egy megoldandé feladat adatait a szamitégép belsé vilagaban modellezni
tudjuk, a kévetkez6 tulajdonsagok alapjan kategorizalast kell végeznink: kodolas (hogyan kell az
értékeket a memdriaban tarolni), méret (mennyi helyet foglal el az adat tarolasa), szerkezet (6sszetett
tipusoknal hivatkozni lehessen az 6sszetevokre) és jelentés (értékhalmaz és az elvégezhetd
miveletek).

aktiv cella Beiraskor az adatok az aktiv cellaba kertilnek. Ha nincs kijel6lve tartomany, az aktiv cellat
vastag szegély hatarolja, a kijelolés esetén eltérd hattérszinérél ismerhetjik fel. Egyszerre csak egy
cella lehet aktiv.

aktiv lap A munkaflizet azon lapja, amelyen dolgozunk. Az aktiv lap neve félkévéren jelenik meg a
hozza tartozo fulon.

allandé (konstans) Olyan érték, amely nem szamitas eredménye, igy nem valtozik meg. Allandé
példaul az 5 szamérték és az "alma" érték.

argumentumok A fliggvény neve utan zarojelben felsorolt kifejezések, amelyek értékét a fliggvény a
szamitasok végrehajtasahoz hasznalja fel. A fliggvénnyel hasznalt argumentumok szama és tipusa a
fuggvénytdl figg.

asszociativitas Az azonos precedencia szintl operatorok kiértékelési sorrendjét (balrél jobbra vagy
jobbrol balra) hatarozza meg.

beillesztési teriilet Az a terlilet, amelyre a kivagassal vagy masolassal a vagolapra helyezett adatok
be lesznek illesztve.

cella A munkalap egy adott soranak és oszlopanak eleme, amely képletet (vagy allandét) és annak
értékét, megjelenitési formatumot, jegyzetet valamint adatérvényesitési szabalyokat tarol.

cella megjelenitett értéke A képernydn megjelend érték, amely kilonb6z6 szamformatumok
alkalmazasakor eltérhet a tényleges értéktdl.

cella tartalma A cellaba begépelt karaktersorozat, amely lehet allandé vagy képlet. Az aktiv cella
tartalma a szerkeszt6lécrél olvashato le.

cella tényleges értéke Az az érték, amelyet a cella felhasznalasakor a tablazatkezel6 a
szamitasokhoz alapul vesz.

cellahivatkozas A munkalapcella helyét kijel6l6 koordinatapar. A B oszlop és a 3. sor talalkozasanal
|évé cella cime példaul B3. A munkalap kiilonbdz6é részein elhelyezett adatok értékét a képletekben

cellahivatkozasok megadasaval hasznalhatjuk fel.

cellatartomany Két vagy tdbb azonos lapon Iévé cella halmaza. Az adott tartomanyban lehetnek
szomszédos és nem szomszédos cellak is.

cellateriilet A cella értékének megjelenitésére felhasznalt képernyéteriilet.
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egyesitett cella Két vagy tobb kijeldlt cella egyesitésével létrehozott cella. Az egyesitett cella
hivatkozasa megegyezik az eredetileg kijeldlt tartomany bal felsd cellajanak hivatkozasaval.

Fajl backstage A 2010-es Office programokba felhasznaloi kérésre nagyon hasonlé médon
visszahoztak az eredetileg a 2003-as Office csomagban alkalmazott, majd a 2007-ben lecserélni
kivant fajlkezel6 feluletet.

fliggo cella A képletet tartalmazo cellak koziil azokat, amelyeknek az értéke mas cellak értékétdl
fugg, figgd cellanak nevezzik.

fliggvény Alprogram, amely a paraméterként atvett értékeken elvégezve a benne megfogalmazott
szamitast valamilyen értéket allit el6.

képlet A tablazatkezel6kben a szamitasokat tdbbnyire képletek segitségével végezzik el. Az
Excelben és a Calc-ban a képletek mindig egyenléségjellel (=) kezdédnek (bar beirhatdk mas modon
is), amely utan egy kifejezés talalhato.

kifejezés Az elvégzendd szamitasok leirasa. A tablazatkezel6kben a kifejezések felépitéséhez
fuggvények, hivatkozasok, operatorok (miveleti jelek), allandok, nevek, kifejezések és zarojelek
hasznalhaték. A kifejezés kiértékelése precedencia és asszociativitas alapjan torténik.

kitoltéjel A kijelOlés jobb als6 sarkaban lévé fekete négyzet, amely adatsorok bevitelére vagy cellak
masolasara hasznalhatd. A kitdltéjel felett az egérmutato fekete szalkeresztre valtozik.

kiils6 hivatkozas Hivatkozas egy masik munkafiizet munkalapjan 1évé cellara vagy tartomanyra,
illetve egy masik munkafiizetben lévé definialt névre.

masolasi teriilet Azok a cellak, amelyeket az adatok mas helyre valé beillesztése céljabol a
vagolapra helyeziink. Masolas utan a cellak koril mozgo keret jelenik meg, amely azt jelzi, hogy a
vagolapra lettek masolva.

munkafiizet Tablazatkezel6 programban késziilt fajl, amely kiildnb6z6 tipusu lapokbdl (munkalap,
diagramlap, makrdlap) allhat. A munkafiizetbe adatok veheték fel, azokon pedig szamitasok
végezhetdk vagy diagramon abrazolhatok.

munkalap (szamolétabla) A munkaflizet olyan lapja, amelyet adatok tarolasara és kezelésére
hasznalunk. A munkalap sorokba és oszlopokba rendezett cellakbal all.

Név mezo6 A szerkeszt6léc bal oldalan 1évé mez6, amely a kijeldlt cellat, diagramelemet vagy
rajzobjektumot azonositja. A Név mez6 segitségével a kijelolt cella vagy tartomany elnevezhetd, illetve
a korabban elnevezett cellak konnyen megkeresheték és kijeldlhetok.

név Olyan karaktersorozat, amely egy cellat, cellatartomanyt, képletet vagy egy allandé értéket jelol. A
nehezen megjegyezhetd tartomany-meghatarozasok (példaul Eladasok!C20:C30) helyett konnyen
érthetd neveket célszer(i hasznalni (példaul Termékek).

operandus Az operatorok argumentumait operandusoknak nevezik.
operator A fliggvények specidlis valtozatai, melyeket a tablazatkezelében nem nevekkel, hanem

szimbolumokkal — példaul +, / stb. — azonositunk. Az Excel operatorai egy- vagy kétargumentumuak.
Tipus szerint lehetnek szamtani, 6sszehasonlitd, széveg- és hivatkozasi operatorok.
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oszlopazonosité Betiijelzés, amely egy adott oszlopban Iévd cellak halmazat jeldli ki.

precedencia (prioritds) Meghatarozza, hogy a kifejezésben az operatorokat milyen sorrendben kell
végrehajtani. A miiveletek végrehajtasi sorrendje zarojelek segitségével megvaltoztathato.

relativ hivatkozas Valamely cella képletben megadott relativ helyzete a képletet tartalmazé cellahoz
viszonyitva. A képlet masolasakor a relativ hivatkozas automatikusan megvaltozik. A relativ
hivatkozas formaja: A1.

sorazonosité Sorszam, amely egy adott sorban lévé cellak halmazat jeldli ki.
szamoloétabla lasd munkalap.

szerkesztéléc A meniiszalag alatt talalhatd sav, melynek segitségével a cellak tartalmat, illetve a
diagramok adatsorainak paramétereit szerkeszthetjik.

tipusatalakitas Az adat tipusanak megvaltoztatasa, amely torténhet implicit (automatikusan) vagy
explicit (konverzios fiiggvénnyel) modon.

tomb Adatok csoportja, amely nxm elemii. Akkor hasznalatos, amikor egy képletnek tébb eredményt
kell visszaadnia, illetve ha a fliggvény sorokban vagy oszlopokban elrendezett argumentumokkal
dolgozik.

témballandé Allanddk olyan csoportja, amely a képletekben argumentumként hasznalhaté.

tombképlet Olyan képlet, amely tobb eredményt képes visszaadni. A tdmbképletek kapcsos zarodjelek
{ } kdzott talalhatok, bevitellikhéz a Ctrl+Shift+Enter billentylikombinaciot kell hasznalni.
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Modulzaro feladatsor

teszt rész

Nyissa meg a Konyvtar.xlsx munkafiizetet, és oldja meg az alabbi feladatokat!

1. Hatarozza meg a dolgozék munkalap alapjan, hogy hol lakik Sziics Eniko!

Megoldas: [Zalaegerszeg

2. Rendezze a Dolgozék munkalap adatait fizetés szerint csokken6 sorrendbe! Kinek van a
masodik legtdbb fizetése?

Megoldas:

3. Allitsa at az Ervényes munkalap E3:N5 blokkjat tigy, hogy csak az Idétartam munkalap elsé
soraban szereplo6 értékek szerepelhessenek benne! Hany hibas adatot vittek fel eredetileg az
Ervényes munkalap adott blokkjaba?

Megoldas: [4]

4. Torolje ki a megadott sorrendben a koédok munkalap I, G oszlopat és az E2:J4 blokkjanak a

tartalmat! Mennyi aD1:K5 blokk 6sszege?

Megoldas: [1035,501]

5. Mi annak a cellanak a tartalma, aminek a neve banan?

Megoldas: EKEREKITES(555/7;0)|

6. Hanyszor vettek ki olyan konyvet, melynek az azonositéjaban a ,,WR” karaktersorozat

szerepel?

Megoldas: 44

7. Hanyszor hoztak vissza ugyanabban a honapban a kihozott konyvet, mint amelyikben

kivették?

Megoldas:
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8. Hany kolcsonzonek kezdédik ugyanazzal a karakterrel a keresztneve, mint amivel a

vezetékneve végzoédik?

Megoldas: [L60]

9. Szamolja ki, hogy az egyes embereknél ténylegesen hany napig volt a konyv!

A szamolasnal vegye figyelembe, hogyha valaki még aznap visszavitte a kdnyvet, mint amelyiken
kivette, akkor egy napig volt nala!

Hany napig volt atlagosan azoknal a konyv, akik Csurgon sziilettek? (egészre kerekitve)?

/[ Megjegyzés [M11]: javitand6: 47 ]

Megoldas:

10. Szamitsa ki a tervezett napok szama oszlop és a datumok alapjan, hogy az egyes emberek hany
napot késtek a konyv visszavételével! (Azoknal az embereknél, akik nem késtek a 0 jelenjen meg!)

A szamolasnal vegye figyelembe, hogyha valaki még aznap visszavitte a kdnyvet, mint amelyiken
kivette, akkor egy napig volt nala!

Ha az egynapos késéseknél 21 Ft, egyéb esetekben pedig 27 Ft/nap a biintetés, akkor mennyi

biintetést fizettek be 6sszesen a konyvet kdlcsonzoék?

Megoldas:

11. Kereséfliggvény segitségével hatarozza meg az Idétartam munkalap és a tervezett napok szama
alapjan, hogy milyen tipusuak voltak az egyes kolcsonzések!

A meghatarozésnal a kovetkez6 tablazat szerint jarjon ell

0 1 napos

2 15 félhavi

16 30 havi

31 45 masfél havi
46 60 kéthavi

61 90 haromhavi
91 n extra

Hany kolcsonzés volt kéthavi vagy haromhavi?

Megoldas: 3677
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12. Készitsen kimutatast a sziiletési helyekbél! Hol sziilettek azok, akik a legtobb napra

tervezték a konyvek kivételét 6sszesen?

Megoldas:

13. A Kritérium munkalap segitségével készitsen olyan sziirési feltételt, ami azokat a kol-
csonzoket listazza ki, akik 75 napnal tobbre tervezték a konyvek kivételét és a neviik ,,H” vagy

,»V” betlivel kezdédik! Mennyi a megjelent ellenérzékod értéke?

Megoldas: 5069295
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