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Keresőfüggvények 

 Feladat 

 Keressünk meg egy adatot egy adott adathalmazban és adjunk vissza a 

találattól függően egy eredményadatot!  

 Megoldás 

 A keresés egy oszlopban (függőlegesen - FKERES), ill. sorban 

(vízszintesen - VKERES) elhelyezkedő adatok között lehetséges. 

 Általános alak 
 

 =FKERES(keresési érték; tábla; oszlopszám; [tartományban keres]) 

 =VKERES(keresési érték; tábla; sorszám; [tartományban keres])  
 

 keresési érték: amit keresünk  

 tábla: az a blokk, amelynek első (!) oszlopában/sorában lévő adatok 

között keresünk (a blokk ne tartalmazzon fejlécsort) 

 oszlopszám/sorszám: megadja, hogy hányadik oszlopból/sorból kérjük 

az eredményadatot (1-től a blokk oszlopainak/sorainak darabszámáig) 

 tartományban keres: IGAZ (alapértelmezés) vagy HAMIS  
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Keresőfüggvények 

 Keresési módok 

 tartományban keres = IGAZ: közelítőleges egyezés 

 Az adatoknak, amelyek között keresünk növekvően rendezettnek kell lenniük 

(egyébként rossz eredményt kap(hat)unk)! 

 Az adatok ekkor balról zárt intervallumokat határoznak meg (az utolsó 

intervallum jobboldali határa az adott adattípus lehető legnagyobb értéke).  

 Az eredmény azon intervallum alapján határozódik meg, amelyikbe a keresett 

elem beleesik. 

 Ha a keresett értéket nem tartalmazza egyik intervallum se (azaz a keresett 

érték kisebb, mint a legelső adat), akkor a #HIÁNYZIK hibaértéket kapjuk. 

 tartományban keres = HAMIS: pontos egyezés 

 Az adatoknak, amelyek között keresünk nem kell rendezettnek lenniük! 

 Ha a keresett érték nem található meg az adatok között, akkor a #HIÁNYZIK 

hibaértéket kapjuk.  
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Keresőfüggvények 

 Megjegyzés 

 Kis- és nagybetűk 

 A keresés nem különbözteti meg a kis- és nagybetűket. 

 Azonos adatok esetén 

 A pontos egyezés a keresett elem első, a közelítőleges egyezés pedig az 

utolsó előfordulását találja meg.  

 Közelítőleges egyezésnél ha a keresett elem több intervallumba is beleesne, 

akkor ezek közül a legutolsó intervallum lesz a találat helye.  

 Pontos egyezés és szöveges adatok esetén 

 A keresendő értékben használhatunk helyettesítő („dzsóker”) karaktereket: 

 ? egy db tetszőleges karakter, 

 * tetszőleges számú (akár 0 db) tetszőleges karakter.  

 Ha az oszlopszám/sorszám 

 Kisebb 1-nél, akkor az eredmény az #ÉRTÉK! hibaérték lesz. 

 Nagyobb, mint a tábla oszlopainak/sorainak száma, akkor az eredmény a 

#HIV! hibaérték lesz.  
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Keresőfüggvények – példák 

 Feladat 

 Egy cég dolgozóinak nevét és fizetését tárolja egy táblázatban. Meg kell 

határozni egy adott nevű dolgozó fizetését (feltehetjük, hogy csak egy 

ilyen nevű dolgozó van). 

 Megoldás 1 

 Ha az adatok a keresési tábla első oszlopában/sorában névsorba 

rendezettek, akkor mindkét keresési mód használható.  
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Keresőfüggvények – példák 

 Megoldás 2 

 Ha az adatok a keresési tábla első oszlopában/sorában nem rendezettek, 

akkor pontos egyezéssel keresünk. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Megjegyzés 

 Ha átrendezhetjük a keresési tábla adatait (pl. ha erre jogunk van), akkor az 

átrendezés után mindkét keresési mód használható. 
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Keresőfüggvények – példák 

 Feladat 

 Egy dolgozat értékelésekor adottak a jegyekhez tartozó százalékos 

sávhatárok. Határozzuk meg a hallgatók érdemjegyeit a százalékban 

megadott teljesítmény alapján!  

 Megoldás 

 A megadott sávhatárok (intervallumok) alsó határait kell a keresési 

blokkban megadni és tartományban való keresést kell alkalmazni. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Megjegyzés 

 Ha a keresési érték nagyobb egyenlő, mint tábla legnagyobb értéke (ami most 

85), akkor a legutolsó sorból kapjuk az eredményt. 
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Keresőfüggvények – példák 

 Több munkalap, elnevezett blokkok  
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Keresőfüggvények 

 Feladat 

 Hogyan keresünk akkor, ha az eredményt a keresési oszloptól balra lévő 

oszlopból (ill. a keresési sor feletti sorból) szeretnénk kiválasztani? 

 Megoldás  

 FKERES/VKERES függvényekkel 

 Az eredmény oszlopát/sorát hivatkozással (!) a keresési blokk végén (jobb 

szélén/legalul) is „előállítjuk”, és a keresőtáblát úgy adjuk meg, hogy a 

hivatkozásban az legyen az első oszlop/sor, ahol keresni akarunk. Ezután a 

feladat a szokásos módon megoldható. A segédoszlopot/sort célszerű elrejteni. 

 A keresési oszlopot/sort „állítjuk elő” a keresési blokk elején.  

 Más függvényekkel  

 Használjuk a HOL.VAN és INDEX függvényeket! 
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Műveletek munkalapokkal 

 Hivatkozás másik munkalapra 

 Munkalapnév!hivatkozás 

 [Munkafüzetnév]Munkalapnév!hivatkozás  

 Munkalapok kezelése 

 Helyi menüből, ill. egérrel 

 Kezdőlap/Cellák csoporton belül  

 Formátum/Munkalap átnevezése 

 Törlés/Munkalap törlése 

 Beszúrás/Munkalap beszúrása 

 Formátum/Lap áthelyezése 
vagy másolása…  

 Láthatóság és védelem 

 Kezdőlap/Cellák/Formátum 

 Láthatóság/Elrejtés és felfedés 

 Védelem/Lapvédelem… (zárolt, rejtett cellák) 

 Cella zárolása: ki-/bekapcsolja a zárolást (alapértelmezésben zároltak a cellák) 

 Korrektúra/Változások 

 Lapvédelem (ill. feloldása) 

 Füzetvédelem (felépítés,  
ablakok) 

 Nézet/Ablak/Elrejtés 
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Ablakok, nézetek 

 Egy munkalap több nézete 

 Nézet/Ablak/Felosztás 
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Ablakok, nézetek 

 Egy munkafüzet munkalapjai 

 Nézet/Ablak/Új ablak 
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Ablakok, nézetek 

 Sor(ok)/oszlop(ok) rögzítése 

 Nézet/Ablak/Panelek rögzítése 
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Adatok érvényességének ellenőrzése 

   Adatok/Adateszközök/Érvényesítés  

 Érvényességi feltétel 

 Adott cellatartományra vonatkozóan 

 Érvényesítés 

 Érvénytelen adatok bekarikázása 

 Új adatok megadásakor 
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Adatok érvényességének ellenőrzése – példák 
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Adatok érvényességének ellenőrzése – példák 
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Adatok érvényességének ellenőrzése – példák 
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Adatok érvényességének ellenőrzése 

 Egyéni feltétel megadása – példa 

 A B oszlop adataira vonatkozóan 

 5 karaktert tartalmaz és 

 a (két karakteres) számrész az [1, 47] intervallumba esik-e? 
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Adatok érvényességének ellenőrzése 

 Egyéni feltétel megadása – példa 

 A B oszlopbeli adatok (3 karakteres) betűrésze a „típuskódok” között van-e?  
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Adatok formázása 

 Cellák formázása (CTRL+1) Szám fül/lap kategóriái 

 Általános: nem tartalmaz semmilyen különleges számformátumot 

 Szám: tizedes nélkül; tizedessel; ezres csoportokra bontva; negatív 
számok pirosak 

 Pénznem: ugyanazok a lehetőségek, mint az előbb, csak Ft végződéssel 

 Könyvelői: a pénznem és a tizedes vesszők egymás alatt egy oszlopban 

 Dátum: év, hónap és nap több különböző sorrendben; a három közül csak 
kettő látszik; évek csak utolsó két jeggyel; hónapok szöveggel 

 Idő: óra, perc és másodperc közül csak kettő látszik; az óra 0 és 23 között; 
az óra 1 és 12 között; délelőtt/délután jelzéssel 

 Százalék: tizedes nélkül; tizedessel 

 Tört: a tört rész két egész szám hányadosaként jelenik meg 

 Tudományos: a szám alap*10^kitevő alakban adott, az alap tizedeseinek 
száma beállítható 

 Szöveg: számok szövegként jelennek meg (balra igazítva) 

 Különleges: egyes speciális formátumok választhatók (pl. adószám, 
telefonszám stb.) 

 Egyéni: az Excel formátum-jelöléseinek (lásd a SZÖVEG függvény 
súgóját) felhasználásával saját formátumokat készíthetünk. 
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Adatok formázása 

 Egyéni beállítások – példák  

 
Formátum  Szám  Formázott szám  

0 12,34 12 

0,00 12,34 12,34 

0% 12,34 1234% 

0,00E+00 12,34 1,23E+01 

0,00 0,1234 0,12 

#,00 0,1234 ,12 

#" "?/? 12,34 12 1/3 

# ### 1234567,89 1 234 568 

# ##0,00 Ft; [Piros]-# ##0,00 Ft -1234,56 -1 234,56 Ft 
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Adatok formázása 

 Egyéni beállítások – példák (folyt.)  

 
Formátum  Szám  Formázott szám  

éééé.hh.nn 12,34 1900.01.12 

nn.hhh.éé 12,34 12.jan.00 

hhhh 12,34 január 

nnnn 12,34 csütörtök 

ó:pp:mm AM/PM 12,34 8:09:36 de. 

[ó]:pp:mm 12,34 296:09:36 

0" db" 12,34 12 db 

0 " db" 12,34 0 db 
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Adatok formázása – további formázási lehetőségek 

 Méretváltoztatások 

 Kezdőlap/Cellák/Formátum 

 Sormagasság…/Oszlopszélesség… 

 Automatikus sormagasság/oszlopszélesség 

 Kurzorral az osztásvonalon 

 Helyi menüből 
 

 Igazítás a cellákon belül (Cellák formázása, Igazítás fül/lap) 

 Vízszintesen 

 Alapértelmezett; balra; jobbra; középre;  

sorkizárt módon; a cellát teljesen kitöltve 

 Függőlegesen  

 Fent; lent; középen 

 Beállítható még 

 Írásirány (pl. felülről lefelé) 

 Szöveg elhelyezése 
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Adatok formázása – további formázási lehetőségek 

 Karakterformázások 

 Cellák formázása/Betűtípus 

 Cellák keretezése, színezése, mintázata 

 Cellák formázása/Szegély, ill. Kitöltés 

 Cellaformátum másolása 

 Kezdőlap/Vágólap/Formátummásoló 
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Adatok formázása – további formázási lehetőségek 

 Cellastílusok 
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Adatok formázása – további formázási lehetőségek 

 Formázás táblázatként 
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Adatok formázása – további formázási lehetőségek 

 Feltételes formázás 
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Adatok formázása – további formázási lehetőségek 

 Feltételes formázás – példa 
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Diagramok – a diagramkészítés lépései   

 Adatok kijelölése 

 E03: Diagramvarázsló indítása, majd a lépések végrehajtása  

 Típus és altípus kiválasztása 

 Minta megtekintése 

 Forrásadatok megadásának pontosítása (ha kell) 

 Címek, feliratok, jelmagyarázat 

 Elhelyezés, láthatóság 

 Hova kerüljön a diagram? 

 Aktuális lapra, új munkalapra 

 E10: Beszúrás/Diagramok 

 A típus kiválasztásával elkészül a diagram 

 A diagram adatainak, megjelenésének megadása, módosítása 

 Diagrameszközök/Tervezés, Elrendezés, Formátum 

 A diagramok utólag is módosíthatók 

 Kijelölés, menü, helyi menü 
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Diagramok – diagramtípusok  

 Mikor milyen diagramtípust használjunk?  

 Ezt a feladat, illetve az adatok jellege dönti el. 

 Több numerikus adatsor/oszlop esetén  

 Nem célszerű a kör- és tortadiagram használata, mert ezek csak egy 

számsorozatot képesek megjeleníteni (a hasonló perecdiagrammal több 

számsorozat is ábrázolható). 

 Viszonylag kevés adat esetén 

 Ne olyan diagramtípust válasszunk, amely az egymás utáni adatokat 

összekötve jeleníti meg, illetve amelynél az egyes adatok önmagukban 

kevéssé feltűnőek. Nem ajánlott például a terület- és a pontdiagram, ajánlott 

viszont a sáv-, a kör-, a perec-, a torta és az oszlopdiagram. Utóbbiakkal az 

adatok egymáshoz való viszonyát is jól lehet érzékeltetni. 

 Ugyancsak nem célszerű összekötéses diagramot választani akkor, ha az 

adatokat csak össze szeretnénk hasonlítani, azaz az adatok nem változást 

jelenítenek meg. 

 Nagy adatmennyiség, változások bemutatása esetén 

 Célszerű a terület- vagy a pontdiagramot választani. 

 Szemléltetési célokra  

 Jól használhatók a 3D diagramok is. 

   
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Diagramok – altípusok  

 Fontosabb beállítási lehetőségek az altípusoknál 

 Kör-, perec- és tortadiagram 

 Az egyes cikkelyek mellett kérhetjük egy másik adatsorozat (célszerűen 

nevek) feltűntetését, az egyes cikkelyek elmozdíthatók, százalékos 

részesedésük megjeleníthető. 

 Tengelyek és osztásvonalak 

 Kör-, perec- és tortadiagram kivételével kérhetjük ezek megjelenítését. 

 Sáv- és oszlopdiagram 

 Az adatsorozatok nemcsak egymás mellé, hanem egymásra rakva is 

ábrázolhatók. 

 Grafikon vagy pont típus 

 Kérhetjük az adatok összekötését. 
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Diagramok – példák 

 E03, kördiagram 
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Diagramok – példák 

 E10, oszlopdiagram 
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ZH mintafeladatok 

 Keresőfüggvények 

 Mi lesz a függvény eredménye? 
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ZH mintafeladatok 

 Függvényvarázsló  

 Keresőfüggvények 

 Munkafüzetek, munkalapok 

 Ablakok, nézetek 

 Diagramok 
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ZH mintafeladatok 

 Formázások 

 Milyen érték lehet a cellában? 
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ZH mintafeladatok 

 Formázások 

 Formátumkódok 


