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OTODIK EXCEL GYAKORLAT

SZURESEK

A feladat megoldésa sordn az Excel 2010 haszndlata a javasolt.
A feladat elvégzése sordn a kovetkezdket fogjuk gyakorolni:

® AutoSzlrd hasznélata.
e Kritérium tabla létrehozdsa és irdnyitott sziir6 alkalmazasa.
e Kimutatds és kimutatdsdiagram készitése.

A feladat megoldédsa hozzavetdlegesen 80 percet vesz igénybe.

FELADAT

Ebben a feladatban sziirésekkel, kimutatdsokkal fogunk foglalkozni. A megoldés sordn egy
hallgatéi adatbdzissal dolgozunk.

MEGNYITAS

A Fajl/Megnyitas parancs segitségével nyissuk meg a Nyers.xlsx nevii fajlt. Soha ne dupla
kattintdssal nyissuk meg a tdbldzatokat, ha olyan kornyezetben dolgozunk, ahol nem tudjuk,
milyen program van az adott kiterjesztésii fajlhoz rendelve.

HANYAN NEM IRTAK MEG A VIZSGAT?

A vizsga hdrom részbdl éllt. Ha egy hallgaté egy adott részt nem A B c )
1 |Meptur ~ |1.rész -T12.rész |~ |3.rész |~

irt meg, akkor hozza a ,kihagyta” bejegyzés keriil be. Azok a 4| renceztz 22

hallgatok, akiknél mind a hdrom résznél a ,kihagyta” bejegyzés *' [ =7 E

szerepel, nem firtak vizsgat. A legegyszeriibben az AutoSziiré - 5

segitségével lehet megszdmolni, hogy hany ilyen volt. szovegsziinsk s
Keresés o

Az AutoSziirét az Adatok/Rendezés és Sziirés/Sziiré parancs- B G sz cpelléce)

csal lehet bekapcsolni. A bekapcsolds utdn a tdblazat fejlécének D insoris

a celldiban megjelenik egy lenyilo lista, amibdl ki tudjuk valasz-
tani a ,.kihagyta” szoveget. Ha mind a hdrom résznél elvégezziik

ezt a kivalasztast, megtudhatjuk, hogy hdnyan nem irtdk meg az
egyik részt se. Megse
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HIBAS NEPTUN KOD

Az Adatok munkalaprél a Vizsga munkalapra egyesével, kézzel lettek a hallgatéi azonositék
atmdsolva. Egyes kddokat a masolds kozben elrontottak és csak ot karakteresek lettek. Sza-
moljuk meg, hogy hany ilyen van.

Ehhez is az AutoSziir6t haszndljuk. A sziir6 felismeri, hogy a kédok szdvegek, ezért megje-
lenik a lenyil6 listdban a Szdvegsziirdk meniipont, ami aldl kivalaszthatjuk az egyéni sziir6t.
Az egyéni szlir6nél hasznalhatjuk a ? és * jokerkaraktereket. A kérddjellel egy karaktert, a
csillaggal pedig barmennyi karaktert helyettesithetiink. Tudjuk, hogy a hibds azonositék o6t
karakteresek, ezért a feltételben 6t kérddjelet kell megadni.

-
AutoSziré bellitasa D
A megjelenités feltételei;
Meptun
egyenld IZ| 77777 |Z|
@ Es (O Vagy

A ? barmely egyetlen karakter jeldlésére haszndlhatd
A *barmilyen karakterlanc jelélésére haszndlhatd

QK ] | Mégse |

A kiszlirés utdn javitsuk ki ezeket a neptun kédokat.

A Neptun kédok hosszat a HOSSZ() fiiggvénnyel is meg lehetett volna vizsgalni.

20 PONTNAL JOBB RESZEREDMENY

Nézziik meg, hogy hiny olyan hallgat6 van, aki az elso részt 20 pontosra vagy anndl jobbra
irta meg. Ezt problémét is az AutoSzlirdvel oldhatjuk meg, mert a szlir felismeri, hogy a
celldkban szdmok vannak és igy a szovegsziird helyett a szamsz{ird jelenik meg. A szdmszii-
rébe pedig be lehet allitani a nagyobb vagy egyenld, mint 20 kritériumot.

89-ES GYORI LANYOK ADATAI

Sztrjiik ki a 89-ben, GyOrben sziiletett lanyok adatait az Adatok munkalaprél egy j munka-
lapra. Ehhez az irdnyitott szlir6t fogjuk hasznalni. A szlir6 hasznélatdhoz, hozzunk 1étre két j
munkalapot, az egyiket nevezziik kritériumnak a mdasikat eredménynek.

A kritérium lapon adjuk meg a sziird feltételeket. A feltételek megadasédnal itt is hasznélhat-
juk a jokerkaraktereket. Ami fontos a kritériumtabla kialakitdsandl, hogy az egymds mellett
1év6 feltételek ES az egymds alattiak pedig VAGY kapesolatban vannak.
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A hallgaték nemét és sziiletési datumat a személyi szdmbdl kapjuk meg. A kritérium tabla
fejlécében szerepld mezdknek ugyanazt a nevet kell adni, mint ami a forrdsban szerepel, ezért
érdemes a fejlécet hivatkozassal kialakitani. Jelen esetben: =Adatok!C1 és =Adatok!E1.

A feltételeinknek egyszerre kell teljesiilnie, ezért ES Kkapcsolatot kell alkalmazni a kovetkezé
modon:

A B
1 Személyiszdm Sziletési hely
2 289* Gydar

A kritériumtabla kialakitasa utdn alljunk az eredmény munkalap Al-es celldjdba és az Ada-
tok/Rendezés és Sziirés/Specialis paranccsal inditsuk el az irdnyitott sz{ir6t.

Listatartomanynak adjuk meg a forrast, azaz a teljes adatok tdblat, sziirtartomdnynak az
elébb létrehozott kritériumtablat, az eredmény helyének pedig az Eredmény munkalap Al-es
cellgjat.

[ranyitott szirés |. 2

Az adatokat

_1 Helyben sziirje

@ Mas helyre masolja
Listatartomény: | Adatok!SA$1:$E$151 [E%3)
Sziirétartomany: | Kritérium! $A$1:882 [F:)
Hovamasolja:  |Fredménylsast  [Esi)

[7] csak az egyedi rekordok megjelenitése

| ok || mégse |

A B C D E
1 MNeptun MNév Személyiszdm Lakhely Sziletési hely
2 DWWL2N Pintér Judit 28910238457 Gydr, Habsburg Albert u. 95 Gydr

GYORI ES GYORI SZULETESU HALLGATOK

Jelenitsiilk meg azoknak a hallgatdknak a nevét és a neptun kédjat, akik vagy gydriek, vagy
Gydrben sziilettek. A kritériumtabldba a feltételeket most egymads alé tegyiikk a VAGY kap-
csolat miatt.
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| | A B
4 Lakhely Sziletési hely
5 Gydr,*
6 Gydr

Vegyiik fel az eredmény munkalapra azokat az oszlopokat (Neptun, Név), amiket meg sze-
retnénk jeleniteni. Majd az irdnyitott sziiré hova masolja paraméterének ezeket a feliratokat
tartalmaz6 celldkat adjuk meg. Ha az irdnyitott sz{ir6t igy inditjuk el, akkor csak a szdmunkra
sziikséges oszlopok fognak megjelenni.

Meptun MNév

064552  Takacs Vernerius
128GLO  Vincze lozsef
237201 Mémeth Barbara
10 |2625KV  Olah Hangucsa
11 2ZH7WOS Dedk Zombor

e = R =

KET KERESZTNEVU NEM MISKOLCI SZULETESU

Jelenitsiilk meg azoknak a hallgatéknak a nevét és sziiletési helyét, akik nem Miskolcon szii-
lettek és két keresztneviik van.

A két keresztnevil hallgatok neve ugy épiil fel, hogy vezetéknév, szokoz, elsd keresztnév,
sz6kdz, masodik keresztnév. Ha ezt jokerkarakterekkel akarjuk helyettesiteni, akkor a két
keresztnevi hallgatékra a ,,* * *” kifejezés illeszkedik.

A nemet a kritériumtabldban a <> jellel tudjuk jeldlni.

A B
B Néev Szilletési hely
9 |*** <=Miskolc

KIAJOBB?

Készitsiink kimutatast arrdl, hogy a férfiak vagy a ndk értek el jobb eredményt a vizsgan.
Els6 1épésben az Adatok munkalap F oszlopaba hatdrozzuk meg a nemeket a C oszlopban
taldlhat6 személyi szam alapjén az =HA(PARATLANE(BAL(C2));"férfi";""né'") fiiggvény
segitségével. Majd nevezziik it az egész tablat a fejléc nélkiil (A2:F151) adatoknak.

Vigyiik 4t a vizsga tdbla F oszlopdba a nemeket a neptun kdéd alapjan vald kereséssel, az
=FKERES(A2;adatok;6;HAMIS) fiiggvénnyel.
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Ha végeztiink a Besziras/Tablazatok/Kimutatas paranccsal készitsiink egy 4j kimutatast.

A sorcimkékbe hiizzuk be a nemeket, mert azt szeretnénk eldonteni, hogy melyik nem érte el
a jobb eredményt. Majd az értékekhez a hdrom rész eredményét hiizzuk be és éllitsuk &t,
hogy az eredmények atlaga jelenjen meg két tizedesjegy pontossiggal.

Finomitsuk az eredményt gy, hogy kisziirjiik azokat, akik valamelyik részt nem irtdk meg. A
jelentésszlirdbe hiizzuk be a harom vizsgarészt, majd a megjelend szlird ablakban allitsuk be
a feltételt.

Végezetiil hasonlitsuk 6ssze a kapott eredményeket!

A B c ' D ' E F If‘: Kimutatas mezélista - X
1 1.rész (Tabb tétel) |-T ||| valassza ki a jelentésbe felvenni kivant
2 |2.rész (Tébb tétel) |-T ke
3 |3.rész (Tobb tétel) |-T
4 s
5 Sorcimkék ~ | Atlag/1.rész Atlag/2.rész Atlag/3.rész a g
6 férfi 15,84 12,33 17,91 A

| 7 nd 13,04 14,97 14,69
| & |végbsszeg 14,30 13,78 16,14]
9
10
ik
12 =
13
i Huzza a mezdket a lenti terdletek kizé:
15 W Jelentéssziird 7 Oszopcmkek
16 1. rész = ¥ Ertékek >
17 2. rész et
18 3.rész
19 .
20 1 Sorcimkék % Ertékek
71 MNem = é:ag ." 1 r%sz =
27 zﬂag ; ; rfasz
L ag / 3.rész T

23

FELHASZNALT IDO ES PONTOK

Kimutatés segitségével nézziikk meg, hogy milyen kapcsolatban vannak a szerzett pontok a
felhasznalt idGvel.

Elsé6 1épésben ki kell szamolnunk, hogy 0sszesen hany pontot szereztek a hallgaték a harom
részbdl. A harom rész pontjai a B, C és D oszlopokban vannak. Az Gl-es celldba irjuk be,
hogy 0sszes pont, majd ald a SZUM() fiiggvény segitségével szamoljuk ki ezeket. A névke-
zelével nem csak abszolit hivatkozdsoknak és konstansoknak lehet nevet adni, hanem képle-
teknek, fiiggvényeknek és relativ hivatkozasoknak is. Az G2-es cellan allva hozzunk 1étre
egy Uj nevet az =SZUM(B2:D2) hivatkozassal pontok néven.
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r ~
Uj név @ ﬁ
Mev: pontok
Hatdkdr: Munkafizet |E|
Megjegyzés:
Hivatkozas: | _szuM(B2:02) B
[ oK ] | Mégse |

Majd a G2 celldba irjuk be, hogy =pontok. A beirds utdn masoljuk le a képletet az oszlop
Osszes celldjaba.

Szamoljuk ki a H oszlopba a felhasznalt idoket is. Ezt Gigy kapjuk meg, hogy a vizsga vége
1d8pontbdl kivonjuk a vizsga kezdete idSpontot. A végidépont ott van minden egyes hallga-
téndl az E oszlopban, a kezdés pedig mindenkinél 9:50, ezért a névkezeldével mentettiik el
Vizsga_kezdete néven. A Hl-es celldba irjuk be fejlécként, hogy ,,Felhasznalt id6”, majd ald
a H2-be az =PERCEK(E2-Vizsga_kezdete) fiiggvényt. A PERCEK() fiiggvény egy 0 és 59
kozotti szammal adja meg egy idOpontnak a perc részét, mivel a vizsga kevesebb, mint egy
Orés volt, ezért ezzel a fiiggvénnyel egyszerlien megkaphatjuk, hogy hany percig dolgoztak az
egyes hallgatok.

A kiszamolt adatokbdl készitsiink egy kimutatdst. A kimutatdsnal a sorcimkébe a felhasznalt
id6t, az oszlopba a pontokat és az értékekbe pedig a Neptun kédot hiizzuk bele. A kimutatas
elkészitése utdn elemezziik a kapott eredményt.

Megfigyelhetd, hogy egy hallgaté minél tobbet dolgozott a feladattal, anndl jobb eredményt
értel.

KIMUTATASDIAGRAM

Készitsiink kimutatast arrdl, hogy melyek a legnépszeriibb névroviditések. A kimutatdsban
csak azokat a monogramokat jelenitsiik meg, amelyekbdl legaldbb kettd van.

Elsé 1épésben az Adatok G oszlopdba hatdrozzuk meg a monogramokat. A vezetéknév kez-
débetiijét egyszerien a BAL() fiiggvénnyel vagjuk le. A keresztnév elsd karakterét pedig a
KOZEP() segitségével, miutin a SZOVEG.TALAL() kiszamolta, hogy hényadikat kell
kiemelni. A kezddbetlik utdn irjunk egy-egy pontot. Pl.: Hajdu Joldnta esetében a H.J. jelen-
jen meg az adott celldban. A levagott karaktereket és a pontokat az & operatorral vagy az
OSSZEFUZ() fiiggvénnyel lehet osszeilleszteni. Mi a példankban az operdtort és a fiigg-
vényt is hasznaljuk.
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Irjuk, az =OSSZEFUZ(BAL(B2)&".";KOZEP(B2;SZOVEG.TALAL(" ";B2)+1;1)&".")
fliggvényt az G2-es celldba, majd masoljuk végig az oszlopban.

Monogram

Szirjunk be egy Uj munkalapra a Beszi-
ras/Kimutatas/Kimutatasdiagram  paranccsal - o
egy kimutatst. endezés enetsséget..

1ése (hely: Monogram)
Grék

zlirdk * | B sz0ré torlése

o -
m o

A jelmagyarazathoz és az értékekhez is hizzuk be —
a monogramot. Majd a diagramon, a monogram T :
értéksziirgjén allitsuk be a nagyobb, mint egy
segitségével, hogy csak az egynél nagyobb darab-

szdmuak jelenjenek meg.

<
ZZ =z
R

]
5on

ét érték kozatt...

Adott tartomanyon kivili

Toplista...

FELADAT BEFEJEZESE

Végezetiil mentsiik el a munkafiizetet a tdblazatkezeld sajat formatumdban vizsga néven.
Gratuldlunk! Ezzel elérkeztiink a példa végéhez.

ﬂ ! © Boros Norbert (Széchenyi Istvan Egyetem), 2012. Minden jog fenntartva
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