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TÁBLÁZATKEZELÉS EXCEL 1 KONZULTÁCIÓ 

1. FELADAT: ADATOK BEVITELE, IGAZÍTÁSOK 

TIPP Jó adatok például: Helló, „Szia”, 3,14, 14.10.8, 9:50, igaz, Hamis, '123.  

Rossz adatok, amelyek nem azok lesznek, aminek szánjuk, hanem más típusú adatok, 

például 3.14, 2014.13.8, 2:3:4:5, true, ’123. 

 

Ennek megfelelően jobbra igazodik: 

minden helyes dátum pl. 2011.12.24 

minden helyes szám: pl. 9999 

minden helyes idő adat: 12:12 (óra:perc) és 12:12:12 (óra:perc:mp) 

 

Ennek megfelelően balra igazodik: 

minden szöveg 

minden amit direkt ’ jellel kezdünk 

minden olyan számnak vagy dátumnak kinéző adat, amit rosszul adunk meg: pl. 2017.13.12, 

12:12:12:12,  

#HIBA! hibaérték 

 

Ennek megfelelően középre igazodik: 

logikai értékek: IGAZ, HAMIS 

hibaértékek: #HIV! #HIÁNYZIK! (mert ezek keresőfv.-ek hibaértékei) 

2. FELADAT: FÁJLFORMÁTUMOK 

Mi igaz a CSV fájlra? 

Pontosvesszővel tagolt szövegfájl. Megnyitáskor (betöltéskor) varázsló vezet végig az adatok 

konvertálásáig. Excelben is létrehozható, de nem menthetünk bele formázást: pl. színeket, 

betűformátumot sem, diagramot meg pláne nem. 

Mi igaz a PRN fájlra? 
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Szóközzel tagolt szövegfájl. Megnyitáskor (betöltéskor) varázsló vezet végig az adatok kon-

vertálásáig. Excelben is létrehozható, formázott szöveget (színeset is) ment, csak az aktív 

lapot menti. 

Az alábbiak közül mi igaz a táblázatkezelőkre az adatokkal kapcsolatban? 

 

3. FELADAT: NÉV MEZŐ 

A név mező használható kijelölésre is, nem csak név megadására. Ehhez a következő hivat-

kozási operátorok ismeretére van szükség. 

Tartományoperátor: : (kettőspont, pl. C2:D5)  

Metszetoperátor:   (szóköz, pl. A1:C3 B2:D6) 

Egyesítő operátor: ; (pontosvessző, pl. A2;C2:D5) 

 a következő ábrán látható területet: 
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Megoldás: B3:C5;C5:D7 (fontos, hogy a fehér kijelölés hol marad a végén!, meg a haladási 

irány is!) 

 
Leírás alapján: 
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4. FELADAT: NÉV MEZŐ 

 

5. FELADAT: IGAZ/HAMIS 

szerkesztés, másolás, mozgatás, törlés 

pl.: Ha a másolási és a beillesztési terület nem azonos, a másolás nem végezhető el. H 

cella tartalma, megjelenített érték, tényleges érték 

pl.: A megjelenített értéket befolyásolhatja a cella szélessége is. I 

keresés 

pl.: Keresni csak egy adott munkalapon belül lehet. H 

 
 

   


