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1. Bevezetd

Az Excelben végzett munkank soran alapvetéen kétféle adattipussal dolgozunk. Megkiilonboztetiink szoveges-
és szamadatokat.

Ha a begépelt adatot az Excel nem tudja szamadatként értelmezni, széveges adatnak tekinti, és alaphelyzetben
a cellaban balra igazitja. A szoveges adatokkal nem lehet szamitasokat végezni. A szamadatokat az Excel
alaphelyzetben a cella jobb oldalahoz igazitja. A szamadatokkal — és csak a szamadatokkal — a késébbiekben
tetszOleges szamitasokat végezhetiink. A szdmadatok egy specidlis fajtdja a datum. A datumokat a szamokkal
megegyezd mddon kezeli az Excel.

Szamok és datumok beirdsakor iigyeljiink arra, hogy a Windows aktudlis tertileti bedllitasainak megfeleld
tizedesjelet, ezres elvalasztot és datumelvalasztd jeleket haszndljunk. Ha adatbevitelkor nem a tertileti
beallitasnak megfelel6 jeleket alkalmazunk, az Excel més tipusu adatként fogja kezelni a beirt értéket.
Képletek beirdsakor el6fordulhat, hogy egy hibasan alkalmazott jel haszndlatakor hibaiizenettel figyelmeztet
minket az Excel.

Néhany specialis karakter — pl.: E, +, - a tertileti bedllitdAsnak megfelel pénznem jele stb. — alkalmazésa
szamadatok esetén is megengedett.

Egy viszonylag ritkdn hasznalt adattipus a logikai érték. Ez IGAZ vagy HAMIS érték lehet. A logikai értékeket
alaphelyzetben kozépre igazitva jeleniti meg a celldkban az Excel.

Az adatok egy specidlis fajtaja a hibaérték. A hibaértékek altaldban egy képlet eredményeként, #
kettéskereszttel kezd6dé szoveges hibatizenetként jelennek meg a képletet tartalmazdé celldban. Példaul a
nulldval valé osztas hibaértéke a # ZEROOSZTO. A hibaértékeket az Excel alaphelyzetben kozépre igazitja a
celldban.
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2. Adattipusok

2.1. Szoveges adatok bevitele

Szoveges adatok bevitele a legegyszer(ibb. Ezeket az adatokat az Excel altaldban helyesen felismeri, és
szovegként kezeli. Amennyiben a bevitt adatot az Excel mégis mdas adattipusként értelmezné, a beirni kivant
szoveget kezdjiik egy ’ (aposztrof) karakterrel. Az aposztrof karakter nem jelenik meg a képerny6n.
CZ - e '+10 Celsius fok
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2.2. Szamadatok bevitele

2. lecke, 2. oldal

Szdmadatok bevitelekor iigyeljiink a szdm helyes, a Windows nemzetkozi bedllitdsainak megfeleld
formatumban torténo begépelésére. Kiilon iigyeljiink a tizedesjelre, mely a nemzetk6zi beallitasoktol fiiggben

vessz6 (,) vagy pont (.) is lehet.

A,

B

M o | - |

1
2
3

I 2512 4]
L]

A Datum egy specidlis szamformatum az Excelben. A kidolgozott feladatban meg fogjuk latni, hogy a datumot

is szam formatumban térolja az Excel.

Datumérték begépelésénél — a szamadatokhoz hasonldan — legcélszer(ibb a Windows nemzetkozi
beallitasainak megfelel6 rovid datumformatumot kovetniink.

A,

B

M [ | t |

1
2
3

I 2001 .EIEE.QEI!

Logikai érték beirasa egyszertien az IGAZ vagy HAMIS sz6 begépelésével torténhet.

Nézziik meg, az adattipusok bemutatdsat egy rovid video Osszeallitdsban!

3. Kidolgozott feladatok

3.1. Elso feladat - Datum adatok formazasa

Aktivitas: [rjuk be egy celldba a kovetkezé datumot:2009.02.18, majd masoljuk le még 11 pél-danyban, és
csak (1) a beadllitasi lehet6ségek megvaltoztatasaval érjiik el, hogy sorban az dbrdnak megfelel6 alakokat
kapjuk! Allitsuk be az oszlopok szélességét a forma-tum megaddsa utan 1igy, hogy az adatok szélességéhez

igazodjon! Ertelmezziik az utolsé adatot!



2. lecke, 3. oldal
A B [ 0 == 0 20072 0 70

2009.02.18 | 2009, februar 18, 09, februar 18, 2. 18, februar 18. 2009-02-18 “8.febr.09 18.febr 2009 februar szerda 39862

e

Aktivitds: Begépeléshez dlljunk az A3 celldba. Gépeljiik be az adatot, majd a Szerkesztés menii Ma-
solas/Beillesztés parancsaival masoljuk le egészen az L.3-as celldig ugyanezt az adatot.

Ha el6re kijeloljiik egyben a B3:L3 blokkot, akkor ide egyszerre masolhaté az elébbi cella tartalma.
El6fordulhat, hogy nem latszik a celldban a tartalma, helyette ### ### ## bejegyzéseket latunk.

Mitél lehet ez?

Jelen esetben a valsz egyszer(i: Nem fér el az adat a celldban. Ezt onnan lehet 1atni, hogy a celldba allva a
szerkeszt6lécen olvashato a cella tartalma, de a celldban nem.
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A formdatum beaéllitdsokat a Formdatum menii Celldk. .. pontjan beliil a Szam fiilon a Datum ill. az Egyéni

valasztasnal talaljuk meg.

Celldk formdzasa

Szam Igazitds | Betdtipus || Szegély || Mintazat | Wédelem

Kategdria: Mirika

Alcaldnos 2009.02.18
Szam

Pénznem Tipus:

Kt’nni\felﬁi i' ;

i [*2001, marcius 14,
1dd 3. 14,

Seazalék 2001, 3. 14,
ors |2001,03.14
Tudomanyos 12001, mére.. 14,
oz0veg |01, marcius 14,
kildnleges ; .
Egveéni | Myely {orszag):

tMagwar

operacios rendszer bellitdsa szerint,

A daturmformatumok. a datumértéket datumként és iddként jelenitik meg, &
csillaggal (*) jeldlkek kivételével az egyéni szamformatumok nem walkoznak az

K ][ Mégse ]

A Datum el6re definiadlt formatumaival egészen az F oszlopig el tudunk boldogulni. Késébb viszont fontos

tudni, hogy a minta szerkeszthet6 az Egyéni formazasndl a kovetkezo6 karaktersorozattal:

Erdekesség: éééé.hh.nn eredményeképpen megjelend formatum: 2009.02.18
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Ebb6l még ugyan nem kovetkezik, de ha 02 hénap helyett , februdr”-t szeretnénk szévegesen latni, akkor ha a
" karakterbdl tobbet gépeliink a mintaba, akkor megjelenik a hénap informacié szévegesen is.

Erdekesség: éééé.hhhh.nn, nnnn formatuma: 2009.februar.18, Szerda
Ezek alapjan megoldhaté a feladat a K3 cellaig.

Vajon miért latjuk az L3 cellaban a 39862-es szamot? Ha a cella formazasat ,,szam” formatumra allitjuk, az
Excel ezt az értéket jeleniti meg.

3-1. definicié: Minden datumot szam formatumban tarol az Excel.

iért pont ez a szam jelenik meg? Ennek megértéséhez végezziik el az alabbi kisérletet!

Aktivitds: Készitse le egy iires munkalapra a kovetkez6 téablazatot:

A, B | C
szamalak 1 daturmalak

wiral=|ol

b éecé hh.nn fazon

4
39862

2953465

2955466 ;

OO0~ (M e | L B —

=
O
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Aktivitds: Madsolja le az A oszlopban 1év6 adatot a B oszlop celldiba, majd allitsa éééé.hh.nn fazonra a B
oszlop adatait. Mit 1at?

A | B I B | D |EEE F G

1 | szamalak daturnalak
ﬂ -1Iﬁm! 1. Negativ szam nem jelenithetd meg
3= 0 1500.01.00

4 1 1900.01.01 2. Tal nagy szam seml

| 2 1900.01.02

B | 3 1900.01.03 }  éééé.hh.nn fazon

7| 4 1500.01.04

B | Jogs2 2009.02.18

a | 2958465 9999.12.31

10 | e

Erdekesség: A B1 cella tartalma nem jelenik meg, mivel negativ szdm nem jelenitheté meg datum alakban.
Az Excel a 0 értékhez az 1900.01.00 datumot rendelte, ami valdjaban nem létezik, az 1-es szamhoz az
1900.01.01 datumot.

Ebbdl levezethet6 az a tény, hogy a Microsoft programozdi nemes egyszertiséggel kitaldltak egy kezd6 datumot,
ahonnan az Excel képes a szamokat datum forméaban megjeleni-teni, és ez a datum a B3-es celldban lathato
datum lett. Innen kiszamithaté a mi példankban szerepld, itt az A8 celldban lathaté szdmhoz a B8 celldban
lathaté datum tartozik, mint az 1900.01.00 6ta eltelt napok szama. (Figyelembe véve a szok6napokat is!)

17

Erdekesség: A legnagyobb szdm, ami még dbrazolhaté datum alakban, az A9 celldban 1évé érték, mivel
4+2+2 karakteren a legnagyobb évszdm, ami felirhatd, az 2 9999.12.31. Ennél nagyobb szdm szintén nem
jelenithet6 meg datum alakban.
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3.2. Masodik feladat -Szam adatok formazasa

Aktivitas: Irjuk be egy celldba a 23,45 szamot, mdsoljuk le még 10 példanyban, és csak (!) a bedllitasi
lehet6ségek megvaltoztatasaval érjiik el, hogy sorban az abranak megfelels alakokat kap-juk! Allitsuk be az
oszlopok szélességét a formatum megaddasa utan 1gy, hogy az adatok szélességéhez igazodjon! Ertelmezziik
az utolsé 4 adatot!

& |8l ¢ ] o HEW F G| H | 1 JJlK] L

234523 2345% 2345 00% 23 Ft 2 35E+H01 23 4/9 1900.01.23 10:45 de. | 1800 hetfd

Aktivitas: Az adat begépelését és masolasat az els6 példaban tanult médon végezziik el. A formatum
bedllitdsokat a Formatum menii Celldk... pontjan beliill a Szam fiilon (A6, B6), a Szazalék (C6, D6), a
Pénznem (E6) és a Tudomanyos (F6), valamint a Tort (G6) valasztasnal taldljuk meg. A datum fazon
megjelenitéseit az els6 feladat kiegészitésében mar magyardztuk, alkalmazza itt is az Egyéni védlasztdst a
tanult médon.
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4. Cellahivatkozasok

Az Excelben az egyszer(i adatok bevitelén kiviil kiilonféle szamitasokat is végezhetiink. Ezeket a miiveleteket a
celldkba beirt képletek segitségével oldjuk meg. A képletek mindig = (egyenldségjellel) vagy + (plusz) jellel
kezdédnek. A képletekben a konstans szamokon kiviil mas cellak tartalmat is felhasznalhatjuk. Ennek elénye,
hogy kikiiszobolhetjiik az ismételt begépeléssel jaro tévedési lehetdséget, illetve megkonnyithetjiik az esetleges
modositasokkal jaré tjraszamolast. Az egyes cellakra azok koordindtdinak megadasaval hivatkozhatunk. A
hivatkozas soran el6szor az oszlop bettijelét, majd a sor szamat kell megadnunk. Ha megvaltoztatjuk egy olyan
cella tartalmat, melyre egy képletben hivatkoztunk, az Excel a képletet automatikusan djraszamolja.

4.1. Relativ, abszolut, vegyes hivatkozas

A képletek masoldsanak hatékony alkalmazasahoz azonban meg kell ismerkedniink a cellakoordinatak
megadasakor hasznalhaté harom hivatkozastipussal.

4.1.1. Relativ hivatkozas
Al

A relativ hivatkozas koordinatdi a képlet masolasakor mindig annyival valtoznak, amennyivel a képlet az
eredeti helyéhez képest arrébb kertil.

Tehdt lefelé masolva az A1 hivatkozasbodl A2, A3 lesz és igy tovabb. ..

Tehdt jobbra mésolva az A1 hivatkozasbol B1, C1 lesz és igy tovabb. ..

4.1.2. Abszolut hivatkozas
$A%$1

Az abszolut hivatkozassal megadott koordinatak a képlet masoldsakor valtozatlanok maradnak.
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4.1.3. Vegyes hivatkozas

$A1 vagy A$1
A vegyes hivatkozas hasznalatakor a cellakoordinata egyik tagjat abszolut, masik tagjat relativ hivatkozassal

adjuk meg. [gy masoldskor csak a cellakoordin4ta relativ hivatkozdssal megadott tagja médosul.
Tehat jobbra masolva az $A1 hivatkozasbol A1 marad, mig lefelé masolva A2, A3 és igy tovabb. ..

4.2. Sorozatok készitése

4.2.1. Sorozatok készitése meniibol

Az AutoKitoltés funkcidt a menii segitségével is elérhetjiik. A menii hasznalata el6tt jeloljiik ki a sorozat kezdé
értékét tartalmazd cellat. Ha csak egy adott cellatartomdnyt kivAinunk adatokkal feltolteni, jeloljiik ki azt gy,
hogy a kezdé értéket tartalmazo cella a legfels6 vagy balra az els6 cellaba essen. A sorozat 1étrehozasahoz
adjuk ki a Szerkesztés menii Kitoltés / Sorozatok parancsat.

a1
9
RUERN Sorozatok E|
11 :
ﬁ Sarozat Tipus
13 (%) Sorok, (%) Szamtani
W ) Dszlopok () Mértani
15 () Dékum
16| O xrend () fukokikdltés
ﬁ Lépéskiz: 1 Wegérkeks 14
By
e [ oK ] [ Mégse l

A Sorozatok parbeszéd panel Sorozat csoportjaban a sorozat elhelyezkedésének iranyat valaszthatjuk ki. A
Sorok radiégomb valasztasa esetén a kiindulo cellatdl jobbra, az Oszlopok esetén pedig lefelé haladva hozza
létre az Excel a sorozatot.
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A Tipus csoportban valasszuk ki a sorozat létrehozdsdnak modjat. A Szamtani raddidgomb vdlasztdsa esetén a
kiindul6 értéket minden egyes cellaban a Lépéskoz rovat értékével néveli az Excel. A Mértani radiégomb
esetén a kiinduld értéket a Lépéskoz rovat értékével szorozza a program.

A Datum tipus valasztasa esetén a kiinduld cella értékét datumértékként prébalja értelmezni az Excel. A
kiindul6 értéket a Lépéskoz rovatban megadott szamu nappal, hétkéznappal, honappal vagy évvel noveli a
program, a Datumegység csoportban valasztott rddidgombtdl fiiggéen.

Az AutoKitoltés kitoltéstipus valasztasa esetén az Excel a kitolto jel hiizdsahoz hasonldan a sorozattipust
megprébalja automatikusan megéllapitani. Szamsorozatok esetében a 1éptéket az elsé két cella kiilonbsége
alapjan szamitja ki a program.

A Végérték mezbben adjuk meg a sorozat befejez6 értékét. Ez minden esetben egy szamérték kell, hogy
legyen. A megadott értéknél nagyobb, vagy csokkend sorozat esetében kisebb érték mar nem kertil a celldkba.
Amennyiben a sorozat létrehozasdhoz nem csak a kezd6 cellét jeloltiik ki, a kitoltés a kijelolés végéig vagy a
végérték eléréséig tart, attdl fiiggden, hogy mi kovetkezik be el6szor.



4.3. Kidolgo;tt feladatok

4.3.1. Elsé feladat - Szorzoétabla

3. lecke, 4. oldal

Aktivitas: Készitslink szorzotablat az alabbi dabra szerint, 1 db (!) masolhato képlet felhasznaldsaval! For-
mazzuk meg a tablazatot megfelel6 szélességlire, adjunk meg hattérszint a celldkhoz.

|

5
| 6 |
| B |
=y
51

| |
M 4 W[\ Munkal / Munka? £ Munkas [/

kész

I

Aktivitds: El6szor készitsiik el a zold szinnel formdazott sorozatokat az elsé sorba, illetve az elsé oszlopba a

Szerkesztés menii Kitoltés/Sorozatok. .. pontjaval.
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Prébaljunk meg 6nélléan a B2 celldba univerzalis megoldast keresni vegyes hivatkozas segitségével! Els
probalkozasra a kovetkez6 képlet juthat esziinkbe:

= A2x Bl
Ez a képlet jobbra, és lefelé masolva sem hozza a vart eredményt. Rogzitsiik le az A oszlopot:
= $A2 x B1.

Igy mar jobbra masolva j6 eredményt kapunk, de lefelé mésolva nem. Lefelé mésolaskor azt latjuk, hogy a
szorzashoz nem mindig az 1. sorbdl veszi a tagokat, tehat le kellene ezt is rogziteni:

= $A42 % B$1.

Ha ezt mdsoljuk, az eredmény megfelel6 lesz!
4.3.2. Masodik feladat - Faktorialis

Aktivitds: Egy sorban allitsuk el6 az els6 14 pozitiv egész szdmot. Az alatta levé sorban készitsiik el azt a
szamsort, amely a szamok faktoridlisat tartalmazza, az dbra szerint. Allitsuk be alkalmas mdédon az oszlopok
szélességét. A faktoridlis el6dllitdsdhoz most ne hasznaljunk fiiggvényt, csak relativ hivatkozast.

A szamsor el6allitasahoz szintén hasznalhatjuk csak a relativ hivatkozast, ekkor az A7 celldba irjunk 1-et, majd

a B7-be a kovetkezd képlet keriil: = A7 + 1. Ezutan egér segitségével masoljuk a képletet jobbra.
A& B [ ¢ [ b [ E [ F [ 6 [ H [ 1T [ J [ K [ L [ M [ N

g 5] 7 g 5 10 1 12 13 14
1 2 5] 24 120 720 5040 40320 36285C 3628500 39916500 4 79E+IE 6,23E+09 8,72E+10

BEREE
ra
L51)
=

{e=)
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Az 1 faktoridlisa 1, ezt konstansként adjuk meg az A8 celldba. A B8-ba keriil az elsé masolhaté képlet amit a
faktroialis rekurziv formajabdl vezetiink le.

n!=nx*(n—1)!

vagyis n szam faktorialisa felirhaté tigy mint n szorozva az el6tte 1év6 szam faktoridlisaval. (a miiveletnek
akkor van vége, ha n-1 kisebb lesz 2-nél) Ebbdl kdvetkezben a relativ hivatkozassal felirhaté megoldas a
kovetkez6 (B8-ba):

= A9 x B8
Maésoljuk jobbra a képletet a tobbi celldba is!
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5. Onellen6rz6 feladatok

5.1. Adattipusok

Kviz

1. Jelolje meg az alabbiak koziil azokat a jellemzoket, amelyek a szoveges tipust adatokra igazak!
Csak bet(i karaktereket tartalmazhatnak.
Adatbevitelkor (alapértelmezett beallitasok esetén) balra igazitva jelennek meg a cellaban.
Szamitasokat nem végezhetiink veliik.
Osszehasonlitast (relaciés miiveletet) nem végezhetiink veliik.

2. Jelolje meg az aldbbiak koziil azokat a jellemzdket, amelyek a szam tipusu adatokra igazak!
Csak szamjegy karaktereket tartalmazhatnak.
Adatbevitelkor (alapértelmezett beallitasok esetén) balra igazitva jelennek meg a cellaban.
Szamitasi miiveleteket végezhetiink veliik.
Osszehasonlitast (relaciés miiveletet) nem végezhetiink veliik.

3. Mi lehet a probléma, ha egy adatok begépeliink egy cellaba, és helyette a ######## jelsorozat jelenik

meg?

Az adat nem fér a celldban.
Az Excel nem ismeri fel az adat tipusat.
Nem megfelel az adat formazasa.
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5.2. Hivatkozasok

Kviz

1. Hogyan hivatkozunk az Excelben a tdbldzat celldira?
A celldkra az Excelben szdmokkal hivatkozunk.
A celldkra az Excelben bettikkel hivatkozunk.
A cellakra az Excelben szamok és bet(ik kombindcidjaval hivatkozunk, példaul "1A".
A cellakra az Excelben bettik és szamok kombindcidjaval hivatkozunk, példaul "A1".
2. Hogyan jeloli az Excel a tabldzat sorait?
A sorokat az Excel szamokkal jeloli.
A sorokat az Excel bettikkel jeloli.
A sorokat az Excel szamok és bet(ik kombinacidjaval jeloli.
3. Hogyan hivatkozunk az Excelben a tartomanyra?
A tartomdanyra az Excelben sor- és oszlopazonositékkal hivatkozunk, példdul "3S20".
A tartomanyra az Excelben a sarkaiban levo celldk segitségével hivatkozunk, példaul "A1 D5".
A tartomanyra az Excelben a sarkaiban levo celldk segitségével hivatkozunk, példaul "A1:D5".
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5.3. Modulzaro

Eredmény:

Start. Az aldbbi kérdések megvalaszoldsara 10 perce van:

1. Mi lehet a probléma, ha egy adatok begépeliink egy cellaba, és helyette a ######## jelsorozat jelenik
meg?
Az adat nem fér a cellaban.
Az Excel nem ismeri fel az adat tipusat.
Nem megfelel6 az adat formazasa.

2. Milyen jelleg(i cellahivatkozas a kovetkez6: A$1?

Abszolut hivatkozas.
Vegyes hivatkozas.
Relativ hivatkozas.

3. Milyen jellegti cellahivatkozas a kovetkez6: $A$1?

Abszolut hivatkozas.
Vegyes hivatkozas.
Relativ hivatkozas.
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4. lecke, 4. oldal

4. A fenti kép alapjan vélaszoljon a kérdésre! A C1 celldban az "=A1+B1" képlet szerepel. Hogyan valtozik
meg ez a képlet, ha az E1 celldba masoljuk?

=B2+C2
=C1+D1
=C2+D2

B =A1+B1
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5. A fenti kép alapjan véalaszoljon a kérdésre! A C1 celldban az "=A1+B1" képlet szerepel. Hogyan valtozik
meg ez a képlet, ha a C3 cellaba masoljuk?

=A3+B3
=C1+D1
=C3+D3

6. Mi torténik, ha a B1 celldba a kovetkezd képletet irjuk? =A1+1.

Az Al értékét megnoveli, és beirja a B1-be.

Al és a B1 értékét is megnoveli egyel.

A B1 cella tartalma most mar mindig az A1-tél fiigg.

7. Hogyan hivatkozunk masik munkalapon levé tartomanyra?

Példaul: Munka2 Al1:D4
Példaul: Munka2:A1:D4!
Példaul: Munka2!A1:D4



4. lecke, 5. oldal
Példaul: Munka2!:A1:D4!

8. Ha egy mértani sorozatot kellene el6allitani relativ hivatkozas segitségével ugy, hogy a sorozat kezd6értéke
az Al cellaban van, hdnyadosa konstans érték: 3, akkor milyen képletet irna a B1 celldba, amit kés6bb
jobbra fogunk masolni?

Stop.
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